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Finalidad

El presente Manual de Contabilidad Gubernamental tiene como objetivo establecer las bases normativas y
técnicas bajo las cuales se establecié el modelo de contabilidad del Municipio y facilita el entendimiento de la
estructura contable y presupuestal con sus respectivos procedimientos de registro. Con referencia a laLey General
de Contabilidad Gubernamental (LGCG), en su articulo 20 establece que "Los entes publicos deberan contar con
manuales de contabilidad, asi como con otros instrumentos contables que defina el consejo."”

Asimismo, en la LGCG articulo 4° fraccion XXII de las disposiciones generales define como "Manuales de
contabilidad”; los documentos conceptuales, metodoldgicos y operativos que contienen, como minimo, su
finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y el catadlogo de cuentas, y la estructura basica de los principales
estados financieros a generarse en el sistema".

La unidad competente en materia de contabilidad gubernamental del Municipio, se considera la Gnica facultada
para interpretar el contenido del presente Manual, es decir, el area de Tesoreria Municipal y Contraloria Interna
Municipal. El presente Manual de Contabilidad se actualizara de conformidad con las actualizaciones normativas
y técnicas que ameriten por su importancia relativa.
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Marco Juridico

El 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacidn la Ley General de Contabilidad
Gubernamental (Ley de Contabilidad), que tiene como objeto establecer los criterios generales que regiran la
Contabilidad Gubernamental (LGCG) y la emisidn de informacion financiera de los entes publicos, con el fin de
lograr su adecuada armonizacion, para facilitar a los entes publicos el registro y la fiscalizacién de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del gasto e ingreso
publicos.

La Ley de Contabilidad es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la
Federacion, entidades federativas; los ayuntamientos de los municipios; los drganos politico-administrativos de
las demarcaciones territoriales del Distrito Federal; las entidades de la administracion publica paraestatal, ya
sean federales, estatales o municipales y los érganos auténomos federales y estatales.

Legislacién Federal

a. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Ley General de Contabilidad
Gubernamental.

b. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Il. Legislacién Local
a. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.
b. Cddigo Fiscal Municipal
c. Leyde Deuda Publica del Estado de Durango y sus Municipios
d. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Durango
e. Leyde Hacienda para los Municipios del Estado de Durango.
f.  Leyde Obras Publicas del Estado de Durango y su Reglamento.
g. Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Durango y su Reglamento.
h

Ley de Agua del Estado de Durango

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado.

Ley de Proteccion de Datos Personales.

~ =

Ley de Responsabilidad Patrimonial del Estado de Durango y sus Municipios.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los Municipios.
m. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Durango.

n. Ley Organica del Municipio Libre del Estado de Durango.
o}

Ley para la Administracién de las Aportaciones Federales Transferidas al Estado de
Durango y sus Municipios

p. Ley para la Administracion y Vigilancia del Sistema de Participaciones y la Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Estatal.
g. Leyde Ingresos del Municipio.

=

Presupuesto de Egresos del Municipio.
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Lineamientos técnicos

De acuerdo al articulo 21 de la Ley de Contabilidad, la contabilidad se basard en un marco conceptual que
representa los conceptos fundamentales para la elaboracion de normas, la contabilizacién, valuacién vy
presentacion de la informacidn financiera confiable y comparable para satisfacer las necesidades de los usuarios
y permitira ser reconocida e interpretada por especialistas e interesados en las finanzas publicas.

En el acuerdo publicado por el CONAC el 22 de noviembre de 2010 en el Diario Oficial de la Federacidn, se
presenta el Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental (MCCG) el cual, es la base del Sistema de

Contabilidad Gubernamental (SCG) para los entes publicos, constituyéndose en el referente tedrico que define,
delimita, interrelaciona e integra de forma légico-deductiva sus objetivos y fundamentos. Ademds, establece los
criterios necesarios para el desarrollo de normas, valuaciéon, contabilizacidn, obtencion y presentacion de
informacion contable y presupuestaria, en forma clara, oportuna, confiable y comparable, para satisfacer las
necesidades de los usuarios.

El SCG estara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios e informes, estructurados
sobre la base de principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar, clasificar, extinguir, informar
e interpretar, las transacciones, transformaciones y eventos que, derivados de la actividad econdmica, modifican
la situacidon econdmica, financiera y patrimonial del ente publico.

La Contabilidad Gubernamental, como una aplicacién especializada de la contabilidad, es la técnica que
sustenta los sistemas de contabilidad gubernamental y se utiliza para el registro de las transacciones que llevan
a cabo los entes publicos, expresados en términos monetarios, captando los diversos eventos econémicos,
identificables y cuantificables que afectan los bienes e inversiones, las obligaciones y pasivos asi como el
patrimonio; con el fin de generar informacion financiera que facilite la toma de decisiones y sea un apoyo
confiable en la administracion de los recursos publicos.

El Sistema de Automatizado de Administracion y Contabilidad Gubernamental (SAACG.Net) es una
herramienta informatica desarrollada por el INDETEC dirigida a municipios y organismos publicos
descentralizados de estados y municipios que requieren de una aplicacion mas robusta para soportar mayor
numero de operaciones, para facilitar e integrar sus operaciones presupuestales, administrativas, contables y
financieras, construyendo automaticamente la contabilidad con un enfoque de gestion.

(Anexo: manual del usuario).

Dicho sistema de contabilidad esta integrado bajo el contexto legal, conceptual y técnico establecido por la
Ley General de Contabilidad y responde a ciertas caracteristicas:

e Ajustar la contabilidad a las Normas Contables y Lineamientos para la generaciéon de informacion
Financiera, emitidos por el CONAC.

e Facilitar la consolidacion e integracion en los Estados Financieros y demas informacion
presupuestaria y contable que emane de la contabilidad del ente publico.

e Implementar procedimientos de registro de operaciones que faciliten la elaboraciéon de la cuenta
publica y de la situacion econdémico- financiera.

e Utilizar modelos uniformes de documentos, registros, estados y cuentas.

Con fundamento en los articulos 6 y 9, fraccion I, de la Ley General de Contabilidad Gubernamental se emitio
el Manual de Contabilidad Gubernamental, el cual constituye la base normativa minima del nuevo modelo de
Contabilidad Gubernamental y tiene como propésitos mostrar los conceptos basicos, los elementos que lo integran
y las bases técnicas y metodoldgicas en que debe sustentarse para su funcionamiento operativo; permitiendo
generar en forma automatica y en tiempo real, estados de ejecucion presupuestaria, contables y econémicos,
incluidos en la Ley de Contabilidad, en el Marco Conceptual Gubernamental, los Postulados Baésicos y las
caracteristicas técnicas del Sistema ya aprobadas por el CONAC; todos estos elementos Integran el Sistema de
Contabilidad Gubernamental (SCG).
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Postulados basicos

De conformidad con el Articulo 22 de la Ley de Contabilidad Gubernamental los Postulados tienen como
objetivo sustentar técnicamente la contabilidad gubernamental, asi como organizar la efectiva sistematizacion que
permita la obtencién de informacion veraz, claray concisa.

Los Postulados Basicos representan uno de los elementos fundamentales que configuran el SCG, al permitir
la identificacion, el analisis, la interpretacion, la captacion, el procesamiento y el reconocimiento de las
transacciones, transformaciones internas y otros eventos que afectan econéomicamente al ente publico. Sustentan
de manera técnica el registro de las operaciones, la elaboracion y presentacion de estados financieros; basados
en su razonamiento, eficiencia demostrada, respaldo en legislacion especializada y aplicacion de la Ley, con la
finalidad de uniformar los métodos, procedimientos y practicas contables.

A continuacidn se presentan y explican los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental:

1) SUSTANCIA ECONOMICA

Es el reconocimiento contable de las transacciones, transformaciones internas y otros eventos, que afectan
econdmicamente al ente publico y delimitan la operacion del Sistema de Contabilidad Gubernamental
(sca).

Explicacion del postulado basico

a) El SCG estard estructurado de tal manera que permita la captacién de la esencia econdmica en la
delimitacién y operacion del ente publico, apegandose a la normatividad emitida por el Consejo Nacional
de Armonizacién Contable (CONAC).

b) Al reflejar la situacion econdmica contable de las transacciones, se genera la informaciéon que
proporciona los elementos necesarios para una adecuada toma de decisiones.

2) ENTES PUBLICOS

Los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacion y de las entidades federativas; los entes
auténomos de la Federaciéon y de las entidades federativas; los ayuntamientos de los municipios; los
organos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal; y las entidades de
la administracion publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales.

Explicacion del postulado basico

El ente publico es establecido por un marco normativo especifico, el cual determina sus objetivos, su ambito
de accidn y sus limitaciones; con atribuciones para asumir derechos y contraer obligaciones.

3) EXISTENCIA PERMANENTE

La actividad del ente publico se establece por tiempo indefinido, salvo disposicion legal en la que se
especifique lo contrario.

Explicacion del postulado basico

El sistema contable del ente publico se establece considerando que el periodo de vida del mismo es
indefinido.

4) REVELACION SUFICIENTE

Los estados y la informacidn financiera deben mostrar amplia y claramente la situacién financiera y los
resultados del ente publico.
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Explicacion del postulado basico

a) Como informacion financiera se considera la contable y presupuestaria y se presentara en estados
financieros, reportes e informes acompafiandose, en su caso, de las notas explicativas y de la informacion
necesaria que sea representativa de la situacion del ente publico a una fecha establecida.

b) Los estados financieros y presupuestarios con sus notas forman una unidad inseparable, por tanto,
deben presentarse conjuntamente en todos los casos para una adecuada evaluacién cuantitativa
cumpliendo con las caracteristicas de objetividad, verificabilidad y representatividad.

5) IMPORTANCIA RELATIVA

La informacién debe mostrar los aspectos importantes de la entidad que fueron reconocidos
contablemente.

Explicacion del postulado basico

La informacidn financiera tiene importancia relativa si existe el riesgo de que su omisién o presentacion
erréonea afecte la percepcion de los usuarios en relacidn con la rendicidon de cuentas, la fiscalizacién y la
toma de decisiones.

6) REGISTRO E INTEGRACION PRESUPUESTARIA

La informacién presupuestaria de los entes publicos se integra en la contabilidad en los mismos términos
que se presentan en la ley de Ingresos y en el Decreto del Presupuesto Egresos, de acuerdo a la naturaleza
econdémica que le corresponda.

El registro presupuestario del ingreso y del egreso en los entes publicos se debe reflejar en la contabilidad,
considerando sus efectos patrimoniales y su vinculacidn con las etapas presupuestarias correspondientes.

Explicacion del postulado basico

a) El Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG) debe considerar cuentas de orden, para el registro del
ingreso y el egreso, a fin de proporcionar informacion presupuestaria que permita evaluar los resultados
obtenidos respecto de los presupuestos autorizados;

b) ElI SCG debe identificar la vinculacion entre las cuentas de orden y las de balance o resultados;

¢) Lacontabilizacién de los presupuestos deben seguir la metodologia y registros equilibrados o igualados,
representando las etapas presupuestarias de las transacciones a través de cuentas de orden del ingreso y
del egreso; asi como su efecto en la posicidn financieray en los resultados;

d) El SCG debe permitir identificar de forma individual y agregada el registro de las operaciones en las
cuentas de orden, de balance y de resultados correspondientes; asi como generar registros a diferentes
niveles de agrupacion;

e) La clasificacion de los egresos presupuestarios sera al menos la siguiente: administrativa, conforme al
Decreto del Presupuesto de Egresos, que es la que permite identificar quién gasta; funcional y
programatica, que indica para qué se gasta; y econdmica y por objeto del gasto que identifica en qué se
gasta.

f) La integracidon presupuestaria se realizard sumando la informacidon presupuestaria de entes
independientes para presentar un solo informe.

7) CONSOLIDACION DE LA INFORMACION FINANCIERA

Los estados financieros de los entes publicos deberdn presentar de manera consolidada la situaciéon
financiera, los resultados de operacidn, el flujo de efectivo o los cambios en la situacidn financiera y las
variaciones a la Hacienda Publica, como si se tratara de un solo ente publico.

Explicacidn del postulado basico
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a) Para los entes publicos la consolidacién se lleva a cabo sumando aritméticamente la informacion
patrimonial que se genera de la contabilidad del ente publico, en los sistemas de registro que conforman
el SCG, considerando los efectos de eliminacion de aquellas operaciones que dupliquen su efecto.

b) Corresponde a la instancia normativa a nivel federal, entidades federativas o municipal,
respectivamente, determinar la consolidacion de las cuentas, asi como de la informacién de los entes
publicos y drganos sujetos a ésta, de acuerdo con los lineamientos que dicte el CONAC.

8) DEVENGO CONTABLE

Los registros contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. El ingreso devengado, es el
momento contable que se realiza cuando existe juridicamente el derecho de cobro de impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos y otros ingresos por parte de los entes publicos. El gasto devengado, es el
momento contable que refleja el reconocimiento de una obligacion de pago a favor de terceros por la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obra publica contratados; asi como de las obligaciones que
derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Explicacion del postulado basico

a) Debe entenderse por realizado el ingreso derivado de contribuciones y participaciones cuando exista
juridicamente el derecho de cobro;

b) Los gastos se consideran devengados desde el momento que se formalizan las transacciones, mediante
la recepcion de los servicios o bienes a satisfaccion, independientemente de la fecha de pago.

Periodo Contable

a) Lavida del ente publico se divide en periodos uniformes de un afio calendario, para efectos de conocer
en forma periddica la situacion financiera a través del registro de sus operaciones y rendicién de cuentas;

b) Enlo que se refiere a la contabilidad gubernamental, el periodo relativo es de un afio calendario, que
comprende a partir del 1 de enero hasta el 31 de diciembre, y estd directamente relacionado con la
ejecucion de la Ley de Ingresos y el ejercicio del presupuesto de egresos;

c) La necesidad de conocer los resultados de las operaciones y la situacion financiera del ente publico,
hace indispensable dividir la vida continua del mismo en periodos uniformes permitiendo su
comparabilidad;

d) En caso de que algun ente publico inicie sus operaciones en el transcurso del afio, el primer ejercicio
contable abarcara a partir del inicio de éstas y hasta el 31 de diciembre; tratandose de entes publicos que
dejen de existir durante el ejercicio, concluirdn sus operaciones en esa fecha, e incluiran los resultados
obtenidos en la cuenta publica anual correspondiente

e) Para efectos de evaluacion y seguimiento de la gestién financiera, asi como de la emision de estados
financieros para fines especificos se podran presentar informes contables por periodos distintos, sin que
esto signifique la ejecucidn de un cierre.

9) VALUACION

Todos los eventos que afecten econdmicamente al ente publico deben ser cuantificados en términos
monetarios y se registraran al costo histérico o al valor econdmico mas objetivo registrandose en moneda
nacional.

Explicacidn del Postulado Basico
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a) El costo histérico de las operaciones corresponde al monto erogado para su adquisiciéon conforme a la
documentacidén contable original justificativa y comprobatoria, o bien a su valor estimado o de avalio en
caso de ser producto de una donacidn, expropiacién, adjudicacion o dacion en pago;

b) La informacion reflejada en los estados financieros debera ser revaluada aplicando los métodos y
lineamientos que para tal efecto emita el CONAC.

10) DUALIDAD ECONOMICA

El ente publico debe reconocer en la contabilidad, la representacion de las transacciones y algun otro
evento que afecte su situacion financiera, su composicion por los recursos asignados para el logro de sus
fines y por sus fuentes, conforme a los derechos y obligaciones.

Explicacion del Postulado Basico

a) Los activos representan recursos que fueron asignados y capitalizados por el ente publico, en tanto que
los pasivos y el patrimonio representan los financiamientos y los activos netos, respectivamente;

b) Las fuentes de los recursos estan reconocidas dentro de los conceptos de la Ley de Ingresos.

11) CONSISTENCIA

Ante la existencia de operaciones similares en un ente publico, debe corresponder un mismo tratamiento
contable, el cual debe permanecer a través del tiempo, en tanto no cambie la esencia econdmica de las
operaciones.

Explicacion del Postulado Basico

a) Las politicas, métodos de cuantificacion, procedimientos contables y ordenamientos normativos,
deberdn ser acordes para cumplir con lo dispuesto en la Ley de Contabilidad, con la finalidad de reflejar de
una mejor forma, la sustancia econdmica de las operaciones realizadas por el ente publico, debiendo
aplicarse de manera uniforme a lo largo del tiempo;

b) Cuando por la emisidon de una nueva norma, cambie el procedimiento de cuantificacién, las politicas
contables, los procedimientos de registro y la presentacidon de la informacién financiera que afecte la
comparabilidad de la informacion, se deberd revelar claramente en los estados financieros el motivo,
justificacion y efecto;

c) Los estados financieros correspondientes a cada ejercicio seguirdn los mismos criterios y métodos de
valuacién utilizados en ejercicios precedentes, salvo cambios en el modelo contable de aplicacién general;

d) La observancia de este postulado no imposibilita el cambio en la aplicacion de reglas, lineamientos,
métodos de cuantificacion y procedimientos contables; sélo se exige, que cuando se efectie una
modificacion que afecte la comparabilidad de la informacion, se debera revelar claramente en los estados
financieros: su motivo, justificacion y efecto, con el fin de fortalecer la utilidad de la informacion. También,
obliga al ente publico a mostrar su situacién financiera y resultados aplicando bases técnicas y juridicas
consistentes, que permitan la comparacidn con ella misma sobre la informacién de otros periodos y conocer
su posicidn relativa con otros entes econdmicos similares.

Plan de Cuentas

El objetivo del Plan de Cuentas es proporcionar a los entes publicos, los elementos necesarios que les permita
contabilizar sus operaciones, proveer informacion util en tiempo y forma, para la toma de decisiones por parte
de los responsables de administrar las finanzas publicas, para garantizar el control del patrimonio; asi como
medir los resultados de la gestion publica financiera y para satisfacer los requerimientos de todas las

instituciones relacionadas con el control, la transparencia y la rendicidn de cuentas.
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En este sentido constituye una herramienta bdsica para el registro de las operaciones, que otorga
consistencia a la presentacion de los resultados del ejercicio y facilita su interpretacion, proporcionando las
bases para consolidar bajo criterios armonizados la informacién contable.

El Plan de Cuentas que se presenta comprende la enumeracidn de cuentas ordenadas sistemdticamente e
identificadas con nombres para distinguir un tipo de partida de otras, para los fines del registro contable de las
transacciones.

El codigo de cuentas ha sido disefiado con la finalidad de establecer una clasificacion, flexible, ordenada y
pormenorizada de las cuentas de mayor y de las subcuentas que se utilizan para el registro contable de las
operaciones. La estructura presentada en el presente documento, permite formar agrupaciones que van de
conceptos generales a conceptos particulares, la cual se conforma de 4 niveles de clasificacion y de 4 digitos
como sigue:

PRIMER AGREGADO

Género 1 Activo

Grupo 1.1 Activo Circulante
Rubro 1.1.1  Efectivoy Equivalentes
SEGUNDO AGREGADO

Cuenta 1.1.1.1 Efectivo

GENERO: Considera el universo de la clasificacion.

GRUPO: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género en forma estratificada,
permitiendo conocer a niveles agregados su composicién.

RUBRO: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente publico.
CUENTA: Establece el registro de las operaciones a nivel libro mayor.
3. Definicion Conceptual del Primer y Segundo Nivel del Plan de Cuentas

1 ACTIVO: Recursos controlados por un ente publico, identificados, cuantificados en términos monetarios y
de los que se esperan, beneficios econédmicos futuros, derivados de operaciones ocurridas en el pasado, que
han afectado econémicamente a dicha entidad.

ACTIVO CIRCULANTE: Recursos, propiedad del ente publico de facil realizacion, tales como efectivo, cuentas
bancarias, inventarios, cuentas por cobrar y demds recursos cuyo flujo normal de realizacién no exceda de un
afo, a partir de la fecha de emisidn de los estados financieros.

ACTIVO NO CIRCULANTE: Constituido por el conjunto de valores y derechos de realizacién o disponibilidad
con un periodo de tiempo superior a un afilo, como inversiones financieras a plazo mayor a un afio, los bienes
muebles, agricolas y forestales, activo bioldgico y bienes inmuebles, entre otros.
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PASIVO: Obligaciones presentes de la entidad, virtualmente ineludibles, identificadas, cuantificadas en
términos monetarios y que representan una disminucidon futura de beneficios econémicos, derivadas de
operaciones ocurridas en el pasado que han afectado econdmicamente a dicha entidad.

2.1 PASIVO CIRCULANTE: Constituido por las obligaciones cuyo vencimiento se producira dentro de un afio
o en el ciclo normal de las operaciones, cuando éstas sean mayores a un afio. Deben liquidarse dentro del
periodo de doce meses a partir de la fecha de emisidon de los estados financieros.

2.2 PASIVO NO CIRCULANTE: Constituido por las obligaciones cuyo vencimiento sea posterior a un afo o al
ciclo normal de las operaciones, si éste es mayor a un afio.

3 HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO: Representa el importe de los bienes y derechos que son propiedad del
ente publico.

3.1 PATRIMONIO CONTRIBUIDO: Representa las aportaciones del sector privado, publico y externo que
incrementan el patrimonio del ente publico, adicionales al saldo inicial.

3.2 PATRIMONIO GENERADO: Representa la acumulacion de resultados de ejercicios anteriores, incluyendo
las aplicadas a reservas asi como el resultado del ejercicio corriente.

3.3 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DEL PATRIMONIO: Representa el beneficio o la
pérdida neta del ente publico durante un periodo, como consecuencia de la posicion monetaria por la fluctuacion
en el poder adquisitivo del dinero.

4 INGRESOS: Representa el aumento del patrimonio durante el ejercicio fiscal proveniente de los ingresos de
gestion, transferencias, subsidios, aportaciones recibidas y otros ingresos.

4.1 INGRESOS DE GESTION: Representa el monto de los ingresos devengados durante el ejercicio fiscal
correspondientes a las contribuciones, productos, aprovechamientos, asi como la venta de bienes y servicios.

4.2 PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS
AYUDAS: Recursos destinados a cubrir las participaciones y aportaciones para las entidades federativas y los
municipios. Incluye los recursos destinados a la ejecucién de programas federales a través de las entidades
federativas y los municipios mediante la reasignacion de responsabilidades y recursos presupuestarios, en los
términos de los convenios que celebren con el Gobierno Federal. Ademas de los recursos que se destinen para
el sostenimiento y desempefio de las actividades de los entes publicos.

4.3 OTROS INGRESOS: Se derivan de transacciones y de otros eventos inusuales, es decir, que no son
propios del objeto del ente publico.

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS: Este grupo representa el monto de los hechos contables que disminuyen
el patrimonio neto del ente publico, incurridos por gastos de funcionamiento, intereses transferencias otorgadas,
otras pérdidas de la gestién y extraordinarias.

5.1 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO: Comprende las erogaciones destinadas a financiar los servicios
personales, materiales y suministros y los servicios no personales necesarios para producir los bienes y servicios
a cargo de los entes publicos
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5.2 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS: Asignaciones destinadas en
forma directa o indirecta a los sectores publico, privado y externo, organismos y empresas paraestatales y apoyos
como parte de su politica econdmica y social, de acuerdo a las estrategias y prioridades de desarrollo para el
sostenimiento y desempefio de sus actividades.

5.3 PARTICIPACIONES Y APORTACIONES: Asignaciones destinadas a cubrir las participaciones y
aportaciones para las entidades federativas y los municipios. Incluye las asignaciones destinadas a la ejecucion
de programas federales a través de las entidades federativas, mediante la reasignacion de responsabilidades y
recursos presupuestarios, en los términos de los convenios que celebre el Gobierno Federal con éstas.

5.4 INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA: Asignaciones destinadas a
cubrir obligaciones del Gobierno por concepto de intereses, gastos y comisiones de la deuda publica, asi como
las erogaciones relacionadas con la emisién y/o contratacién de deuda.

5.5 OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS: Comprenden los flujos de salida de recursos
incurridos por el ente publico, no considerados en los gastos de funcionamiento y sus clasificaciones.

Incluyen las pérdidas por estimaciones, depreciaciones, deterioros, amortizaciones y provisiones, las
variaciones negativas de inventarios, etc. y otros gastos tales como multas, penalidades, pérdidas por
responsabilidades, sentencias y resoluciones judiciales, bonificaciones y descuentos otorgados, diferencias de
cambio negativas y diferencias de cotizacidon negativas en valores y otros conceptos de gastos no clasificados
especificamente en apartados precedentes.

Adicionalmente, incluye los gastos por conceptos extraordinarios y otras pérdidas de la gestion.

6. CUENTAS DE CIERRE O CORTE CONTABLE: Resumen los ingresos y gastos de tipo corriente que refleja
el resultado positivo o negativo del ejercicio en la cuenta corriente.

6.1 RESUMEN DE INGRESOS Y GASTOS: Diferencia entre los ingresos y gastos de tipo corriente. Su saldo
permite determinar el resultado del ejercicio.

6.2 AHORRO DE LA GESTION: Refleja el resultado positivo del ejercicio en el estado de actividades.

6.3 DESAHORRO DE LA GESTION: Refleja el resultado negativo del ejercicio en el estado de actividades.

7. CUENTAS DE ORDEN CONTABLES: Registran eventos, que, si bien no representan hechos econémico-
financieros que alteren el patrimonio y por lo tanto los resultados del ente publico, informan sobre circunstancias
contingentes o eventuales de importancia respecto de éste, que en determinadas condiciones, pueden producir
efectos patrimoniales en el mismo.

7.1 VALORES: Representan titulos, valores y préstamos que aln no conforman pasivos por no haberse
recibido activos relacionados con los bienes.

7.2 EMISION DE OBLIGACIONES: Representa el conjunto de valores emitidos y puestos en circulacion.
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7.3 AVALES Y GARANTIAS: Corresponde al registro de la responsabilidad subsidiaria o solidaria que adquiere
un ente publico ante un acreedor por el otorgamiento de créditos a un tercero.

7.4 JUICIOS: Representa el monto de las demandas interpuestas por el ente publico contra terceros o
viceversa.

7.5 INVERSION PUBLICA: Informe sobre el monto de los contratos de obra o similares, formalmente
aprobados y que aun no estan en todo o en partes ejecutados.

8. CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS: Cuentas que se contabilizan por partida doble las
operaciones presupuestarias efectuadas por el ente pablico y que generan ingresos y egresos durante el periodo.

8.1 LEY DE INGRESOS: Cuentas en que se contabilizan las operaciones que generan ingresos que se
perciben en el periodo, establecidas en la Ley de Ingresos.

8.2 PRESUPUESTO DE EGRESOS: Cuentas en gque se contabilizan las operaciones que generan gastos que
se devengara en el periodo, establecidas en el Presupuesto de Egresos.

9. CUENTAS DE LIQUIDACION Y CIERRE PRESUPUESTARIO: Comprende las cuentas relacionadas con el
resultado presupuestario.

9.1 SUPERAVIT FINANCIERO: Cuenta de cierre que se utiliza cuando los ingresos percibidos superan a los
gastos devengados

9.2 DEFICIT FINANCIERO: Cuenta de cierre que se utilizan cuando los gastos devengados del ejercicio
superan a los ingresos percibidos.

PLAN DE CUENTAS
DESAGREGADA AL CUARTO NIVEL

1 ACTIVO

1.1 ACTIVO CIRCULANTE

111 Efectivo y Equivalentes

1111 Efectivo

1.1.1.2 Bancos/Tesoreria

1.1.1.3 Bancos/Dependencias y otros

1114 Inversiones Temporales (Hasta 3 meses)
1.1.15 Fondos con Afectacion Especifica
1.1.1.6 Depositos de Fondos de Terceros
1.1.1.9 Otros Efectivos y Equivalentes

1.1.2 Derechos a recibir efectivo o equivalentes
1121 Inversiones financieras de corto plazo

1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo
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1123 Deudores Diversos por cobrar a Corto Plazo

1124 Contribuciones por recuperar a Corto Plazo

1.1.25 Deudores por anticipos de Tesoreria a Corto Plazo

1.1.2.6 Préstamos otorgados a Corto Plazo

1.1.2.9 Otros Derechos a recibir efectivo o equivalentes a Corto Plazo

1.1.3 Derechos a recibir bienes o servicios

1.131 Anticipo a proveedores por prestacion de servicios a Corto Plazo

1.1.3.2 Anticipo a proveedores por adquisicion de bienes inmuebles y muebles a Corto Plazo
1.1.3.3 Anticipo a proveedores por adquisicion de bienes intangibles a Corto Plazo
1.1.34 Anticipo a contratistas (obras) a Corto Plazo

1.1.3.9 Otros Derechos a recibir bienes o servicios a Corto Plazo

1.1.4 Inventarios

1141 Inventario de Mercancias para Re venta

1.1.4.2 Inventario de Mercancias Terminadas

1.1.4.3 Inventario de Mercancias en Proceso de Elaboracion

1144 Inventario de Materias Primas, Materiales y suministros para produccién

1.1.4.5 Mercancias en Transito

115 Almacén

1.151 Almacén de Materiales y Suministros de Consumo

1.16 (Estimacion por pérdidas o deterioro de Activos Circulantes)

1.16.1 (Estimaciones para cuentas incobrables por Derechos a recibir efectivo o equivalentes)
1.1.6.2 (Estimacion para cuentas incobrables por Derechos a recibir Bienes o Servicios)
1.1.6.3 (Estimacién por pérdidas de Inventarios)

1.1.9 Otros Activos Circulantes

1.19.1 Valores en Garantia

1.1.9.2 Otros Bienes en Garantia (excluye depositos de fondos)

1.1.9.3 Bienes Muebles derivados de embargos, decomisos, aseguramientos y dacion en pago
1.2 ACTIVO NO CIRCULANTE

1.2.1 Inversiones Financieras a Largo Plazo

1211 Colocaciones a Largo Plazo

1.2.1.2 Titulos y Valores a Largo Plazo

1.2.1.3 Fideicomisos, Mandatos y Analogos

1.2.1.4 Participaciones y Aportaciones de Capital

1.2.2 Derechos a recibir efectivo o equivalentes a Largo Plazo

1221 Documentos por Cobrar a Largo Plazo

1.2.2.2 Deudores diversos a Largo Plazo

1.2.2.3 Contribuciones a Largo Plazo

1.2.2.4 Préstamos Otorgados a Largo Plazo

1.2.2.9 Otros Derechos a recibir efectivo o equivalentes a Largo Plazo
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123

1231
1.2.3.2
1.2.33
1.2.3.4
1.2.4

1241
1.2.4.2
1243
1244
1245
1.2.4.6
1.2.4.7
1248
1.2.4.9
125

1251
1.25.2
1.253
1254
1.25.9
1.2.6

1.26.1
1.2.6.2
1.2.6.3
1.2.6.4
1.2.7

1271
1.2.7.2
1.2.7.3
1.2.7.4
1.2.75
1.2.7.9
1.2.8

1281
1.2.8.2
1.2.83
1284
1.2.85
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Bienes Inmuebles

Terrenos

Edificios

Infraestructura

Construcciones en proceso (Obra Publica)
Bienes Muebles

Mobiliario y Equipo de Administracion
Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
Equipo de Transporte

Equipo de Defensa y Seguridad

Magquinaria, otros Equipos y Herramientas
Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos
Activos Biologicos

Otros Bienes Muebles

Activos Intangibles

Software

Patentes, Marcas y Derechos

Concesiones y Franquicias

Licencias

Otros Activos Intangibles

(Depreciaciones, Deterioro y Amortizaciones Acumuladas de Bienes)
(Depreciacion Acumulada de Inmuebles)

(Depreciacion Acumulada Muebles)

(Deterioro Acumulado de Activos Biolégicos)

(Amortizacién acumulada de Activos Intangibles)

Activos Diferidos

Estudios y Proyectos

Derechos sobre bienes en régimen de arrendamiento Financiero

Gastos Pagados por Adelantado a Largo Plazo

Anticipos a Largo Plazo

Beneficios al Retiro de empleados pagados por adelantado

Otros Activos Diferidos

(Estimacién por pérdidas o deterioro de Activos no Circulantes)

(Deterioro de Inversiones Financieras a Largo Plazo)

(Estimaciones para cuentas incobrables de Documentos por Cobrar a Largo Plazo)
(Estimaciones para cuentas incobrables de Deudores Diversos por cobrar a Largo Plazo)
(Estimaciones para cuentas incobrables de Contribuciones por cobrar a Largo Plazo)

(Estimaciones para cuentas incobrables de Préstamos Otorgados a Largo Plazo)
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1.2.8.9
Largo Plazo)

1.2.9
1.291
1.29.2
1.2.9.3
2

2.1
211
2111
2.11.2
2.1.1.3
2114
2.1.15
2.1.1.6
2.1.1.7

2118
2.1.1.9
212

2121
2122
2.1.2.9
2.13

2131
2.1.3.2
2.1.3.3
214

2141
2.14.2
2.15

2.151
2.15.2
2.15.9
2.16

2.16.1
2.1.6.2
2.1.6.3
2.16.4
2.165
2.1.6.6
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(Estimaciones para otras cuentas incobrables por Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes a

Otros Activos no Circulantes

Bienes en Concesion

Bienes en Arrendamiento Financiero

Bienes en Comodato

PASIVO

PASIVO CIRCULANTE

Cuentas por pagar a Corto Plazo

Servicios Personales por pagar a Corto Plazo
Proveedores por pagar a Corto Plazo

Subsidios, Participaciones y Aportaciones por pagar a Corto Plazo
Contratistas por pagar a Corto Plazo
Transferencias otorgadas por pagar a Corto Plazo
Intereses y Comisiones por pagar a Corto Plazo

Retenciones y Contribuciones por pagar a Corto Plazo

Devoluciones de Contribuciones por pagar a corto plazo
Otras Cuentas por pagar a Corto Plazo

Documentos por pagar a Corto Plazo

Documentos Comerciales por pagar a Corto Plazo
Documentos con Contratistas por pagar a Corto Plazo

Otros Documentos por pagar a Corto Plazo

Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica a Largo Plazo
Porcién a Corto Plazo de la Deuda Publica Interna

Porcion a Corto Plazo de la Deuda Publica Externa

Porcion a Corto Plazo de Arrendamiento Financiero

Titulos y Valores a Corto Plazo

Titulos y Valores de la Deuda Publica Interna a Corto Plazo
Titulos y Valores de la Deuda Publica Externa a Corto Plazo
Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Ingresos Cobrados por Adelantado a Corto Plazo

Intereses Cobrados por Adelantado a Corto Plazo

Otros Pasivos Diferidos a Corto Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Administracion y/o en Garantia a Corto Plazo
Fondos en Garantia a Corto Plazo

Fondos en Administracion a Corto Plazo

Fondos Contingentes a Corto Plazo

Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Analogos a Corto Plazo
Otros Fondos de Terceros a Corto Plazo

Bienes en Garantia a Corto Plazo

APASPO

TANE ALCANTATLLADO ™ SAHEAWEN 6 ASANA



AGUA POTABLE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE POANAS, DGO.

217
2171
2172
2.1.7.9
2.1.9
2.1.9.1
2192
2.1.9.9
2.2
221
2211
2212
222
2221
2.2.2.2

2229
223

2231
2.2.3.2
2.2.3.3
2234
2.2.35
224

2241
2242
2.2.4.9
225

2251
2.25.2
2.253
2254
2255
2.2.5.6
2.2.6

2.26.1
2.2.6.2
2.2.6.3
2.2.6.9

3.1
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Provisiones a Corto Plazo

Provision para Demandas y Litigios a Corto Plazo
Provision para contingencias a Corto Plazo

Otras Provisiones a Corto Plazo

Otros Pasivos a Corto Plazo

Ingresos por Clasificar

Recaudacion por Participar

Otros Pasivos Circulantes

PASIVO NO CIRCULANTE

Cuentas por pagar a Largo Plazo

Proveedores por pagar a Largo Plazo
Contratistas por pagar a Largo Plazo
Documentos por pagar a Largo Plazo
Documentos Comerciales por pagar a Largo Plazo

Documentos con Contratistas por pagar a Largo Plazo

Otros Documentos por pagar a Largo Plazo

Deuda Publica a Largo Plazo

Titulos y Valores de la Deuda Publica Interna a Largo Plazo
Titulos y Valores de la Deuda Publica Externa a Largo Plazo
Préstamos de la Deuda Interna por Pagar a Largo Plazo
Préstamos de la Deuda Externa por Pagar a Largo Plazo
Arrendamiento Financiero a Largo Plazo

Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Créditos Diferidos a Largo Plazo

Intereses Cobrados por Adelantados a Largo Plazo

Otros Pasivos Diferidos a Largo Plazo

Fondos y Bienes de Terceros en Administracion y/o en Garantia a Largo Plazo
Fondos en Garantia a Largo Plazo

Fondos en Administracion a Largo Plazo

Fondos Contingentes a Largo Plazo

Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Anélogos a Largo Plazo
Otros Fondos de Terceros a Largo Plazo

Bienes en Garantia a Largo Plazo

Provisiones a Largo Plazo

Provisién para Demandas y Litigios a Largo Plazo

Provision por Pensiones a Largo Plazo

Provision para Contingencias a Largo Plazo

Otras Provisiones a Largo Plazo

HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

Patrimonio contribuido
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3.11
3.1.2
3.1.3
3.2
3.21
3.2.2
3.23
3.24
3.25
3.2.6
3.2.7
3.2.7.1
3.2.7.2
3.3

3.3.1
3.3.2

41
41.1
41.1.1
41.1.2
41.1.3
41.1.4
41.1.5
4.1.1.6
41.1.7
41.1.9
4.1.2
4121
4.1.2.2
4.1.2.3
41.2.4
4.1.2.9
4.1.3
4131
41.4
414.1
41.4.2
4.1.4.3
41.4.4
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Aportaciones

Revaluaciones del Patrimonio

Donaciones de Capital

Patrimonio Generado

Resultados del Ejercicio: (Ahorro/ Desahorro)
Resultados de Ejercicios Anteriores

Superavit o Déficit por Revaluacién Acumulada
Modificaciones al Patrimonio

Revallos

Reservas

Rectificaciones de Resultados de Ejercicios Anteriores
Cambios en Politicas Contables

Cambios por Errores Contables

Exceso o Insuficiencia en la actualizacién del Patrimonio

Resultado por posiciébn monetaria

Resultado por tenencia de Activos no monetarios
INGRESOS

Ingresos de Gestion

Impuestos

Impuesto sobre los Ingresos

Impuestos sobre el Patrimonio

Impuesto sobre la produccion, el consumo y las transacciones
Impuestos al comercio exterior

Impuestos sobre Néminas y Asimilables

Impuestos Ecoldgicos

Accesorios

Otros Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Aportaciones para Fondos de Vivienda

Cuotas para el Seguro Social

Cuotas de Ahorro para el Retiro

Accesorios

Otras Cuotas y Aportaciones para la Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras

Contribucién de mejoras por obras publicas

Derechos

Derechos por el uso, goce, aprovechamiento o explotacion de bienes de dominio publico
Derechos a los hidrocarburos

Derechos por prestacion de servicios

Accesorios
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4.1.4.9
415

4151

publico

415.2
4.1.5.9
4.1.6

4.16.1
4.1.6.2
4.1.6.3
41.6.4
4.16.5
4.1.6.6

4.1.6.7
4.1.6.8
4.1.6.9
4.1.7

41.7.1
41.7.2
4.1.7.3
4.1.9
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Otros Derechos
Productos de tipo corriente

Productos derivados del uso y aprovechamiento de bienes no sujetos a régimen de dominio

Enajenacion de bienes muebles no sujetos a ser inventariados
Otros productos que generan ingresos corrientes
Aprovechamientos de tipo corriente

Incentivos derivados de la Colaboracion Fiscal

Multas

Indemnizaciones

Reintegros

Aprovechamientos provenientes de obras publicas

Aprovechamientos por Participaciones derivadas de la aplicacion de leyes

Aprovechamientos por Aportaciones

Aprovechamientos por Cooperaciones

Otros Aprovechamientos

Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

Ingresos por venta de bienes y servicios producidos en establecimientos del gobierno
Ingresos por venta de bienes y servicios de organismos descentralizados

Ingresos de operacion de Entidades Paraestatales empresariales no financieras

Contribuciones no comprendidas en las Fracciones de la ley de Ingresos Causadas en ejercicios

Fiscales anteriores pendientes de liquidacion o pago

4109.1

Contribuciones no comprendidas en las Fracciones de la ley de Ingresos Causadas en ejercicios

Fiscales anteriores pendientes de liquidacion o pago

4.2
421
4211
42.1.2
4.2.1.3
422
4221
4222
4.2.2.3
4224
4225
4.2.2.6
4.3
4.3.1
43.11
43.1.2
4.3.1.9

Participaciones, Aportaciones, Transferencias, Asignhaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Participaciones y Aportaciones

Participaciones

Aportaciones

Convenios

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
Transferencias al Resto del Sector Publico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Analogos
Otros Ingresos

Ingresos Financieros

Utilidad por Participacion Patrimonial

Intereses ganados de valores, créditos, bonos y otros

Otros Ingresos financieros
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43.2 Beneficios por Variacion de Inventarios

43.2.1 Beneficios por Variacion de Inventarios de Mercancias para Reventa

4.3.2.2 Beneficios por Variacion de Inventarios de Mercancias Terminadas

4.3.2.3 Beneficios por Variacion de Inventarios de Mercancias en Proceso de Elaboracion

4.3.2.4 Beneficios por Variacion de Inventarios de Materias Primas, Materiales y suministros para
produccion

4.3.25 Beneficios por Variacion de Almacén de Materias Primas, Materiales y suministros de consumo

4.3.3 Disminucién de Estimaciones, Provisiones y Reservas por Exceso

43.3.1 Disminucion de Estimaciones por pérdidas o deterioro de Activos circulantes por Exceso

4.3.3.2 Disminucién de Estimaciones por pérdidas o deterioro de Activos no circulantes por Exceso

4.3.3.3 Disminucién de Provisiones a Corto Plazo por Exceso

4.3.3.4 Disminucién de Provisiones a Largo Plazo por Exceso

4.3.35 Disminucion de Reservas de Capital por Exceso

4.3.4 Otros Ingresos

4.3.4.1 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores

4.3.4.2 Bonificaciones y Descuentos Obtenidos

4.3.4.3 Diferencias de cambio positiva en “efectivo y equivalentes”

43.4.4 Diferencias de Cotizacién positiva en Valores Negociables

4.3.4.9 Otros Ingresos varios

4.3.5 Ingresos Extraordinarios

5 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

51 Gastos de Funcionamiento

511 Servicios Personales

5111 Remuneraciones al Personal de caracter Permanente

51.1.2 Remuneraciones al Personal de carécter Transitorio

5.1.1.3 Remuneraciones Adicionales y Especiales

5.1.14 Seguridad Social

5.1.15 Otras Prestaciones Sociales y Econdmicas

5.1.1.6 Previsiones

5.1.1.7 Pago de estimulos a servidores publicos

5.1.1.8 Impuestos sobre Néminas y Otros que se deriven de una relacion laboral

5.1.2 Materiales y Suministros

5.1.2.1 Materiales de Administracion, Emision de documentos y Articulos Oficiales

5.1.2.2 Alimentos y Utensilios

5.1.2.3 Materias Primas y Materiales de Produccion y Comercializaciéon

5.1.2.4 Materiales y Articulos de Construccion y de reparacion

5.1.25 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio

5.1.2.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos

5.1.2.7 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos Deportivos

5.1.2.8 Materiales y suministros para Seguridad
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513

5131
5.1.3.2
5.1.3.3
5134
5.1.35
5.1.3.6
5.1.3.7
5.1.3.8

5.1.3.9
52
5.2.1
5.2.2
5.2.3
524
525
5.2.6
5.2.7
5.3
531
53.2
533
54
541
5.4.2
543
544
545
5.5
551
5511
55.1.2
5.5.1.3
55.1.4
5.5.1.5
55.1.6
55.1.7
5.5.1.8
5.5.1.9
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Herramientas, Refacciones y Accesorios menores

Servicios Generales

Servicios Basicos

Servicios de Arrendamiento

Servicios Profesionales, Cientificos y Técnicos y Otros Servicios
Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales

Servicios de Instalacién, Reparacion, Mantenimiento y Conservacion
Servicios de Comunicacion Social y Publicidad

Servicios de Traslado y Viaticos

Servicios Oficiales

Otros Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
Transferencias al resto del Sector Publico

Subsidios y Subvenciones

Ayudas Sociales

Pensiones y Jubilaciones

Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Analogos
Transferencias al Exterior

Participaciones y aportaciones

Participaciones

Aportaciones

Convenios

Intereses, comisiones y otros gastos de la deuda publica
Intereses de la deuda publica

Comisiones de la deuda publica

Gastos de la deuda publica

Costo por coberturas

Gastos por apoyos financieros

OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
Estimaciones, Depreciaciones, Deterioros, Amortizaciones, Provisiones y Reservas
Estimaciones de Activos Circulantes

Estimaciones de Activos no Circulantes

Depreciacién de Bienes Inmuebles

Depreciacién de Bienes Muebles

Deterioro de los Activos Biologicos

Amortizacién de Activos Intangibles

Provisiones de los Pasivos Corto Plazo

Provisiones de los Pasivos Largo Plazo

Reservas de Capital
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55.2 Variacion de Inventarios

5.5.2.1 Variacion de Inventarios de Mercancias para Reventa

5.5.2.2 Variacion de Inventarios de Mercancias Terminadas

5.5.2.3 Variacion de Inventarios de Mercancias en Proceso de Elaboracion

5.5.2.4 Variacién de Inventarios de Materias Primas, Materiales y suministros para produccion
5.5.25 Variacién de Almacén de Materiales y Suministros de consumo

5.5.3 Pérdidas por Constitucion de Estimaciones, Deterioros, Provisiones y Reservas
5.5.3.1 Pérdidas por constitucion de Estimaciones y Deterioros del Activo Circulante
5.5.3.2 Pérdidas por constitucion de Estimaciones y Deterioros del Activo no Circulante
5.5.3.3 Pérdidas por constitucion de Provisiones de Corto Plazo

5.5.34 Pérdidas por constitucion de Provisiones de Largo Plazo

5.5.3.5 Pérdidas por constitucién de Reservas

554 Otros Gastos

5.5.4.1 Penas, Multas, Accesorios y Actualizaciones

5.5.4.2 Pérdidas por Responsabilidades

5.5.4.3 Sentencias y Resoluciones Judiciales

55.4.4 Bonificaciones y Descuentos Otorgados

5.5.4.5 Diferencias de Cambio Negativas en “Efectivo y equivalentes”

5.5.4.6 Diferencias de Cotizacion negativa en Valores Negociables

5.5.4.7 Resultado Integral de Financiamiento

5.5.4.9 Otros Gastos varios

555 Gastos Extraordinarios

5,551 Gastos de Ejercicios Anteriores

5.5.5.2 Devoluciones de ingresos ejercicios anteriores

5.5.5.9 Otros Gastos Extraordinarios

5.5.9 Otras Pérdidas

5.5.9.1 Pérdidas por Participacion Patrimonial

5.5.9.9 Otras Pérdidas

6 CUENTAS DE CIERRE O CORTE CONTABLE

6.1 Resumen de Ingresos y Gastos

6.2 Ahorro de la Gestion

6.3 Desahorro de la Gestion

7 CUENTAS DE ORDEN CONTABLES

7.1 Valores

7.1.1 Valores en Custodia

7.1.2 Custodia de Valores

7.1.3 Instrumentos de crédito prestados a formadores de mercado

7.1.4 Préstamo de instrumentos de crédito a formadores de mercado y su garantia
7.15 Instrumentos de crédito recibidos en garantia de los formadores de mercado

7.1.6 Garantia de créditos recibidos de los formadores de mercado
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Emision de Obligaciones

Autorizacion para la emisién de bonos, titulos, valores, autorizaciones para contratar préstamos

y otras obligaciones en el marco de la ley

7.2.2
7.2.3
7.2.4
7.2.5
7.2.6

7.3

7.3.1
7.3.2
7.3.3
7.3.4
7.4

7.4.1
7.4.2
7.5

7.5.1
7.5.2

8.1

8.1.1
8.1.2
8.1.3
8.14
8.15
8.2

8.2.1
8.2.2
8.2.3
8.24
8.25
8.2.6
8.2.7

9.1
9.2

Autorizacién para firma de préstamos

Emision de bonos y otros valores de la deuda interna no puestos en circulacion
Bonos y otros valores de la deuda interna emitidos puestos en circulacién
Emision de bonos y otros valores de la deuda externa no puestos en circulacion

Bonos y otros valores de la deuda externa emitidos puestos en circulacion

Avales y Garantias

Autorizacion de Avales

Avales Firmados

Registro de Garantias

Garantias Registradas

Juicios

Demandas Judiciales en Proceso de Resolucion
Resoluciones de Demandas en Procesos Judiciales
Inversion Puablica

Contratos para Inversion Publica

Inversion Pablica Contratada

Cuentas de Orden Presupuestarias

Ley de Ingresos

Ley de Ingresos Estimada

Ley de Ingresos por Ejecutar

Ley de Ingresos Modificada

Ley de Ingresos Devengada

Ley de Ingresos Recaudada

Presupuesto de Egresos

Presupuesto de Egresos Aprobado
Presupuesto de Egresos por Ejercer
Presupuesto Modificado

Presupuesto de Egresos Comprometido
Presupuesto de Egresos Devengado
Presupuesto de Egresos Ejercido

Presupuesto de Egresos Pagado

CUENTAS DE LIQUIDACION Y CIERRE PRESUPUESTARIO
Superavit Financiero

Déficit Financiero
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Clasificadores Presupuestarios

La Ley de Contabilidad Gubernamental establece en su Articulo 41 que “para el registro Unico de las
operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas
de cuentas y catalogos de bienes o instrumentos similares que permitan su interrelacién automatica.”

De acuerdo con dicho marco legal, los clasificadores presupuestarios armonizados que requiere el SCG para
realizar la integracion automatica de los registros presupuestarios con los contables son los siguientes:

e Clasificador por Rubros de Ingresos (rubro, tipo, clase y concepto)
e Clasificador por Objeto del Gasto (capitulo, concepto y partida)
e Clasificador por Tipo de Gasto

Clasificador por Rubros de Ingresos

e  El Clasificador por Rubros de Ingresos ordena, agrupa y presenta los ingresos publicos en funcién
de su diferente naturaleza y el caracter de las transacciones que le dan origen.

e En la clasificacidon por rubros de ingresos se identifican los que provienen de fuentes tradicionales
como los impuestos, los aprovechamientos, derechos, productos, contribuciones de mejoras, las
transferencias; los que proceden del patrimonio publico como la venta de activos, de titulos, de
acciones y por arrendamiento de bienes, y los que tienen su origen en la disminucién de activos.

e  Esta clasificacién permite el registro analitico de las transacciones de ingresos, y la vinculacion de
los aspectos presupuestarios y contables de los recursos.

e La estimacidn de los ingresos se realiza a nivel de concepto y deberdn registrarse en cifras brutas,
sin deducciones, representen o no entradas de efectivo.

El CRI tiene una codificacion de cuatro niveles (1-1-2-2 digitos).

Rubro: El mayor nivel de agregacién del CRI que presenta y ordena los grupos principales de los ingresos
publicos en funcion de su diferente naturaleza y el caracter de las transacciones que le dan origen.

Tipo: Determina el conjunto de ingresos publicos que integran cada rubro, cuyo nivel de agregacion es
intermedio.

Clase: (tercer nivel) clasificacion segun las necesidades internas.

Concepto: (cuarto nivel) detalle que conserva la armonizacién con el Plan de Cuentas y establece su
vinculacion a la Lista de Cuentas.

Clasificacion Administrativa

La Clasificacion Administrativa tiene como propésitos basicos identificar las unidades administrativas a través
de las cuales se realiza la asignacion, gestion y rendicion de los recursos financieros publicos, asi como establecer
las bases institucionales y sectoriales para la elaboracion y analisis de las estadisticas fiscales, organizadas y
agregadas, mediante su integracion y consolidacion, tal como lo requieren las mejores practicas y los modelos
universales establecidos en la materia. Esta clasificacion ademas permite delimitar con precision el ambito de
Sector Publico de cada orden de gobierno y por ende los alcances de su probable responsabilidad fiscal y cuasi
fiscal.
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La Ley General de Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad) en su Tercero Transitorio establece la
responsabilidad del CONAC de emitir los clasificadores presupuestarios armonizados para ser utilizados por los
tres érdenes de gobierno.

Clasificacidon Funcional

La Clasificacion Funcional del Gasto tiene como objetivos los siguientes:

l. Presentar una descripcién que permita informar sobre la naturaleza de los servicios gubernamentales
y la proporcion del gasto publico que se destina a cada tipo de servicio;

II. Conocer en qué medida las instituciones de la administracion publica cumplen con funciones
econdmicas o sociales;

lIl.  Facilitar el analisis a lo largo del tiempo de las tendencias del gasto publico segun la finalidad y funcidn;

IV. Facilitar comparaciones internacionales respecto al alcance de las funciones econdmicas y sociales que
desempenian los gobiernos;

V. Favorecer el analisis del gasto para estudios econdmicos y sociales; y,
VI. Cuantificar la proporcidn del gasto publico que las instituciones publicas destinan a las areas de servicios
publicos generales, econdmicos, sociales y a las transacciones no asociadas a funciones.

La Clasificacion Funcional del Gasto ha sido estructurada en 4 finalidades identificadas por el primer digito de
la clasificacion, 28 funciones identificadas por el segundo digito y 111 subfunciones correspondientes al tercer
digito.

Nivel 1: 1 Finalidad
Nivel 2: 1.1 Funcién
Nivel 3: 1.1.1 Subfuncién

El primer digito identifica si el gasto funcional es de gobierno, social, econémico; adicionalmente, con este
primer digito se identifican las transacciones no especificadas que no corresponden a ningiin gasto funcional en
particular.

- Primera finalidad: comprende las acciones propias de gobierno;

- Segunda finalidad: incluye las actividades relacionadas con la prestacién de servicios sociales en
beneficio de la poblacién;

- Tercera finalidad: comprende las actividades orientadas al desarrollo econdmico, fomento de la
produccién y prestacion de bienes y servicios publicos;

- Cuarta finalidad: comprende los pagos de compromisos inherentes a la contratacién de deuda; las
transferencias entre diferentes niveles y érdenes de gobierno, asi como aquellas actividades no susceptibles de
etiquetar en las funciones existentes.

En el segundo digito se desagregan 28 funciones, de conformidad con la finalidad a la cual corresponde el
gasto.

Clasificacion por Tipo de Gasto

El Clasificador por Tipo de Gasto relaciona las transacciones publicas que generan gastos con los grandes
agregados de la clasificaciébn econdmica presentandolos en Corriente; de Capital; Amortizacion de la deuda y
disminucion de pasivos.

1 Gasto Corriente

2 Gasto de Capital

3 Amortizacion de la deuda y disminucion de pasivos

A continuacién se conceptualizan las siguientes categorias:
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1. Gasto Corriente

Son los gastos de consumo y/o de operacion, el arrendamiento de la propiedad y las transferencias otorgadas
a los otros componentes institucionales del sistema econdmico para financiar gastos de esas caracteristicas.

2. Gasto de Capital

Son los gastos destinados a la inversion de capital y las transferencias a los otros componentes institucionales
del sistema econémico que se efectlian para financiar gastos de éstos con tal propésito.

3. Amortizacion de la deuda y disminucién de pasivos

Comprende la amortizacion de la deuda adquirida y disminucion de pasivos con el sector privado, publico y
externo.

Clasificacion por Objeto del Gasto

En el marco anterior, el Clasificador por Objeto del Gasto permitira una clasificacién de las erogaciones,
consistente con criterios internacionales y con criterios contables, claro, preciso, integral y util, que posibilite un
adecuado registro y exposicion de las operaciones, y que facilite la interrelacién con las cuentas patrimoniales.

El propésito principal del Clasificador por Objeto del Gasto es el registro de los gastos que se realizan en el
proceso presupuestario. Resume, ordena y presenta los gastos programados en el presupuesto, de acuerdo con
la naturaleza de los bienes, servicios, activos y pasivos financieros. Alcanza a todas las transacciones que realizan
los entes publicos para obtener bienes y servicios que se utilizan en la prestacién de servicios publicos y en la
realizacion de transferencias, en el marco del Presupuesto de Egresos.

La clasificacion por objeto del gasto retine en forma sistematica y homogénea todos los conceptos de gastos
descritos. En ese orden, se constituye en un elemento fundamental del sistema general de cuentas donde cada
componente destaca aspectos concretos del presupuesto y suministra informacion que atiende a necesidades
diferentes pero enlazadas, permitiendo el vinculo con la contabilidad.

La estructura del Clasificador por Objeto del Gasto se disefidé con un nivel de desagregacion que permite que
sus cuentas faciliten el registro Unico de todas las transacciones con incidencia econémica-financiera es por ello
que la armonizacion se realiza a tercer digito que corresponde a la partida genérica formandose la siguiente
estructura:

Partida

Genérica Especifica
X000 XX00 XXX0 XXXX

Capitulo Concepto

Capitulo: Es el mayor nivel de agregacion que identifica el conjunto homogéneo y ordenado de los bienes y
servicios requeridos por los entes publicos.

Concepto: Son subconjuntos homogéneos y ordenados en forma especifica, producto de la desagregacion de
los bienes y servicios, incluidos en cada capitulo.

Partida: Es el nivel de agregacion mas especifico en el cual se describen las expresiones concretas y
detalladas de los bienes y servicios que se adquieren y se compone de:

a) Partida Genérica
b) Partida Especifica

La Partida Genérica se refiere al tercer digito, el cual lograra la armonizacion a todos los niveles de gobierno.La
Partida Especifica corresponde al cuarto digito, el cual permitird que las unidades administrativas o instancias
competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de Presupuesto de cada orden de gobierno, con base
en sus necesidades, generen su apertura, conservando la estructura basica (capitulo, concepto y partida
genérica), con el fin de mantener la armonizacion con el Plan de Cuentas.
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INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS.

NUMERO GENERO GRUPO RUBRO CUENTA NATURALEZA
) o . EFECTVO Y . i
11112 ACTIVO ACTIVO CIRCULANTE EQUIVALENTES EFECTIVO DEUDORA

SUBCUENTA: | FONDOS FIJOS DE CAJA

REF. CARGO REF. ABONO
Por las denuncias ante el Ministerio Plblico por faltantes de fondos

Por la apertura de libros por el saldo del ejercicio inmediato

611 anterior. G36,12 cuando no sea posible determinar responsable.
G54 4 De las partidas acreedoras conciliadas y operadas a la subcuenta de G613 Por la responsabilidad fincada por faltantes en los fondos fijos de
' aplicacion definitiva. ' caja.
G52.1 Por el saldo de las subcuentas de activo en proceso o pendientes de
= vz
depurar, para su control hasta su total cancelacion.
€54 3 Por las partidas deudoras conciliadas y operadas a la cuenta de
I,

aplicacion definitiva.

Matrices de conversion

La matriz de conversion es una tabla de relaciones entre Plan de Cuentas y los Clasificadores por Objeto del
Gasto, por Tipo de Gasto o el Clasificador por Rubro de Ingresos, permite que toda transaccion registrada en los
distintos momentos del ejercicio presupuestario, se transforme en un asiento de partida doble en la contabilidad
general.

En el caso de los Egresos, la matriz identifica la relacion que existe entre cada partida genérica del Clasificador
por Objeto de Gasto y el Clasificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de cargo y abono del Plan de Cuentas.

En el caso de los Ingresos, la matriz identifica la relacion que existe entre cada Tipo del Clasificador por Rubro
de Ingresos, pero como lo que se registra es un abono, permite identificar la cuenta de cargo.

Esta matriz bien disefiada viabiliza y asegura la produccién automatica de asientos contables o asientos, libros
y los diferentes tipos de estados presupuestarios, financieros y econémicos.

Para que los propositos de la citada matriz puedan cumplirse, entre los Clasificadores Presupuestarios (por
Objeto del Gasto y Tipo de Gasto, y por Rubros de Ingresos, respectivamente) y la Lista de Cuentas de la
Contabilidad debe existir una correspondencia que tiende a ser biunivoca. Es decir cada partida de objeto del
gasto y del rubro de ingresos, en su mayor nivel de desagregacion, se debe corresponder con una cuenta o
subcuenta contable.

Con referencia al articulo 41 de la LGCG es necesario establecer una interrelacion automética de
Clasificadores a la Lista de Cuentas, por lo tanto, es necesario establecer las matrices de conversion, el Sistema
Administrativo y Contabilidad Gubernamental la reconoce lo que permite al Municipio dar cumplimiento a los
requerimientos de automatizacién como se muestra en la siguiente figura, el ejemplo.
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Matriz de Conversion “Gasto Devengado”

Partida Mombre gap:to E;ergrga iz Mombre Cuernta de Cargo ggggﬂoa iz Mombre Cuenta de Abono
» m Dictas G. Comiente 5111 PR:rTnLEIIT‘lee'TI‘:'ﬂCéiDnES al Personal de cardcter 21111 ggr:écios Personales por Pagar a Corto
. Remuneraciones al Personal de cardacter Remuneracién por pagar al Personal de
1120 Haberes G. Capital 5111 Permanente 21111 et e EriTie EE
1120 Haberes G. Comiente 5111 PReerTnLallT-Zl::ldc;ones al Personal de cardcter 21111 g;zr:écms Personales por Pagar a Corto
1120 e = e el anente G. Comiente 5111 Pﬂmlér;ﬁc;ones al Personal de caracter 21111 ggr:loc:os Personales por Pagar a Corto
1130 Sueldos base al personal permanente G, Capital 5111 PREEFT"LE"%'Z?“C;D”ES al Personal de cardcter 21111 E:g;l?fgﬁgﬁgﬁﬂ?ag%p?l Personal de
Remuneraciones por adscripcion laboral . Remuneraciones al Personal de cardacter Servicios Personales por Pagar a Corto
1140 s o me G. Comiente 5111 Permanente 21111 Plazo
Remuneraciones por adscripcion laboral . Remuneraciones al Personal de cardcter Remuneracién por pagar al Personal de
1140 en el extranjera G. Capital 5111 Pemanente 21111 caracter permanente a CP
1210 Honorarios asimilables a salarios G.Comernte | 5112 Remunemciones al Personal de carscter 151112 LIS PERUREGS pUUSIETRETE
1210 Honorarios asimilables a salarios &. Capital 5112 _Rr;n;:;:rligcmnes al Personal ds cardcter 2111-2 E:g;';??;lg?t;fg gagpar al Personal de
1220 Sueldos base al personal eventual G. Comente 5112 .'?m;;‘:lfizd""es T FEEITE iEEEEEE 21112 gg":;d"s FEEITE R TET FIgErE ST
1220 Sueldos base al personal eventual G. Capital 5112 Hemuneraciones al Personal de cardeter 51112 Remuneracién por pagar al Personal de
Retribuciones por servicios de caracter . Remuneraciones al Personal de cardacter Servicios Personales por Pagar a Corto
1230 socl G. Comente 5112 Transtono 2111-2 Plazo
Retribuciones por servicios de caracter . Remuneraciones al Personal de cardcter Remuneracién por pagar al Personal de
1230 social G. Capital 5112 Transitorio 2111-2 caracter transitorio a CP
Retribucidn a los representantes de los . = _
1240 e e Tt 1] G. Comiente 5112 _I?m;;}e:izc:ones al Personal de caracter 31112 ggr:loc:os Personales por Pagar a Corto
Junta de Conciliacian y Arbitragje
Retribucidn a los representantes de los . - e
1240 trabajadores v de los patrones en la &. Capital 5112 _Rr;n;:;:rligcmnes al Personal ds cardcter 2111-2 E:g;';??;lg?t;fg gagpar al Personal de
Jurta de Conciliacidan y Arbitraje
1310 Primas por arios de servicios efectivos G. Comiente 5112 TrrirmETes AT e cciales 21112 Servicios Personales por Pagar a Corto
prestados Esp Plazo
Primas por arfios de servicios efectivos . . . . Remuneraciones Adicionales y Especiales
1310 prestados &. Capital 5113 Remuneraciones Adicionales y Especiales 2111-3 por Pagar @ CP
Primas de wvacaciones, dominical y X . _— . Servicios Personales por Pagar a Corto
1320 TEiisEiTaE ATt G. Comente 5113 Remuneraciones Adicionales y Especiales 2111-3 Plazo
1320 Pan.'s de.,\"afaf.m'les' gomlnlcal ¥ S. Capital 5113 Remuneraciones Adicionales v Especiales 2111-3 Rern#nelac:lan:s Adicionzles y Especiales
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Guias contabilizadoras

Las “Guias Contabilizadoras”, deben mostrar los momentos de registro contable de cada uno de
los procesos administrativo/financieros del ente publico y los asientos que se generan a partir de
aquéllos, indicando para cada uno de ellos el documento soporte de los mismos. Igualmente, las
Guias Contabilizadoras permitirdn mantener actualizado el Manual mediante la aprobacién de las
mismas, ante el surgimiento de operaciones no previstas y preparar la versién inicial del mismo o
realizar cambios normativos posteriores que impacten en los registros.

Vil.1.1
VIl.1.2
1.1
11.1.2
11.1.3
11.1.4
11.1.5
11.1.6
1.1.7
11.1.8
11.2.1
n.1.1
.1.2
1.1.3
.1.4
.1.5
.1.6
.2.1
1.2.2
1.2.3
Iv.2.1
V.11
V.1.2
V.13
V.1.4
V.15
V.1.6
V.1.7
V.1.8
V.1.9

INDICE
ASIENTOS DE APERTURA
REGISTRO PRESUPUESTARIO DE LA LEY DE INGRESOS
REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO
IMPUESTOS
CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS POR OBRAS PUBLICAS
DERECHOS
PrRODUCTOS
APROVECHAMIENTOS
VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS
PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
VENTAS DE BIENES INMUEBLES, MUEBLES E INTANGIBLES
SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
INTERES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
COMPRA DE BIENES
EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS
ARRENDAMIENTO FINANCIERO
FONDOS DE TERCEROS, BIENES Y VALORES EN GARANTIA
DEUDORES DIVERSOS
ALMACEN E INVENTARIOS
BIENES CONCESION
BIENES EN COMODATO
VENTA DE BIENES PROVENIENTES DE ADJUDICACIONES, DECOMISOS Y DACION EN PAGO
DIFERENCIAS CAMBIARIAS EN MONEDA EXTRANJERA Y TITULOS
FONDO ROTATORIO O REVOLVENTE
OTROS GASTOS
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V.21 ANTICIPOS DE PARTICIPACIONES

V.2.2 ANTICIPOS A PROVEEDORES

V.2.3 ANTICIPOS A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS
V.24 INVERSIONES

VI.1 OPERACIONES DE FINANCIAMIENTO
VI.2 PRESTAMOS OTORGADOS
V1.3 EJECUCION DE AVALES Y GARANTIAS
VI.5 INVERSIONES FINANCIERAS

VII.2.1  AVALES, FIANZAS Y GARANTIAS

VIl.2.2  VALORES

VII.2.5 Juicios

VII.1.1  CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS
VIII.1.2  CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES
VIII.1.3  CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS
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|. ASIENTO DE APERTURA

Vi

cuenta bancarios.

REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO PERIODI-CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Porlaaperturade libros por el saldo del ejercicio | Auxiliar contable del | Alinicio del Afio | 1.0.0.0 Activo | 2.0.0.0 Pasivo
inmediato anterior. ejercicio  inmediato
anterior.
3.0.0.0 3.0.0.0
Hacienda Hacienda
Publica/ Publica/
Patrimonio Patrimonio
7.0.0.0 7.0.0.0
Cuentas de Cuentas de
Orden Orden
Contable Contable
1.1.1 REGISTRO PRESUPUESTARIO DE LA LEY DE INGRESOS
REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO PERIODI-CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Ley de ingresos estimada. Ley de Ingresos Anual 8.1.1 Ley 8.1.2 Ley
aprobada. de Ingresos de Ingresos
Estimada por Ejecutar
2 Modificaciones positivas a la Ley de Ingresos. Modificacién de la Ley Eventual 8.1.3 Modifica- 8.1.2 Ley
de Ingresos. ciones a la Ley de Ingresos
de Ingresos por Ejecutar
Estimada
3 Modificaciones negativas a la Ley de Ingresos. Modificacién de la Ley Eventual 8.1.2 Ley | 8.1.3 Modifica-
de Ingresos. de Ingresos ciones a la Ley
por Ejecutar de Ingresos
Estimada
4 Ingresos devengados. Documento  emitido Frecuente 8.1.2 Ley | 8.1.4 Ley
por autoridad de Ingresos de Ingresos
competente. por Ejecutar Devengada
5 Ingresos recaudados. Formato de pago Frecuente 8.1.4 Ley 8.1.5 Ley
autorizado, recibo de Ingresos de Ingresos
oficial y/o estados de Devengada Recaudada
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VI1.1.2 REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

REGISTRO
DOCUMENTO
No. CONCEPTO PERIODI-CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
FUENTE
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por el presupuesto de Egresos aprobado. Presupuesto de Anual 8.2.2 8.2.1
egresos aprobado. Presupuesto Presupuesto
de Egresos por de Egresos
Ejercer Aprobado
2 Por las ampliaciones/adiciones liquidas al | Oficio de adecuacién Eventual 8.2.2 8.2.3 Modifica-
Presupuesto aprobado. presupuestaria. Presupuesto ciones al
de Egresos por Presupuesto
Ejercer de Egresos
Aprobado
3 Por las reducciones liquidas al Presupuesto | Oficio de adecuacion Eventual 8.2.3 Modifica- 8.2.2
aprobado. presupuestaria. ciones al Presupuesto
Presupuesto de Egresos por
de Egresos Ejercer
Aprobado
4 Por las ampliaciones/adiciones compensadas al | Oficio de adecuacion Eventual 8.2.2 8.2.3 Modifica-
Presupuesto aprobado. presupuestaria. Presupuesto ciones al
de Egresos por Presupuesto
Ejercer de Egresos
Aprobado
5 Por las reducciones compensadas al Presupuesto | Oficio de adecuacién Eventual 8.2.3 Modifica- 8.2.2
aprobado. presupuestaria. ciones al Presupuesto
Presupuesto de Egresos por
de Egresos Ejercer
Aprobado
6 Por el presupuesto comprometido. Contrato o pedido. Frecuente 8.2.4 8.2.2
Presupuesto Presupuesto
de Egresos de Egresos por
Comprome- Ejercer
tido
7 Por el presupuesto devengado. Contrato, factura, Frecuente 8.2.5 8.2.4
recibos, estimaciones Presupuesto Presupuesto
de avance de obra o de Egresos de Egresos
documento Devengado Comprome-
equivalente. tido
8 Por el presupuesto ejercido. Cuenta por Liquidar Frecuente 8.2.6 8.2.5
Certificada o Presupuesto Presupuesto
documento de Egresos de Egresos
equivalente. Ejercido Devengado
9 Por el presupuesto pagado. Documento de pago Frecuente 8.2.7 8.2.6
emitido por la Presupuesto Presupuesto
Tesoreria de Egresos de Egresos
correspondiente Pagado Ejercido
(cheque,
transferencias
bancarias, efectivo).
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Produccién, el
Consumoyy las
Transac-ciones

o

4.1.1.4
Impuestos al
Comercio
Exterior

o

4.1.1.5
Impuestos
Sobre Néminas
y Asimilables o

4.1.1.6
Impuestos
Ecolégicos

o

4.1.1.7
Accesorios de
Impuestos

o

4.1.1.9 Otros
Impuestos

o

4.1.9.1
Impuestos no
Comprendi-
dos en las
Fracciones de
la Ley de
Ingresos
Causados en
Ejercicios

REGISTRO
No. CONCEPTO DO:S;I\:.EI_I:TO PERIODI-CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1 Por los ingresos por clasificar. Corte de caja o estado Frecuente 1.1.1.1 2.1.9.1
de cuenta bancario. Efectivo Ingresos por
° Clasificar
1.1.1.2
Bancos /
Tesoreria
2 Por los depdsitos de los impuestos recaudados | Ficha de depdsito o Frecuente 1.1.1.2 1.1.1.1
en caja. estado de cuenta Bancos / Efectivo
bancario Tesoreria
3 Por la clasificacion por concepto de impuestos. Resumen de Frecuente 2.1.9.1 4.1.1.1 8.1.2 Leyde 8.1.4 Ley de
distribucion de Ingresos por Impuestos Ingresos por Ingresos
Ingresos de la oficina Clasificar Sobre los Ejecutar Devengada
recaudadora o Ingresos
documento °
equivalente.
4.1.1.2 8.1.4 Ley de 8.1.5 Ley de
Impuestos Ingresos Ingresos
Sobre el Devengada Recaudada
Patrimonio
o
4.1.1.3
Impuestos
Sobre la
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Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquida-cién o
Pago

11.1.1 IMPUESTOS

CONCEPTO

DOCUMENTO
FUENTE

PERIODI-CIDAD

REGISTRO

CONTABLE

PRESUPUESTAL

CARGO

ABONO

CARGO

ABONO

misma. €\

4 Por el devengado por concepto de impuestos
determinables. €\

5 Por la recaudacién de impuestos determinables
recibidos en la Tesoreria y/o auxiliares de la

Documento

emitido

por autoridad

competente.

Formato de pago

autorizado,
oficial, estado

cuenta bancario.

recibo

de

Frecuente

Frecuente

11.24
Ingresos por
Recuperar a
Corto Plazo

1111
Efectivo

o

1112
Bancos /
Tesoreria

4.1.1.1
Impuestos
Sobre los
Ingresos

)

4.1.1.2
Impuestos
Sobre el
Patrimonio o

4.1.1.3
Impuestos
Sobre la
Produccion, el
Consumoyy las
Transac-ciones

o

4.1.1.4
Impuestos al
Comercio
Exterior

o

4.1.15
Impuestos
Sobre Néminas
y Asimilables o

4.1.1.6
Impuestos
Ecoldgicos
o

4.1.1.7
Accesorios de
impuestos o

4.1.1.9 Otros
Impuestos

)

4.1.9.1
Impuestos no
Comprendi-
dos en las
Fracciones de
la Ley de
Ingresos
Causados en
Ejercicios
Fiscales
Anteriores
Pendientes de
Liquida-cién o
Pago
1124
Ingresos por
Recuperar a
Corto Plazo

8.1.2

Ley de Ingresos
por Ejecutar

8.1.4 Ley de
Ingresos
Devengada

8.1.4

Ley de Ingresos
Devengada

8.1.5 Ley de
Ingresos
Recaudada
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6 Por los depdsitos de los impuestos | Ficha de depdsito o Frecuente 1.1.1.2 1.1.1.1
determinables recaudados en caja. estado de cuenta Bancos / Efectivo
bancario Tesoreria

Estructura basica de los principales Estados Financieros

Las caracteristicas cualitativas son los atributos y requisitos indispensables que debe reunir la informacidn
presupuestaria, contable y econdmica en el dmbito gubernamental. De esta forma, establecen una guia para
seleccionar los métodos contables, determinar la informacién a revelar en dichos estados, cumplir los

ESTADO DE SITUACION FINANCIERA.

La estructura de este estado contable se presenta de acuerdo con un formato y un criterio estandar, apta
para realizar un andlisis comparativo de la informacion a dos fechas determinadas, con el objeto de facilitar su
analisis, apoyando la toma de decisiones y las funciones de fiscalizacion.

EsSTRUCTURA DEL FORMATO

El Estado de Situacion Financiera se presenta de acuerdo al siguiente formato:

Mombre del Ente Piblico
Estado de Situacin Financiera
Al X300
{Cifras en Pesos )
Concepts 20N | 20%N-1 Conceplo 20%N | 20N
ACTND FASIVD
_ Actho Clreulant . ) ) ) Pasive Circulant

Cuanreas por Pagar 3 Cano Plazo

Blacthvnyy Eivantus|
Documenios por Pagar @ Coro Plazo

Dertachcs & Rocibir Efectvo o Eoubalintis

Derechos & Reckbir Bienes o Sercios i i i Prorcitin a Como Plazo de la Deuda Pobica a Largo Plaze
......... MBS et e TPk Vlotes & Cofi Flaza

Almacins Pashvos Diferidos a Coro Flazo

Esfimacién por Pladida o Dwterion de Acives Cirdanies E;’gﬁ:ﬁ"m de Terceros én Garantia o Advinracin &
""""" Ouce Acives Crodanies, | Frovisionas.a Corid Flaza
. . ) Oriros Pashios @ Coro Plazo
..... Touad du Activos Clreaantas, e

Total g Piivos Circulanes

_ Acthe Mo Circulania

Imorsnnes Financinas & Lage Plazo Pasive Mo Circulants

Derchcts & Riscibir Elacivn & Equivalentas & Lamo Plazo Cuaritas pof Pagar & Lago Plazo
Biards Inmaablis, Infratainatu v Consmuoconis & Process | ) Documenios por Pagar a Largo Plazs
......... B M i) DeudaPm LA Paze
Azt Intangibles Fasivos Diandos a Largs Plaze
Degreciacitn, Detaricra y Ameiizacon Acamuiasa de Bants L:.r-;ﬂ:s;haonm dee Tercoros en Garantia wo Adminiiacn &

At Dileridos

Frovisiones a Largo Plazy
 Estimacitn por Pésdida o Detarion de Acivos no Cinulanies . . . . . . . . .
........ itk e AN NN PR WO, L.l e O
... Total da Activos Mo Circulanies . ) . . ) . ) ... Totl del Pasiva
Todal dul Activo HACIENDA PUBLICARATRIMONIO

.. Hacinda PibiicaPanrimonio Contrbuido
Aporiacionss

Donaciones de Capital ) } )
Ak et B e

_ Hacienda PiblicaPatrimanio Gunirao
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ESTADO DE ACTIVIDADES.

FINALIDAD

Su finalidad es informar sobre el resultado de las transacciones y otros eventos relacionados con la
operacion del ente piublico que afectan o modifican su patrimonio. Muestra una refacion resumida de los
ingresos y otros beneficios y, de los gastos y otras pérdidas del ente durante un periodo determinado. La
diferencia positiva o negativa determina el ahorro o desahorro (resullado) del ejercicio.

La informacién que muestra este estado conlable esta estrechamente vinculada con los ingresos y gastos
en el momento contable del devengado.

ESTRUCTURA DEL FORMATO
El Estado de Actividades se presenta de acuerdo al sigusente formato:
Nombre del Erte PUbco
Eta0s 00 Actaidades
Del XO00X 8 X00OX
Concepto 20N
INORESOS Y OTROS BENEFICIOS
e G B e e
B (NS SU—
. Owtm y Aportasiones de Sepesied Sock!
Contrts de Megpres
R T e
T e T e P P e R P O I I O ] RO P
Arrvorbmeeenin

.....................................................

Panicipaciones, Agontaciones. Comvenion Incentivos Derivados de la Coadoncdn Fiscal Fondes Distintos de Aportaciones.

Teansferencian. Asipn Subsidun y Sutwenciones. y Pensiones y Jblaciones

— ¥ Apartacones, | Convence, ncertvos Derivados S & Colaboracidn Fiscal y Fondos Dntndos de Aportacorms |}

——Ynslwescion, Avignecenes, Subddien y Iubvercionss N o VT —— T ——

. Owes egrescs y Beneficien A - L5 HEL ST [l
nyesn Frarosiss

e Duemiruicén el Exceto de Extmaciones por Pérdets o Ovlerioroy Obncdescents
Domirncin os Euces) de Hrovsanes

... Oton Ingrescn y Benelicon Varos

Total dolngrosca y Qeroa Besellcion e

T N P SO R ST Al s
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ESTADO ANALITICO DE INGRESOS.

a) Estado Analitico de Ingresos
Finalidad
Su finalidad es conocer en forma penddica vy confiable el comportamiento de los ingresos pdblicos.

Asimismo, muestran la distribucion de los ingresos dal ente pdblico de acuerdo con los distintos grados de
desagregacidn que presenta el Clasificador por Rubros de Ingresos y el avance que s registra en las cuentas
de orden presupuesianas, previo al cierme presupuwestario de cada pericdo que se reporie.

Parrato reformadas DOF 27-09-2018

Teniendo en cuenta que, de acuardo con lo dispuesto por &l articulo 38 de la Ley General de Contabilidsd
Gubernamental y la norma ya emitida por el CONAC por la que s& aprueba el *Clasificador por Rubros de
Ingresos”, el registro de los ingresos de kos entes pablicos se efectuara en las cuentas establecidas por éste

3

en las etapas gue reflejen el estimado, modificado, devengado y recaudado de los mismos. A continuacidn, se
presenta el Estado Analitico de Ingresos en su apartura minima:

Heambrs el Enta Pubica
Estags Analitics da Ingrusss
Dl Y30 al IO
rea
Fiuikes da Ingresos Estimady | ATESUSOE Y | ygincass | Devengade | Recaudado
i [ B ien [ O =51

i
Cuddas y Apoite s di Seaifded Soal
Coniritascionis din Wajsf

Dozt

Prodiicied

Apresrachamianlic

Ingsos por Venla e Benes, Presecdn de
Berdisic y Cires Ingised

Par : =

x din b Cokat Fasal v Fondes
Dhsilirios di Apomaciones

Tl iy .T* SR T Sl ¥
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ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS.

b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos
Finalidad

5u finalidad &s realizar periddicamente el seguimianto del ejercicio de los egresos presupuestarios. Dichos
Estados deben mostrar, a una fecha determinada del ejercicio del Presupuesto de Egresos, los movimientos y
la siluacion de cada cwenie de las distintas clasificaciones, de acuerdo con los diferentes grados de
desagregacion de las mismas que se requiera.

Los estados e informes agregados, en general, tienen como proposito aporiar informacidn pertinente,
clara, confiable y oportuna a los responsables de la gestidn politica y econdmica del Estado para ser utilizada
en |la toma de decisiones gubermamentales en general y sobre finanzas pablicas en particular, asi como para
sar ulilizada por los analistas y la sociedad en general.

La dlasificacidn de la informacion presupwesiaria a generar sard al menos la siguienta:
a) Clasificacidn por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepio ).

b) Clasificaciin Econdmica (por Tipo de Gasio).

c)  Clasificacion Administrativa.

d) Clasificacién Funcional (Finalidad y Funcidn).

Hombrs del Ents Pablkca
Estado Analitice dul Emrcicio gal Prasspusits de Egresos
Clasificacion per Objet del Gaste (Capituls y Concapta)

D DOl N
Frplatioray | Bubuersicie
Cancepts Aprobato [Pl ! Mudd s Durvusrgads Pagade
1 ] Sail+2) 4 5 E=(3-4)

Serscio Personalis
Rafrufmiesores a Posonad S0 Canscer
Priaiftaiafili
Rafrufmiessres o Posona S0 Canbser
Tiarsdiens

A, E i

Bagufided Sooal

O Pricalacioris Sothabis v Eoondmica

Prorwisones

Pags da Esilmules a Berviones Pabdices
Wl s v S e

blawrisis dé AdSinnressn, Embon o

Drzcairmiriien y B beulens Ofdaas

Bl ey L el e

bdgarions Primics §p Malirwies de Prosieesdn §
Cosivuaicd sl 2o

" ¥ Adtisues & © iy e
Foaparacisn
Producies Ouimicen, Famachiiss y o
Libwsialdias

Coombutitdis, Lubricamas y Adilaes
Vesuans, Blanoes Pendis de Probeccidn
Antieulas Dupanives
blarbariaic y Sasinisise Pard Siguridel
Hamamdnas, Raleonmes §  Acksahod
M i

Burehcion v i
Barwisios Bl o
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GASTOS DE CATEGORIA PROGRAMATICA.

TOTAL |

IV. E5TADOS E INFORMES PROGRAMATICOS

Gimla por Catugeria Programalica
Dl SOl XEERX

[— T

i I T 3

B=(3-4)

Progasas

Butegidiins. Secter Seca § Privede o Entdades Fedel aivai

¥ i s
Supie @ Ragls S Oparisin
s Bubedio

Duasasrapsafios i las Funciones
Prisilaciin de Sendces Piblices
Prevvisidn di s Publicss
Plardadin, sguimiess v evaluaciin de polileas
pliblicas
Presmscidn y isimin
Flegukacitn ¥ suparasin
Funcmiss  de s Fuszes Aivedes  Unesamns
Dasbiurre: Facheral)
Esgmcilassg
Prrerpiciin S Invisrsisn

Admintiraties v e Apops
Apoyn W otk PlEpESiEn y pae e b
sl i ol el
Apoyn @ W funosn pobsea y @l mepasnie S @
ulion
O e O TS

Conmpiommss
Oblgacionis  de  cumplimente g0 peechcidn
i safice ol
Diriritras Maturabic

Cotligyieci o
P y jbilacionis
Apnilaes s & b siguded sl
g & fondes S labiizesiin
Aponiacones @ fondes S reersin y s 5
P

Prograrms & Gacte Fedenalizad |(Gobime Padenal)
Gasin Federalizads

Parlcipasons & anidads lderaivas § munispos

Cosie financens, Seuda & pevis o dnudonis v ahamadenes &
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objetivos de proporcionar informacion util para sustentar la toma de decisiones; asi como facilitar el
seguimiento, control, evaluacion, rendicidén de cuentas y fiscalizacidon de los recursos publicos por parte de
los érganos facultados por ley para efectuar dichas tareas.

La Contabilidad Gubernamental es, ante todo, un sistema de registro que procesa eventos
presupuestarios, contables y econdmicos de los entes publicos. En tal sentido, los informes y estados
financieros deben elaborarse de acuerdo con las practicas, métodos, procedimientos, reglas particulares y
generales, asi como con las disposiciones legales, con el propdsito de generar informacion que tenga validez
y relevancia en los dmbitos de los entes publicos, que sea confiable y comparable, que responda a las
necesidades y requisitos de la rendicidn de cuentas, y de la fiscalizacidn, y aporte certeza y transparencia a la
gestién financiera gubernamental.

Los estados e informacion financiera que se preparen deben incluir todos los datos que permitan la
adecuada interpretacion de la situacién presupuestaria, contable y econdmica, de tal modo que se reflejen
con fidelidad y claridad los resultados alcanzados en el desarrollo de las atribuciones otorgadas juridicamente
al ente publico.

Para logar lo anterior, el Articulo 44 de la Ley de Contabilidad, establece que “Los estados financieros y la
informacion emanada de la contabilidad deberdn sujetarse a criterios de utilidad, confiabilidad, relevancia,
comprensibilidad y de comparacion, asi como a otros atributos asociados a cada uno de ellos, como
oportunidad, veracidad, representatividad, objetividad, suficiencia, posibilidad de prediccién e importancia
relativa, con el fin de alcanzar la modernizacion y armonizacién” que la misma determina.

La elaboracion y presentacion de estados financieros, asi como otros informes, atienden a los
requerimientos de los usuarios dentro del marco juridico que les aplica.

La integracion de dichos estados se llevara a cabo con base en los datos y cifras generadas por el ente
publico, de acuerdo a sus facultades y caracteristicas particulares.

El sistema contable permitira la generacidn periddica de los estados y la informacidn financiera que a
continuacion se detalla:

a) Informacion contable;

b) Informacion presupuestaria;

Informacién Contable:
Estado de Situacidn Financiera
Refleja la posicion financiera del ente publico a una fecha determinada; incluye informacién acumulativa

en tres grandes rubros: el activo, el pasivo y patrimonio o hacienda publica; se formula de acuerdo con un

formato y un criterio estandar para realizar el comparativo de la informacién en distintos periodos y con otros
entes similares, apoyando la toma de decisiones y las funciones de fiscalizacion.

Estado de Variacion en la Hacienda Publica

APASPO

TANE ALCANTAPLLADD ™ SAEAWBNTD DEACANAS



AGUA POTABLE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE POANAS, DGO.

Manual de Contabilidad Gubernamental

Muestra la actividad financiera del ente publico y revela el flujo de recursos recibidos y ejercidos en
cumplimiento de su cometido durante el ejercicio; incluye las principales modificaciones que afectaron el
rubro de la Hacienda Publica.

Estado de Cambios en la Situacién Financiera

Representa los principales cambios ocurridos en la estructura de los resultados financieros del ente
publico en un periodo determinado, asi como los recursos generados o utilizados en su operacion y su reflejo
final en el efectivo o inversiones.

Revela en forma detallada y clasificada las variaciones de las cuentas patrimoniales del ente publico, de
un periodo determinado a otro, clasificados por actividades de operacion, de inversion y de financiamiento.

Notas a los Estados Financieros

Revelan informacidon complementaria de los rubros y saldos presentados en los estados financieros siendo
de utilidad para que los usuarios de la informacién financiera tomen decisiones con una base objetiva. Esto
implica que éstas no sean en si mismas un estado financiero, sino que formen parte integral de ellos, siendo
obligatoria su presentacion.

Los elementos minimos que deben mostrar son: las bases de preparacion de los estados financieros, las
principales politicas de caracter normativo contable, y la explicacidn de las variaciones mas significativas o
representativas.

Estado analitico del activo

Muestra el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes identificados y cuantificados en
términos monetarios de que dispone el ente publico para el desarrollo de sus actividades, su saldo al inicio
del ejercicio, incrementos, decrementos y su saldo final.

Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos

Se presentan las obligaciones insolutas del Sector Publico, derivadas de la celebracion de empréstitos
internos y externos, autorizados o ratificados por el H. Congreso de la Unién y Congresos de los Estados y
Asamblea Legislativa del Distrito Federal y otros pasivos.

En este estado se consideran las siguientes clasificaciones: por plazo, origen, fuente de financiamiento,
por tipo de moneda, por pais acreedor, entre otras.
. Cortoy largo plazo
Corto plazo.- Las obligaciones adquiridas en un ejercicio fiscal, cuyo plazo de vencimiento
sea menor o igual a un afo.
Largo plazo.- Las obligaciones contraidas en un ejercicio fiscal, cuyo plazo de vencimiento
sea mayor a un afio.
e  Fuentes de financiamiento, interna y externa
Muestra principalmente los créditos por instrumento de emisiones en los mercados nacionales e
internacionales de capital, organismos financieros internacionales, créditos bilaterales y otras fuentes.
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Interna.- Muestra las obligaciones contraidas con acreedores nacionales, y pagaderas en el
interior del pais en moneda nacional.

Externa.- Las obligaciones contraidas con acreedores extranjeros y pagaderas en el exterior.
Su pago implica salida de fondos del pais.
o Por moneda de contratacion
Se especifica por la unidad monetaria con la que fue contratada la deuda.
o Por pais acreedor
Se especifica por pais con el que fue contratada la deuda.
El Estado de Resultados y de Actividades, no son considerados en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; sin embargo, el primero es elaborado por las entidades del Sector Paraestatal y
Paramunicipal, y el segundo pudiera ser aplicado por las entidades no lucrativas.

Estado de Resultados

Las entidades paraestatales lucrativas elaboran este estado cuya importancia reside en mostrar la
informacion relativa al resultado de las operaciones en un periodo contable; incluye los ingresos, costos y
gastos de dichas entidades, determinando la utilidad o pérdida neta en un ejercicio.

Estado de Actividades

Este estado forma parte de los estados financieros que elaboran las entidades con propdsitos no
lucrativos, tiene como fin informar la variacién total del patrimonio durante un periodo, proporcionando
datos relevantes sobre el resultado de las transacciones que afectan o modifican el patrimonio de la entidad.

Informacidén presupuestaria

Estado Analitico de Ingresos
Comparacién del total de ingresos estimados y los realmente obtenidos durante un ejercicio, conforme a
su clasificacion en la Ley de Ingresos y al Clasificador de Ingresos.

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos

Refleja el comportamiento del presupuesto original autorizado por la H. Camara de Diputados Federal o
los congresos locales y la asamblea legislativa del Distrito Federal, las modificaciones autorizadas durante el
ejercicio, y el ejercicio del presupuesto pagado y pendiente de pago por cada uno de los entes publicos.

De este estado se desprende la siguiente clasificacion:
e Administrativa

Se muestran los gastos de cada una de las unidades administrativas de los entes publicos. Se define

al administrador o responsable directo de los recursos.
. Econdmica y por objeto del gasto

Econdmica.- Gasto publico de acuerdo a su naturaleza econdmica, dividiéndola en corriente o de
capital; de conformidad con los insumos o factores de produccidn que adquieran los entes publicos para su
funcionamiento.

Objeto de gasto.- Clasificacidon econédmica ordenada, homogénea y coherente del gasto que permite
identificar los bienes y servicios que el ente publico demanda para desarrollar sus acciones, agrupandolas en
capitulos, conceptos y partidas. Identifica los diversos bienes y servicios que las distintas dependencias y
entidades publicas necesitan adquirir para funcionar, tales como servicios personales, arrendamientos de
edificios, adquisicion de escritorios, tinta, papel y demas materiales necesarios para la operacion, adquisicion
de bienes inmuebles, pago de intereses, etcétera.
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o Funcional-programatica
Funcional.- Su finalidad es mostrar la distribuciéon de los recursos publicos, con base en las
actividades sustantivas que realizan los entes publicos en los ambitos social, econémico y de gobierno.

Programatica.- Conjunto de reportes cuantitativos y cualitativos que permiten dar seguimiento e
informan sobre el cumplimiento de las metas fisicas y presupuestarias de los indicadores de cada una de las
categorias programaticas autorizadas en el Presupuesto de Egresos, a fin de explicar el destino del gasto y
precisar la eficacia en el logro de los objetivos establecidos.

Flujo de fondos que resuma todas las operaciones y los indicadores de la postura fiscal.

De acuerdo con el entorno en donde se llevan a cabo las transacciones y operaciones de Gobierno, es
necesario registrar e informar sobre la gestion publica con su incidencia contable y presupuestaria.

La estructura de la informacién financiera atendera la normatividad emitida por el CONAC y por la
instancia normativa correspondiente, y en lo procedente atenderd los requerimientos de los usuarios para
llevar a cabo el seguimiento, la evaluacién, y la fiscalizacidn, entre otras. Los estados financieros pueden variar
en la estructura o en los rubros establecidos comUnmente para la iniciativa privada por las particularidades
que atiende la informacion financiera de gobierno; sin embargo en lo posible se procurara que converjan con
éstos, a fin de ser comparables.

La estructura basica de los estados presupuestarios debera coincidir con la forma en que se aprueban los
presupuestos publicos en México. En este sentido, la estructura bdsica de los estados financieros debe
contener como minimo los siguientes elementos:

a) En los estados contables reflejar:

Los activos, pasivos y el patrimonio o hacienda publica, y las originadas por modificaciones patrimoniales.
Se deberan de distinguir los derechos y obligaciones considerando su realizacién de corto y largo plazo
incluyendo los de propiedad o a cargo del gobierno, y los que por alguna circunstancia estén a su cargo o
custodia.

Corresponde revelar, a través de las notas a los estados financieros, los activos y pasivos cuya cuantia sea
incierta o esté sujeta a una condicién futura que se deba confirmar por un acto juridico posterior o por un
tercero. Si fuese cuantificable el evento se registrara en cuentas de orden para efecto de control hasta en
tanto afecte la situacién financiera del ente publico.

Se presentardn los ingresos y gastos derivados del ejercicio y ejecucién de los presupuestos publicos.

b) En los estados presupuestarios reflejar:

Los ingresos derivados de la aplicacién de la Ley de Ingresos, considerando principalmente las cifras que
muestren el estimado, modificado, devengado y recaudado, su diferencia y apartados de las distintas

fracciones sefialadas en la mencionada ley.

Los ingresos derivados del resultado final de las operaciones de financiamiento, aplicando los topes y las
fracciones de la Ley de Ingresos.
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Los egresos derivados del ejercicio del Presupuesto de Egresos presentando las diferentes etapas como
son: aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y pagado. Dicha informacion debera
permitir hacer presentacion por diferentes niveles de agregacion.
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| ADMINISTRACION DE PERIODOS

En la opcidn de Ejercicios en Administracion de Periodos, verificar que el periodo en el que se va a trabajar
esté abierto por cada tipo de pdlizas.

Para abrir el periodo es necesario seleccionar el tipo de pdlizas y la opcion de Guardar, para cada uno de ellos.

Posteriormente al terminar el mes de captura se debera seleccionar el status “cerrado”.

t|| il Guardar | [ B4 | (= Imprimir | & Salir |
Ejercicio: [2016 -] Tipo de péliza: [EGRESOS |

Mes Status

Enero Abierta |

Febrero Cemado |

Marzo Cemado LI

Abril Cemado |

Mayo Cemado ;I

Junio Cemado LI

Julio Cemado |

Agosto Cemade LI

Septiembre

Octubre Cemado

Moviembre Cemado

Diciembre Cemado

I PLAN DE CUENTAS

Para incluir subcuentas en el Plan de Cuentas se debera seleccionar, en el menu catalogo, sub menu Plan de
Cuentas, la opcidn nuevo y seguir la estructura ya establecida dependiendo del recurso que corresponda (01
TESORERIA, 02 FORTA, 03 FISM, 04 CONVENIOS, 05 CREDITOS, 06 EXTRAORDINARIOS y 07 PARTICIPACIONES)
y verificar la naturaleza, la clasificacidén asi como si es cuenta de registro de acuerdo a la cuenta aperturada.

En la cuenta de registro debe ser capturado el nombre con mayuscula, sin acentos; en los nombres propios
se deberd empezar a capturar con el apellido paterno, materno y nombre (s) asi como sin abreviaturas.

Al finalizar, seleccionar la opcién guardar.
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E: Plan de Cuentas E\@

@ Mueve | ] Modificar Guardar @ Eliminar | [ th | o Importar | & Salir
Cuentas

i 1122 CUENTAS POR COERAR A CORTO PLAZO ~
= 1123 DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO E
E-1123-01 TESORERIA =
7-112301-13 2013
11230114 2014
-1123-01-15 2015
-1123-01-16 2016

Bl 1123-01-16-00 GENERAL

L 1123-01-16-00-001 FORTAMUN 2016

1123-01-16-00-002 GOMEZ FAVELA CESAR ABEL
1123-01-16-00-003 OROZCO MACHADO EDITH BERNARDA
1123-01-16-00-004 EMPLEADOS ﬂ
1123-01-16-00-005 CASTAREDA BARRIENTOS MARIA DEL CARMEN
i 112301-16-00-006 BENAVENTE MORALES JOSE VICTOR

-1123-01-16-00-007 MAURICIO NUREZ LUIS GERARDO 7
4 1 r

o7 1123-01-16-00-010) & Aceptar

Nombre : |OROZCO RANGEL JOSE LUIS

Maturaleza: |Deud-:-rc| J F

Clasificacion: |Balance J

NOTA: En las cuentas de balance relacionadas con matriz de conversion no se deberd desagregar
subcuentas.

Para el consecutivo de los convenios en la cuenta de bancos, se tiene un listado ya establecido, en caso de

gue no aparezca en la lista se tendrd que llamar a la entidad para que otorgue el consecutivo que le
corresponda, ejemplo:
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SUBCUENTAS DE CONVENIOS PARA DESAGREGAR EN EL PLAN DE CUENTAS

No CUENTA SUBCUENTA NOMBRE DEL CONVENIO

1 |1112-04-15-01- 001 FOPEDEP

2 (1112-04-15-02- o2 SUBSEMUN

3 (1112-04-15-03- Qo3 3 X 1 PARA MIGRANTES

4 |1112-04-15-04- 004 HABITAT

5 [1112-04-15-05- 005 EMPLEO TEMPORAL

6 (1112-04-15-06- 006 DESARROLLO ZOMAS PRIORITARIAS

7 (1112-04-15-07- o7 RESCATE DE ESPACIOS PUBLICOS

8 (1112-04-15-08- 008 COMADE INFRAESTRUCTURA DEPORTIVA

9 (1112-04-15-09 009 COMTINGEMCIAS

10 |1112-04-15-10 010 INFRAESTRUCTURA DE CULTURA

11 [1112-04-15-11 011 INSTITUTO DE LA MUJER

12 |1112-04-15-12 012 COMUNIDADES 5ALUDABLES

13 [1112-04-15-13 013 FOMNDO DE APOYO PARA MIGRANTES

14 |1112-04-15-14 014 FOMDO DE APOYO EN INFRAESTRUCTURA Y PROD (FAIP)
15 [1112-04-15-15 015 PROYECTOS DE DESARROLLO REGIONAL

16 |1112-04-15-16 016 COMUNIDADES DE DESARROLLO INDIGENA

17 |1112-04-15-17 017 COESVI

18 |1112-04-15-18 013 CECYTED

19 |1112-04-15-19 019 INSTITUTO DE LA JUVENTUD

20 |1112-04-15-20 020 INFRAESTRUCTURA SANITARIA

21 |1112-04-15-21 021 FESTIVAL DE LOS LLANOS

22 [1112-04-15-22 022 FOMAPO - VIVIENDA DIGNA Y RURAL (2016 apoyo a la vivienda)
23 [1112-04-15-23 023 FONDO DE URBANIZACION MUNICIPAL - FUR

24 |1112-04-15-24 024 COMAFOR

25 [1112-04-15-25 025 PROGRAMA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL

20 |1112-04-15-26 026 PROGRAMA REGIOMAL B

27 |1112-04-15-27 027 PESO POR PESO SEDESOE

28 |1112-04-15-28 028 PROGRAMA JUVENIL REGIOMNAL

29 [1112-04-15-29 029 JOVENES EMPRENDEDORES

30 |1112-04-16-30 030 FONDO DE PAVIMENTACION ¥ DESARROLLO

31 |1112-04-16-31 031 ALUMBRADO PUBLICO - BANOBRAS

32 |1112-04-16-32 032 DERECHO A UN MEDIO AMBIENTE SANO

UNIDAD DE UTILIZACION DE SUELOS EN PROYECTOS DE ENERGIA E
33 1112-04-16-33 033 INVERCIONES FISICAS EN FOMENTO MINERQ
FONDO PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA

3 1112-04-16-24 034 ESTATALY MUNICIPAL

35 [1112-04-16-35 035 FORTALECE

36 |1112-04-16-36 036 SEDATU

37 |1112-04-16-37 037 PROTAR

38 |1112-04-16-38 038 ATAUR

39 [1112-04-16-39 039 FORTA FINANCIERO PARA IMPULSAR LA INVERSION 2016
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Cuando se da de alta una nueva cuenta bancaria en el Plan de Cuentas, se debera seleccionar en el mdédulo

de Catalogos el sub menu Cuenta de Bancos/Efectivo y definir el nombre del banco, consecutivo de cheques

asi como el enlace con la cuenta contable.

'E: Plan de Cuentas

Unidades Administrativas

o)

Clasificador por Objeto del Gasto
Clasificacién Funcional del Gasto
Programa CONAC

Programa de Gobierno
SubPrograma de Gobierno
Clasificacion Geografica
Proyecto / Proceso

Fuente de Financiamiento

Clasificador de Rubros de Ingresos

Matriz de conversion

Paises

Be

Bancos

Tipo de Proveedor / Beneficiario

29 IR AR TR W W e
Catdlogos | Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda ﬂSaIir |

@ Catalogo Cuentas de Banco / Efectivo

||£| Cuenta de Banco / Efective

l Cuenta Banco Id: © Lcepta
| Banco: IHSBC-México LI [ Efective

Tipo de Operacién
Tipo de Documentos Fuente
Parametros

Firmas en Reportes

]

Bitacora

=N e ==

Nuevo | ] Medificar [l Guardar Eliminar = m \\/ \: @Imprimir ﬂSaIir

5 Listado ||De¢alle |

Cuents Contable: [1112:01-16-00-001 Cta. 356

Cuenta: [3842356

Folio Cheque: [0

Descripcidn: IF‘:\F{TICIP&CIONES

Ubicacién Formato Poliza: IC INDETEC Sacg. Net\Reportes'rpt PolizaCheque fre

a_? Disefio... |

@se

[l CATALOGO DE PROVEEDORES

En la opcién de compras, submenu catalogos, se debera ingresar al catalogo de Proveedor/Beneficiario donde
se deberd seleccionar la opcién nuevo y capturar los datos solicitados.
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e BUGERRE |

Compras| Tesoreria ~ Catalogos  Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda ﬂSaIir

# FRecepcion

| i Orden de Compra (Gasto Comprometido)

Cancelacion Parcial de Ordenes de Compra

de Compra (Gaste Devengado)

| Catdlogos

4 | .= Proveedor / Beneficiario

Almacén

[ Productos
Unidades de Medida
Estados
Municipios

Tarifas de Impuestos

a

[ Proveedor / Beneficiario = e =
E (2 Nueve IZ Modificar | Guardar (@ Eliminar La (J ? vt} @Imprim\r F Importar ﬂSaIir |
[Listado | Detale

Clave | RazonSocial | RFC | Domicilio
CORRAL VEGA MARIO ALBERTO COVMB01003445 | FRANCISCO | MADERO 401 NTE

8 LLANTAS ¥ RINES DEL GUADIANA LRG520502BG7 | FRANCISCO DE IBARRA2104 OTE | DURANGO Durango 1294547 Prove

9 RIVAS FREGOSO ANTUAN JOSUE RIFAS70510BC2 | CONOCIDO DURANGO Durango 5 Prove

10 RODRIGUEZ CARDENAS LUZ EMMA ROCL720211%¥x | CALLE 5IN NOMERE 10 DURANGO Canelas 3 Prove

1 DIAZ AYALA HIPOLITA DIAHT205120¢ | CONOCIDO DURANGO Canelas 3 Prove

12 CHAIDEZ BUENO AUGUSTO RAMON CABAR720115%... | CONOCIDO DURANGO Durango 5 Prove

13 CHAIDEZ GONZALEZ DANIEL CAGD720515%x | CONOCIDO DURANGO Canelas 1 Prove

14 ZAVALA 50TO MARIA DE JESUS ZASM7T20215%¢ | CONOCIDO DURANGO Canelas 2 Prove

15 RECIO GAMBOA MANUEL DE JESUS REGM721202XCXX | CONOCIDO DURANGO Durango 1 Prove

16 RECIO GAMBOA MARIANC REBM720315X3X | CONOCIDO DURANGO Durango 5 Prove

17 GALINDO MOREND JAVIER HUGO GAMJ740215GT1 | 2 DEOCTUBRE 116 DURANGO Durango J Prove

18 QUINTERO VALENZUELA ROSA ISELA QUVR720505:0CX | CONICIDO DURANGO Canelas E Prove

15 MATERIALES ELECTICOA DE DURANGO SA DECV MED830930GP4 | AV 20 DE NOVIEMBRE 1603 DURANGO Durango 6188255700 Prove

20 ARRIETA CARDENAS FERDISNANDO ARCF720505XXX | CONOCIDO DURANGO Durango 5 Prove

21 VIZCARRA OLIVAS LORENA VIOL720505%¥X | CONOCIDO DURANGO Canelas 2 Prove

':’)l FOMICIOKM CCNCDAI NE C1 CRTOCINAN FCCI7N01 AN DCCADMA 1C4 MCVIET I Nrmmmmlmn c
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6 Proveedor / Beneficiario

e

L:‘:blmpnmir

Nuevo Modificar [l Guardar Eliminar g Importar | @ Salir

Listado Detalle

Clave: | o

Tipo: | Proveedaor Macional j

Razén Social: |SALAS CONTRERAS EJEMPLO

RFC: [sACE251075

Status: |Mivo j Tipo Operacién: |Prestacio’n de Servicios Profesionales

Forma de recibo: | Factura j

=]  curp: |

Domicilio: |\«"ENU5132 Coloniz: |CENTRO

C.P.: |34208

j g Municipio: |Du|ango

Estado: |DURANGO

Email: |

Teléfono (2): |

Teléfono (1):  [8126835

j ﬂPais: |Mco

Fax: |

Teléfono (3): |

Contacto (2):

Criterios de Tipo:
1. Proveedor extranjero: Proveedor fuera de la Republica Mexicana
2. Proveedor global: No se utiliza
3. Proveedor nacional: Proveedor local
4. Beneficiario: Personas que usan el presupuesto, ejemplo quien recibe viaticos o encargados de

fondos revolventes

5. Contratista: Quien proporciona servicios por construccion

Criterio de Status:

1. Activo: Proveedor con operaciones
2. Baja: Cuando ya no se usa al proveedor

Criterio de Tipo de Operacion:

1. Prestacion de servicios profesionales: Servicios por honorarios, que otorgan recibo de honorarios
2. Arrendamiento: Servicios por arrendamiento de bienes a favor del municipio, que otorgan recibos

de arrendamiento
3. Otros: Venta de materiales, que otorgan factura.

Criterio de Forma de recibo:

Factura

Recibo de honorarios

Recibo de arrendamiento

Las demads opciones no aplican

el N
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IV FUENTES DE FINANCIAMIENTO

Para el catdlogo de fuentes de financiamiento, en el menu de Catalogos, se deberd verificar que tengan

activada la opcidén de Recursos fiscales.

Nuevo || Modificar Guardar (&) Eliminar | [ 3 e Imprimir Salir
) £
IListado | Detalle |

| Nombre

Clave

| Recursos Fiscales

| Fuente de Financiamiento
|F{Eecur5cus Fiscales

| Editable |

Financiamiento Intemos Financiamiertos Intemos
FORTAMUN 2015 Recursos Federales
FORTAMUMN 2014 Recursos Federales
FISM 2015 Recursos Federales
FISM 2014 Recursos Federales
FISM 2013 Recursos Federales

CONVENIOS Rameo 20

Recursos Federales

CONVENIOS Ramao 23

Recursos Federales

PARTICIPACIONES Ramo 28

Recursos Federales

ZRE BB EEREE

SUBSIDIOS

Recursos Federales

OTROS

EURUR YRR R R RS

Recursos Federales

NUMERO DE FUENTE
DE FINANCIAMIENTO FUENTE DE FINANCIAMIENTO ORIGEN DEL RECURSO
Recursos propios del municipio. (Impuestos,
Recursos Fiscales Derechos, Productos, Aprovechamientos,
101 Contribuciones por mejoras)
. o Recursos por créditos contratados por Deuda
Financiamientos Internos L
201 Publica
511 EORTAMUN 2016 R.ecu.rs'os provemenjces del FORTAMUN del
ejercicio correspondiente
FORTAMUN 2015 Remanente del FORTAMUN del ejercicio 2015
501
512 FISM 2016 Recursos pr.ovenlentes del FISM del ejercicio
correspondiente
FISM 2015 Remanente del FISM del ejercicio 2015
503
FISM 2014 Remanente del FISM del ejercicio 2014
504
Recursos provenientes de programas que
E 2
506 CONVENIOS Ramo 20 derivan del Ramo 20 y sus remanentes
Recursos provenientes de programas que
507 CONVENIOS Ramo 23 derivan del Ramo 23 y sus remanentes
PARTICIPACIONES Ramo 28 Recursos provenientes de las Participaciones
508 otorgadas por la SFyA
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Eara el caso COI’\CFGEO Ee iOS municipios que
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509 SUBSIDIOS reciban recursos de FORTASEG
Para los programas que no corresponden al
510 OTROS Ramo 20 0 23

V UNIDADES ADMINISTRATIVAS

En la opcién de Catdlogo, para las Unidades Administrativas deberdn estar activadas las siguientes:

zria | Catdlogos | Reportes  Usuarios  Utilerias Ay

@ E Plan de Cuentas
— Unidades Administrativas
Clasificador por Objeto del Gasto

@ Nuevo | 7] Modificar | ] Guardar (&) Eliminar ||a ﬂ |? ?g |@]mplimil |i53|il
IIJstado | Detalle |

Clave Unidad Administrativa

Municipio

General

100 Tesoreria 2
200 Seguridad Piblica I3
300 Obra Puiblica 2

I

UNIDAD AMINISTRATIVA CONCEPTO
MUNICIPIO No se utiliza
Para los gastos que se paguen con recursos fiscales,
TESORERIA participaciones, convenios, subsidios, otros,

financiamientos internos u otros.

SEGURIDAD PUBLICA

Para los gastos que se paguen con FORTAMUN

OBRA PUBLICA

Para los gastos que se paguen con FISM

GENERAL

Para gastos donde no se pueda identificar la unidad
administrativa, por ejemplo Energia Eléctrica
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VI PROYECTO/PROCESO

En la opcién de Catalogo, para el catalogo Proyecto/Proceso, se debera verificar que los datos seleccionados
sean los indicados en la siguiente captura de pantalla:

: @ Nuewo |4 Modificar [ Guardar @ Eliminar | [ | Y ¢ | & Imprimir | & Salir
[stade | Detslle |

Clave | Proyecto / Proceso | SubPr biemo | Pr biemo SubFuncion Funcion ‘ Finalidad |
ADMINISTRACION GOBIERNO MUNICIPAL Presidencia / Gubematura COQRDINACION DE LAP... |GOBIERNO

ADMIMISTRACION

Catalogos | Reportes  Usuarios  Utilerias A4

E Plan de Cuentas

Unidades Administrativas

Clasificador por Objeto del Gasto
Clasificacién Funcional del Gasto
Programa CONAC

Programa de Gobierno
SubPrograma de Gobierno

Clasificacién Geografica

Proyecto / Proceso

Cirvmmbr Am Clmmm s imemb o

Para ingresar a las demas pantallas dar doble click sobre el renglén azul

Ademas se debera verificar que las casillas de Capitulos del Objeto del Gasto estén seleccionadas todas las
casillas como se muestra en la siguiente imagen.
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(&) Nueve |£] Modificar

Listado ‘ lm |

Clave

Finalidad

Catéloge de Proyectos / Procesos

 Guardar @ Eliminar | [ B3 | 7 "2 | &mprimir | & Salir

001 @ Aceptar

Proyecto / Proceso : IADMIN\STHAC\ON I

l 100U - GUBIERNU I

€]

Funcién : IT 300 - COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO

(=]

SubFuncién : "\31 0 - Presidencia / Gubematura

lﬂ

Funcién Especifica : |1 311 - Presidencia / Gubematura

;I

Capitulos del Objeto del Gasto | UI!idades Administrativas Fuentes de Financiamiento |

Clasificacién Geografica I

Programa ID1-GOBIEHNO MUNICIPAL I

SubPrograma - TRACION

[ Editable

e TODOS
[7 1000 SERVICIOS PERSONALES

[7 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS
[7 3000 SERVICIOS GENERALES

¥ 4000 TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

7
=
=

BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES
INVERSION PUBLICA
INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

DEUDA PUBLICA

Verificar que estén seleccionadas todas las unidades administrativas, tal como se muestra en la siguiente

Imagen.
Catalogo de Proyectos / Procesos =R (ECR 5
@ Nuevo [Z) Modificar | ] Guardar @ Eliminar | = E3 |7 "2 | Imprimir | @] Salir
Lstado | [Detalle |
Clave: [001 @ Aceptar
Proyecto | Proceso IADMWISTHACION
Finalidad : [1000 - GOBIERNO =l Programa : |01 - GOBIERNO MUNICIPAL =1
Funcién |13I}I}—COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERND =l SubPrograma : IDW—ADMIN\STRAC\ON =l
SubFuncién I‘\.TH}-Pres\dencia/Guhemdum ;I Clasificacion Geogra'ﬁca:l ;I

Funcién Especifica

IT?:TT - Presidencia / Gubematura

- [J TODOS
100 Tesoreri,

400 General

[F200  Seguridad Piblica
300 Obra Publica

ia

L

Capitulos del Objeto del fasiu ‘ I Unidades Administrativas | Futmes de Financiamiento |

™ Editable

Verificar que estén seleccionadas todas las fuentes de financiamiento, tal como se muestra en la siguiente

imagen.
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i | Usuarios | Utilerias  Ayuda i,

| Usuarios y Miveles |
] Permisos

Catilogo de Proyectos / Procesos (=N ===
() Nueve g Modificar Guardar @Ehm nar La m 7 = @Impnmir | Salir

Lstaco |[[Detate |

Clave: ID[H Q Aceptar |

Prgyecto / Proceso |ADM INISTRACION

Finalidad : I1DDD-GOE\ERNO

L]

Programa : [07- GOBIERNO MUNICIPAL =l

Funcidn |13DD-COORD\NACI DE LA POLITICA DE GOBIERNO SubPrograma : Im - ADMINISTRACION ;I

L]

SubFuncién : [1310 - Presidencia / Gubematura

L]

Clasificacién Geografica :I ;l

Funcién Especifica : [1311 - Presidencia / Gubematura

L]

[ Editable

Captulos del Objsto del Gasto | Uridades Adminisistivas | [ Fuentes de Financiamiento |

-~ []TODOS
:-[ 101 Recursos Fiscales

] »

Financiamiento Intemos
FORTAMUN 2015
FORTAMUN 2014
FISM 2015

FISM 2014

FISM 2013

CONVENIOS Ramo 20
FOMUEMINS Bame 72 o

m,

VII USUARIOS

Verificar, en el médulo de Usuarios, sub menu Usuarios y Niveles, que estén seleccionadas la totalidad de
opciones de las casillas de Presupuesto por Unidades Administrativas/Proyecto y Administracién de Cuentas
Bancarias.

Después de ingresar al modulo de Usuarios y de teclear la Clave de Usuario (Supervisor) y Contrasefia
(admin), las cuales NO SE DEBERAN CAMBIAR, se despliega la siguiente pantalla, en la cual es necesario
seleccionar con un click el nombre del Supervisor
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[E=N SR

a5 Usuarios y Niveles
(@) Muevo |£] Modificar | Guardar (& Eliminar La

# ) | & Salir

Listado | Detalle |
id Usuario MNombre Completo Nivel Email ":Eeﬁ:mierﬂo
Admin Usuario dePrueba Administrador emailprueba@hotmail com 372010
apalomeraa Amador Palomera Aguilar Administradar apalomeraa@indetec gob mx 2417201
imedrano Usuario Grupo 1 Nayarit Administrador imedrano@consorcicterencs.... | 28/12/2011
Administrador tesoreriamirasol@gmail com 25/2/2013

Posteriormente se presenta la siguiente pantalla en la que se podra verificar si la totalidad de las casillas estan

seleccionadas

a=! Usuarios y Niveles e =]
MNuevo | F] Medificar [l Guardar Eliminar i E3 | & | & salir
Listado Detalls |
1d Usuario - ISuper\nsnr & Aceptar Miveles de Usuarios
. — Administrador
Nivel - | admiristrader =1 .
Unidad Contabilidad
Administrativa: I NAA 3| Direccién
Mombre(s) : IEJEMPLO Gerencia
Apellide Paterno : IBELTFLAN
Apellido Materno - [CARRASCO
e-mail  [tescreramirascl @gmail.com
Password : [~ Ver Password |
< T G
I _Sin Vencimiento Vence - [35/02/2013 -1 Pulse ‘click derecho’ para agregar o modificar los niveles
por L IF Administracidn de Cuentas Bancarias
100 Tesoreria 0 Efectivo

200 Seguridad Publica
300 Obra Pdblica
[¥] 400 General

Grupo Financiero Banorte

12 TESO
3

VI MODULO PRESUPUESTOS

CUENTAS PRESPUESTALES DE INGRESOS
Para poder capturar la Ley de Ingresos es necesario ingresar al mddulo de Presupuesto y generar las cuentas

presupuestales:
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Presupuesto Egresos  Ingresos Compras  Tesore
Gasto Aprobado b
Gasto Modificado

Ingresc Estimado

Ingresc Modificado

EIRY TR

Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

- )
ol Genera Cuentas Presupuestales del Ingreso E@g

El proceso generara nuevamente las cuentas

presupuestales en base al clasificador de Rubro de Ingresos
las cuentas de "Ingresos y otros beneficios” (Cuentas

4000) . Siya existen las cuentas presupuestales,. el sistema

revisara cuales deben ser incluidas por haber agregado una

nuewva cuenta o nuevo rubro de Ingresos.

*Proceso 1

*Procesoz Generara el presupuesto del ejercicio actual

£ Concee|

I

INGRESO ESTIMADO
Es el que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos, e incluyen los impuestos, contribuciones de mejoras,

derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos; ademds de participaciones, aportaciones

y convenios.

Es decir cuando la Ley de Ingresos es aprobada por el Congreso del Estado y publicada en el Periddico Oficial
del Estado.

Instrucciones de Captura:

NOTA: La fecha para la captura del Ingreso Estimado debera ser del dia primero de enero del aifio que

corresponda
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Para acceder a la opcion “Ingreso Estimado”, es necesario ir al modulo de Presupuesto, seleccionar la opcion

Ingreso Estimado.

Presupuestc | Egresos Ingreses Compras Tesc

Gaste Aprobade 3
Gasto Medificade

b L

«ud
-
|'T.- Ingreso Estimado
|: Ingreso Maodificado
Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

NOTA: La estructura de una CLAVE PRESUPUESTAL se compone de la siguiente manera:

Ejemplo de Clave presupuestal 12-01-01

1 Rubro, en este caso es Impuestos

2 Tipo, en este caso es Impuesto del Patrimonio

01 Subcuenta, en este caso es Impuesto Predial

01 Cuenta Afectable, en este caso es Impuesto del Ejercicio

NOTA: En la captura de la Ley de Ingresos (Ingreso Estimado) las cuentas corresponden Unicamente
a las afectables por ejemplo:

Impuestos sobre el Patrimonio
Impuesto Predial
12-01-01 Impuesto del Ejercicio (Esta cuenta seria la afectable)
12-01-02 Impuesto de Ejercicios Anteriores (Esta cuenta seria la afectable)

La opcidn filtro N permite al usuario localizar la cuenta que desea utilizar ya sea por clave
presupuestal, nombre de la cuenta, etc. Asi mismo si se da un click en el titulo de cada columna se
ordenan los datos en forma ascendente o descendente.
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Captura del Presupuesto: El usuario debera registrar los montos de La ley de ingresos, publicada en el
Periddico Oficial del Estado, en el listado de cuentas presupuestales correspondientes, efectuandolo
Unicamente en la columna denominada Anual resaltada con color amarillo, la cual se activara para iniciar la

captura en el momento de acercar el cursor y darle un click a la celda. Se identificara la clave presupuestal
con un recuadro color azul.

6 Ingreso Estimado (Presupuesto de Ingreso Estimado) EI@
Ejercicio: |2016 Total : 0.00 Modificar Guardar |5 ? o Poliza @Imprimir & Importar .4 Exportar | g Salir
Rubro

I
Listado | Detalle

Clave

Presupuestal Concepto de la cuenta Anual Enero Febrero Marzo Abril =
Sobre Diversiones y Espectaculos plblicos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
12-01-M Impuesto del Eiercicio 0.00 0.00 0.00 0.00 i)
120102 Impuesto de sjercicios anteriores 0.00 0.00 0.00 0.00 ]
130 Sobre actividades comerciales y oficios ambulartes 0.00 0.00 0.00 0.00 0
1302 Sobre ejercicios de actividades mercantiles, industriales, agricolzs y ganaderas 0.00 0.00 0.00 0.00 0
1303 Sobre anuncios 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
1304 Sobre traslacién de dominios de bienes inmuebles 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
17 Recargos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
1702 De indemnizacién 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
17403 Gastos de ejecucion 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
1704 Multas 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
180 Adicionales sobre impuestos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.
31N Las de captacicn de agua 0.00 0.00 0.00 0.00 0. .

APASPO
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NOTA: Si existiera un error en la captura de un importe se le debe dar doble click en la columna amarilla en
el importe erroneo y saldra la pantalla siguiente, ahi se le modificara el importe en la casilla que dice “Anual”
para escribir el importe correcto, posteriormente se le debe dar click a la opcidn de “Prorratear Presupuesto

|Il

Anual” y por ultimo guardar la informacién en la opcién de “Guardar”.
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& Ingreso Estimado (Presupuesto de Ingreso Estimado) EI@
Ejercicio: [2016 v|  Totl: 8990395300 Modificar (] & Péliza (=} Imprimir & Exportar | 8] Salir

Rubra
‘Ilrpuﬁlos sobre la produccion. el consumo y las transacciones

Listado Detalle

Clave Presupuestal: |12-01 -]

Concepto: |Snbre actividades comerciales y oficios ambulantes

Anual: D00 5@y Promatear Presupuesto Anual

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

[ 000 | 000 | | 000 | 000 | 0.00

Julio Agosto Septiembre Octubre Moviembre Diciembre

[ 000 | 000 | 0.00 | | 000 | 0.00
Suma 0.00

ﬁ Ljusta presupuesto anual 2 Suma

INGRESO MODIFICADO

Es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria en lo relativo a la Ley de Ingresos que resulte
de incorporar en su caso, las modificaciones al ingreso estimado, previstas en la ley de ingresos.

Es decir, que derivado de las modificaciones a la Ley de Ingresos Aprobada en relacién a los fondos federales
(FORTAMUN y FISM) asi como Participaciones Ramo 28, convenios o créditos contratados por Deuda Publica,
se tiene que realizar la adecuacion correspondiente tanto en Ley de Ingresos Modificada y Gasto Modificado
dentro del médulo presupuestos. La captura se realizara con la fecha que corresponda al momento de la
modificacidn en el sistema.
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Instrucciones de Captura:

Para acceder a la opcion “Ingreso Modificado”, es necesario ir al médulo de Presupuesto, seleccionar la

opcidén Ingreso Modificado.

Presupuesto | Egresos Ingresos Compras Tes
ey Gasto Aprobado ]
Una vez ingresado €S .z Gasto Modificado - posible visualizar la ventana
del “Ingreso Modificado”, [% Ingresc Estimado seleccionar con un click el
- = |I: Ingreso Modificado

‘—) Muevo Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

icono .

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

Posteriormente se deberad llenar los siguientes datos con los criterios establecidos.
Fecha: Corresponde al dia en que se esta realizando el registro de la operacion.

Tipo documento fuente: Refiere a un catalogo predeterminado, el usuario debe seleccionar con un click
“Ajuste presupuestal de ingresos”

Ejercicio: Se refiere al ejercicio presupuestal en que se esta trabajando

Tipo: Catadlogo predeterminado, el usuario solo seleccionara con un click una de las opciones entre ampliacién
o reduccién.

Ampliacion: Cuando aumente la Ley de Ingresos Modificada
Reduccién: Cuando disminuya la Ley de Ingresos Modificada
NOTA: Cuando en la modificacion elegimos una reduccién, las cantidades deben de ir con nUmero negativo.

Documento fuente: Se realiza una descripcion detallada del documento en que se publicé la modificacion a
la Ley de Ingresos.

Folio Documento: La referencia del documento fuente, el cual podra ser alfanumérico segin lo detalle el
documento en mencion

APASPO

TANE ALCANTAPLLADD ™ SAEAWBNTD DEACANAS
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F=HEoR(F>
.Q) Muevo | £ Modificar [l Guardar &) Cancelar ‘._é m |? ‘ o Poliza |almpnmll |ﬂ5a||| |
Ustado | [Detale |
Estatus : Fecha: [01/01/2016 ~
1D Presupuesto Modificado © Aceptar |
Ejercicio : Tipo :
Documento Fuente : |
Folio Decumento R
F(ubrosl

Cuenta | Concepto de la cuenta | Saldo Anterior | Importe Anual | Febrero | Marzo | £

Seleccionamos la opcidn de guardar y nos aparece el siguiente recuadro que nos indica que el registro se ha

agregado con Exito.

(== =]

‘ Ingreso Medificado
% | L Peliza | EyImprimic | & Salir |

@ Nueve |£] Modificar [gl Guardar & Cancelar |2 B3 |7 g
ot | [ |

D Presupuesto Modificado : | 1 @ Aceptar

Tipo Decumento Fuente : [PERIODICO OFICIAL
Documento Fuente : IF‘EF{IOD\CD OFICIAL

Folio Documento : |48 BIS Eer
Rubros

| Importe Anual | Febrero

Estatus Fecha : |o1fmf2ms hd

Ejercicio Tipo

=] e | [Amplacien |

| Marzo |

| Saldo Anterior

Cuenta | Concepto de la cuenta

@ El registro se ha agregado con Exito,

Después de esto, el sistema indicara que aun no existen movimientos capturados para el presupuesto, y
pregunta si se desean capturar, se selecciona la opcidn de “si”, una vez hecho esto, se podra iniciar la captura

de las modificaciones.



APASPO

AN ALCANTASLIADO ™ SNEAWENID BEACANAS

AGUA POTABLE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE POANAS, DGO.

Manual de Contabilidad Gubernamental

‘ Ingreso Modificado E@
{ @ Nuevo [£] Modificar | ] Guardar @ Cancelar |1 B3 |7 “Z | kg Péliza |(Z)Imprimir | & Salir |
Listado | lm ‘
Estatus oz =]
ID Presupuesto Modificado : I—Z (& Aceptar e
Ejercicio Tipo:
Tipo Documenta Fuente : |PERIODICO OFICIAL =] |6 =l [Ampliacien |

Documento Fuente : IF‘EF{IODICO OFICIAL

Folio Documento : |54

by Editar
Total : % Rubros

| Saldo Anterior

Cuenta | Concepto de |2 cuenta | Importe Anual | Enero | Febrero | Marzo | £

| Editar detalle del Presupuesto

No existen movimientes capturados para este presupuesto modificado.
Deseas capturar el detalle del presupuesto (Ingreso) medificado 7

El sistema enviara el siguiente recuadro donde se despliegan las cuentas asi como el rubro de ingreso el cual
se activa en el momento en que el usuario le da un click en la columna amarilla de Importe Anual a la cuenta
(s) que se va a afectar, se deberd capturar en la columna amarilla la diferencia entre la columna gris de saldo
anterior y el importe modificado en el Periddico Oficial.

-
‘ Modificacién al Presupuesto del Ingreso Esti I.El%u

: [Z] Modificar | Guardar \3 m v vsz ﬂﬁalir
D Fresupuesto Modificado: |~ 1 Tipo: | Ampliacién Estaws: | Activo Towl: | 3000000 I
Ri gr |Participaci
[ Litado | Detalle |

Cuenta MNombre Cuenta Saldo Arterior /| Importe Anual Enero Febreno Marzo Abril
8104 Impuesto sobre Tenencia de uso de vehiculos 0.00 0.00 000 0.00 0.00
8105 Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios 0.00 0.00 0.00 000 0.00
8106 Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios sobre ve... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8107 Impuesto sobre automdviles nuevos 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8108 Fondo Estatal 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8109 Fondo de Compensacicn ISAN 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
81-10 Otros Apoyos Extraordinarios 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
a1-11 Recaudacion ISR por Salarios 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
820101 Fondo de Aportaciones para el Fi imiento de los Mun... 0.00 0.00 0.00 000 0.00
820102 Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Muni... 0.00 0.00 0.00 000 0.00
029999 Endeudamiento extema 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1201 Impuesto del Ejercicio 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
81 Fondo General de Participaciones 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8301 Convenios 200,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8102 Fondo de Fiscalizacién 1.000.000.00 2.500.00 250000 250000
. |

NOTA: El sistema automaticamente prorratea el importe marcado en la columna amarilla.

En los casos en que después de haber capturado el ingreso modificado se detecte algun error se debera
realizar lo siguiente:

Seleccionar con doble click, la ampliacidn o reduccidn a corregir
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{ Ingreso Modificade o @[]
@ Nuevo [F] Modificar | Guardar Cancelar I_a T, ? Vm o Péliza @Impr\mir ﬂSaI\r |
Lstado | Detalle |
D | Bercicio | Tipo Estatus Fecha Importe Tipo Documento Fuente Folio D ion Documento
» 208 Ampliacion Activa 01/01/2016 30.000.00 | PERIODICO OFICIAL 48 BIS PERIODICO OFICIAL
5 2016 Ampliacisn Activa 14/01/2016 3.005,000.00 | AJUSTE PRESUPUESTAL... | NA ACTA DE CABILDO
2016 Ampliacion Activa 01/01/2016 100.00 | PERIODICO OFICIAL fdsafsdasdasd khksridfisldffsdafsdafsdfst
10 2016 Ampliacion Activo 01/01/2016 100.00 | PERIODICO OFICIAL asfeafsdidfsasd sdfdsafsadizd
1 2016 Ampliacidn Activa 01/01/2016 100.00 | AJUSTE PRESUPUESTAL... | gdsafifasfsdafs
12 2016 Ampliacion Activa 01/01/2016 700.00 | AJUSTE PRESUPUESTAL..
17 208 Reducién Activa 01/01/2016 0.00 | PERIODICO OFICIAL asfsassa
18 2016 Ampliacion Activa 01/01/2016 2,000,000.00 | |M - Ingreso Modifcada DASADAd xADdADa
Posteriormente seleccionar el icono de modificar y el botén de Editar rubros.
) Ingreso
2 Nuevo| | £] Modificar | Guardar Cancelar | |2 m v vﬁ o Poliza @Impnmlr ﬂfiallr
Ustado | [ Detalle
Estatus: | Activa Fechs [MO1/2016
1D Presupuesto Modificado 18 @ Aceptar
Ejercicio Tipo:
Tipo Documento Fuente : IIM - Ingreso Modfcada d IZD‘\G d I-N'rlpliacién ;I
Documento Fuente : |xADdADa
Folio Documento : IW n  Editar
Total : 2.000.000.00 E Rubros
Cuenta | Concepto de la cuenta Saldo Anterior Importe Anual | Enero Febrero Marzo F
Ol 202 s sreri cE T 500020000 200000000 16665567 16665567 16568667

Y se desplegara la siguiente pantalla, en la cual se debera dar click en el importe a corregir

Modificacién al Presupuesto del i W=k

(£ Modificar | ] Guardar IE B ? ?3 ﬂSaIlr

|0 Presupuesto Medificado 18 Tipo: Ampliacion Estatus Activo Total : 2,000,000.00
R | sobre el patri
I Listado | Detalle |
Cuenta MNombre Cuenta Saldo Arterior Importe Anual Enero Febrero Marzo Abril Mayo Jurio o
01-9939 Endeudamienta intemo 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
025539 Endeudamiento extemo 100,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
11-0 Sobre Diversiones y Espe... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
120101 Impuesta de! Ejercicio 100.800.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
120102 Impuesto de ejercicios an.. 5.000.200.00 166.666.67 166.666.67 166.666.67 166.666.67 166.666.67 T
130 Sobre actividades comer 10,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

El sistema habilitara una pantalla como lo muestra la siguiente imagen en donde se debera capturar el
importe correcto en el recuadro Anual y se selecciona el botdn Prorratear Presupuesto Anual y se da un
click en la opcidén de guardar, que se localiza en la parte superior de la pantalla.
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‘ﬁ Ajusta presupuesto anual a Suma

CUENTAS PRESUPUESTALES DE EGRESOS
Para poder capturar el Presupuesto de Egresos es necesario ingresar al médulo de Presupuesto y generar las

cuentas presupuestales (egresos):

Presupuesto | Egresos  Ingresos Compras  Tesore
&g Gasto Aprobado e,
"l 1§ Gaste Medificado -
T Ingreso Estimado
[E}  Ingreso Modificado
| Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)
Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)
r N
‘ Modificacion al Presupuesto del Ingreso Estimado l lh(El &J
Mcc\ificarl,_] Guardarl m ﬁ_]SaIir
1D Presupuesto Modificada : 2 Tipo: Ampliacién Eststus Activo Total : 0.00
R gl : sobre los i
Listado Detalle
|
| Cuenta: [11-01 (&) Aceptar
Cancepto:
80,000.00
Anual: 0.00 - & | Promratear Presupuesto Anual
Ene 6686.67 Feb 6,856.67 Mar 6,686.67 Abr 6.666.67 May 6.666.67 Jun 6.666.67 I
| 0.00 | 0.00 | 0.00 || 0.00 [ 0.00 | 0.00
Jul 566657 Ago 6,666.67 Sep sess.67 Oct 6,685.67 Nov 5,866.57 Dic 5,66653
| 0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00 || 0.00 | 0.00
Suma 0.00

Generar Cuentas Presupuestales de Egresos y Presupuesto

==

*Proceso 1

*Proceso?

Generara nuevamente las cuentas presupuestales en base al clasificador del
objeto del gasto, las unidades administrativas, Proyecto/Proceso y Fuente de

Financiamiento contenidas en el sistema.

Si ya existen las cuentas presupuestales, el sistema revisara cuales deben ser
incluidas por haber agregado un nuevo objeto del gasto o unidad

administrativa, Proyecto/Proceso y Fuente de Financiamiento

Generara el presupuesto del gjercicio actual

GASTO APROBADO

aCanoelar|

(] ﬁ«}eptarl |

En este mdédulo de Gasto Aprobado se debe considerar como Presupuesto de Egresos el documento que el
municipio presentd en la Iniciativa de Ley, cuidando que este este igualado con la Ley de Ingresos aprobada

y publicada en el Periédico Oficial.
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Es decir una vez que el Proyecto de Presupuesto de Egresos fue aprobado mediante el Acta de Cabildo
correspondiente, se tiene que realizar la captura del mismo en base a la fuente de financiamiento, proyecto-
proceso y unidad administrativa que apliquen para cada Ente.

Presupuesto | Egresos Ingresos  Compras  Tesc

| Gasto Aprobado ]
Gasto Modificado 1

ETRY R

Ingreso Estimade

Ingreso Modificado

Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

Para acceder a la opcidn “Gasto Aprobado”, es necesario ir al modulo de presupuestos, seleccionar la opcion
Gasto Aprobado.

Captura del Presupuesto: El usuario deberad registrar los montos del presupuesto aprobado en el listado de
las claves presupuestales correspondientes efectuandolo Unicamente en la columna denominada Anual

resaltada con color amarillo, la cual se activara para iniciar la captura en el momento de acercar el cursor y

darle un click a la celda.

NOTA: La estructura de una CUENTA PRESUPUESTAL se compone de la siguiente manera:

Ejemplo de Cuenta presupuestal 100-100-01-62702-2

100 | Unidad Administrativa que se afectara
100 | Fuente de Financiamiento
001 | Proyecto/Proceso (Administracion)
6 | Capitulo, en este caso es Inversidon Publica
2 | Concepto, en este caso es Obra Publica en Bienes Propios
7 | Partida Genérica, en este caso es Instalaciones o Equipamiento en Construcciones
02 | Partida Especifica, en este caso es Equipamientos Educativos
2 | Tipo de Gastos, en este caso es Gasto de Capital

La opcidn filtro N permite al usuario localizar la partida del gasto que desea utilizar ya sea por cuenta
presupuestal, concepto de la cuenta, etc. Asi mismo si se da un click en el titulo de cada columna se ordenan
los datos en forma ascendente o descendente.

El presupuesto aprobado debera ser capturado por Fuente de Financiamiento y Unidad Administrativa,
considerando que el Proyecto / Proceso es un Unico concepto, el cual es Administracion.

UNIDAD AMINISTRATIVA CONCEPTO
TESORERIA Para Iqs gasto§ _que _se p.agu.en co.n recursos fiscales, participaciones,
convenios, subsidios, financiamientos internos u otros.
SEGURIDAD PUBLICA Para los gastos que se paguen con FORTAMUN
OBRA PUBLICA Para los gastos que se paguen con FISM
GENERAL P-ara gastos d(lnnde, nq se pueda identificar la unidad administrativa, por
ejemplo Energia Eléctrica
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& Gasto Aprobade (Presupuesto de Egresos Aprobado)

(01) GOBIERNO MUNICIPAL

Proyscte/Proceso: (001) ADMINISTRACION

_ Sub-Program:
U Agminstrativa:  (100) Tesomsa {01) ADMINISTRACION
Listado Detalle

Cuenta |1C1-CCT-1EC-1TEC1-2

Ejercicio: [2016 ~|  Total: 1,550,500.00 Modificar |l Guardar & Péliza (= Imprimir @ Importar [ Expertar | (4 Bloquear ] Salir
Fuente de Financiamiento Proyecto / Proceso Unidad Administrativa

101 - Recursos Fiscales | [ou1 - ADMINISTRACION | [100 - Tesereria
F. Firanciamients:  (101) Recursos Fiscales Programa 2. GOBIERNO

COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO
:  Presidencia / Gubamatura
(1311) Presidencis / Gubematura

= el

Lo lle =)

Anual 50000 5@ Promatear Presupuesto Anual
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio
| 167 | 4167 | 4167 | 4167 | 4167 | 4167
Julio Agesto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
‘ Gasto Aprobado (Presupuesto de Egresos Aprobado) EI@
Ejercicio: [2016 Total: 1,500,00000 | (£ Modificar | Guardar | B3 | 7 & Poliza () Imprimir & Importar [ Exportar | [} Bloquear & Salir
Fuente de Financiamiento Proyecto ! Proceso Umidad Administrativa
501 - FORTAMUN 2015 ~| [oo1 - ADMINISTRACION | [100- Tesoreria | Ql
F.Finzncizmizriz:  (101) Recursos Fiscales Programa GOBIERNO

ProyectoFrocesa:  (001) ADMINISTRACION (NP Y PN AR COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO
. ‘Sub-Programa: Presidencia / Gubematura
U. Administrativa:  (100) Tesoreria T e TriAaray (1311) Prestencin
[Gstado | Detalle

Clave Presupuestal Concepto de la cuenta Anual Enero Febrero Marzo Abril Ni‘

Dietas G. Corierte 000 000 000 0.00 0o
11201-100-101-001-1 HABERES G. Comiente 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
11201-100-101-001-2 HABERES G. Capital 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
11301-100-101-001-1 Sueldos base al personal permanente G. Comiente 50.000.00 416667 4,166.67 4,166.67 416667
11301-100-101-001-2 Sueldos base al personal pemanente G. Capital 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
11401-100-101-001-1 REMUNERACIONES POR ADSCRIPCION LABORAL EN EL EXTRANJERO G. ... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
11401-100-101-001-2 REMUNERACIONES FOR ADSCRIPCION LABORAL EN EL EXTRANJERO G. ... 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12101-100-101-001-1 Honorarios asimilzbles a salarios G. Coniente 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12101-100-101-001-2 Honorarios asimilables a salarios G. Capital 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12201-100-101-001-1 SUELDOS BASE AL PERSONAL EVENTUAL G. Comiente 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12201-100-101-001-2 SUELDOS BASE AL PERSONAL EVENTUAL G. Capital 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
12301-100-101-001-1 Retribuciones por servicios de cardcter social G. Comiente 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
;.Tn..m....m.... — T — | nnn nnn nnn nnn nonl

NOTA: Al inicio del ejercicio, se deberd llevar a cabo la captura del presupuesto que debera ser el dia primero
de enero del afio que corresponda.

NOTA: Cuando se haya capturado el presupuesto de egresos por fuente de financiamiento se debera
consultar el Total y dicho importe debe ser igual al capturado en el médulo de Ingresos Estimado, asi como
que cada una de las fuentes de financiamiento correspondan con los importes especificos del Ingreso
Estimado. Ejemplo: total FORTAMUN 2016 en ingresos debe ser igual a la fuente de financiamiento 511
FORTAMUN 2016.
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NOTA: Cualquier cambio en la fuente de financiamiento, proyecto/proceso y unidad administrativa se debe
de dar click en la palomita verde para habilitar el cambio en los conceptos de las cuentas dentro de la pantalla.

NOTA: Si existiera un error en la captura de un importe se le debe dar doble click en la columna amarilla en
el importe erréneo y saldra la pantalla siguiente, ahi se le modificara el importe en la casilla que dice “Anual”
para escribir el importe correcto, posteriormente se le debe dar click a la opcidn de “Prorratear Presupuesto

|II

Anual” y por ultimo guardar la informacién en la opcién de “Guardar”.

NOTA: Cabe sefalar que debera presupuestarse dentro del Gasto, en la partida de Ayudas Sociales, aquellos

que se vayan a otorgar en la recaudacién de los Ingresos correspondientes por ejemplo en Impuesto Predial.

Derivado de las modificaciones, en relacién a los fondos federales (FORTAMUN vy FISM) asi como
Participaciones Ramo 28, convenios y/o créditos por Deuda Publica contratada se deberad realizar la
adecuacion correspondiente tanto en Ley de Ingresos Modificada y Gasto Modificado (con su respectiva acta
de acuerdo de cabildo) dentro del mddulo presupuesto. La captura se realizara con la fecha en que se haya
publicado dicha modificacién.

Instrucciones de Captura:

Para acceder a la opcidn “Gasto Modificado”, es necesario ir al menu Presupuesto y seleccionar “Gasto
Modificado”.

Presupuesto | Egresos  Ingresos  Compras  Tes

@s Oasto Aprobado
| % Gasto Modificado

[ Ingreso Estimado
E- Ingreso Modificado

Generar Cuentas Presupuestales (Egresos)

Generar Cuentas Presupuestales (Ingresos)

Una vez ingresado es posible visualizar la ventana del “Gasto Modificado”, seleccionar con un click el icono

les) Muevo

Posteriormente se deberan llenar los siguientes datos con los criterios establecidos:

Fecha: Corresponde al dia en que se esta realizando el registro de la operacion.
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Tipo Documento Fuente: Es un catdlogo precargado, el usuario seleccionara la opcion de AJUSTE
PRESUPUESTAL DE EGRESOS.

Tipo: Se selecciona el tipo de modificacidon que se va realizar en el presupuesto de egresos, existen tres
opciones las cuales son: ampliacion, reduccion y traspaso

e Ampliacién: Cuando existen modificaciones que hacen que la ley de ingresos aumente, por
consecuencia se tiene que hacer un ampliacién al presupuesto de egresos en las partidas que
correspondan de acuerdo al documento fuente.

e  Reduccién: Cuando existen modificaciones que hacen que la ley de ingresos disminuya, por
consecuencia se tiene que hacer una disminucién al presupuesto de egresos en las partidas que
correspondan de acuerdo al documento fuente.

e Traspaso: Este tipo de modicaciones se usaran cuando existan partidas en las cuales se vaya a gastar
el importe menor al presupuestado, de tal manera que se compense en otras que por la necesidad
del municipio, se tenga que gastar mas, siempre y cuando sea dentro de la misma fuente de
financiamiento.

o Documento Fuente: Se identificara el documento oficial que acredite la modificacion al Presupuesto
de egresos ACTA DE CABILDO.

APASPO

TANE ALCANTAPLLADD ™ SAEAWBNTD DEACANAS

NOTA: Todas las redacciones que el usuario incorpore en el sistema deberdn ser en mayusculas, sin
abreviaturas ni acentos.

e Folio Documento: Es el numero de referencia que tiene el documento fuente, el cual podra ser
alfanumérico segun lo presentado en el documento; por ejemplo cuando se trata de una
modificacidn de presupuesto el documento serd ACTA DE CABILDO, en esa situacion seria el nimero
del Acta.

Nota: Cuando se realice un traspaso, se debera verificar que el rengldn de Total sea cero, asi mismo si en la
modificacién elegimos una reduccion las cantidades deben de ir con nUmero negativo, como se muestra en
la siguiente imagen:
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‘ Modificacion al Presupuesto de o= £5
-

&) Modificar | ] Guardar |_a B ? \;/; & Importar ﬂ Salir
D Presupuesto Modificade ‘ 3 Tipo: | Traspaso Estatus Activo Trals 0.00
Fuente de Fi i Proyecto / Proceso Unidad Administrativa
508 - PARTICIPACIONES Ramo 28 =| |001- ADMINISTRACION | [100-Tesoreria = © |

F Finarciamierto.  (508) PARTICIPAC = Programa: Finslidad  GOBIERNO

o (01) GOBIERNO MUNICIPAL Funcién: € N DE LA POLITICA

b Sub-Frograma; SubFunciin:  Presidencia / Gubematua

U Adminisistiva:  (100) Tesorerda (D1) ADMINISTRACION = e —

Listado | Detalle |
Cuenta 4 | Concepto de la cuenta gwa.v!::nible Importe Anual Enero Febreno Marzo 3
11101-100-508-001-1 Dietas G. Comiente: 0.00 000 000 000
11201-100-508-001-1 HABERES G. Comiente 0.00 0.00 0.00 0.00
11201-100-508-001-2 HABERES G. Capital 0.00 000 000 000
11301-100-508-001-1 Sueldos base al personal pemanente G. Comiente 1.000.000.00 -130,000.00 -10.83333 -10,833.33 -1
11301-100-508-001-2 Sueldos base al personal pemanents G Capital 0.00 0.00 0.00 0.00
11401-100-508-001-1 REMUMERACIONES POR ADSCRIPCION LABORAL EN EL EXTRAMJERO G. ... 0.00 0.00 0.00 0.00
11401-100-508-001-2 REMUNERACIONES POR ADSCRIPCION LABORAL EN EL EXTRANJERO G 0.00 0.00 0.00 0.00
12101-100-508-001-1 Honorari i a salarios G. Comiente 130.000.00 130.000.00 1083333 1083333 1
12101-100-508-001-2 Honorarios asimilables a salarios G. Capital 0.00 0.00 0.00 0.00

Una vez llenado este cuadro de didlogo, seleccionar la opcidn de Guardar que se localiza en la parte
superior de la pantalla.

El sistema enviara el siguiente mensaje:

Gasto Modificads

@ El registro se ha agregado con Exito.

Dar click en Aceptar. Y el sistema le muestra el siguiente cuadro de didlogo:

No existen movimientos capturados para éste presupuesto
modificado.

Deseas capturar el detalle del presupuesto (Gasto) modificado ?

]
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Al darle un si, la pantalla se mostrara con las cuentas, listo para capturar como se muestra en la siguiente

imagen:

i @ Nueve |£] Modificar -—'- Cancelar |2 B3 | °7 g | [l Poliza | (&) Imprimir | ] Salir
Ustado | [ Detalle |
Guardal
D Presupuesto Modificado : @ Aceptar Estatus : Fecha: [15/01/2006 =]

Ejercicio Tipo

=] Jems ~|  Jamplacion -

Tipo Documento Fuente INUSTE PRESUFUESTAL DE EGRESOS

Documents Fuente : [ACTA DE CABILDO

Folic Documento : (054 Editar
Pa rtidas

| SDHdo it | Importe Anual Febreno Marzo

Cuenta | Concepto de la cuenta

: @ Nuevo [£] Modificar | ] Guardar @ Cancelar | [ B3 | “F “& | kb Poliza | () Imprimir | &l Salir

Ustado | [Detalle |
ID Presupuesta Modificada : | 2 @ Aceptar Estatus Activo Fecha: [01/07/2016  ~
Ejercicio : Tipe :
=1 [ems =1 [Ampiacisn =1

Tipo Documento Fuente © IN,—I'A DE CABILDO
Documento Fuente IACTA DE CABILDO

Folio Documento - [S/N
by Editar
Total : 30,000.00 Partidas |
| SDa‘d" i | Importe Anual Enero Febrero Marzo

Cuenta | Concepto de la cuenta
Sueldos base al personal pemanerte G. Comiente:
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6 Meodificacion al Presupuesto de Egresos ool |
\Z] Modificar Guardar | 53 ‘:’ v ¥ Importar | | Salir
ID Presupuesto Modificado : 19 Tipo: Ampliacion Estatus : Activo Total : 0.00
Fuente de Financiamiento Proyecto/ Proceso Unidad Administrativa : "I
101 - Reoursos Fiscales ~| Joo1-ADMINISTRACION | [100-Tesoreria - ©
F. Finzncizmiznta: (101) Resursas Fiscales Programa: Finziidzd:  GOBIERNO
01) GOBIERNO MUNICIPAL e
- Proceso  (001) ADMINISTRACION (1) Funcidn:  COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO
. Sub-Programa: Sub-Funcidn:  Prasidencis / Gubematura
U. Agministr=tva:  (100) Tesoresa (01) ADMINISTRACION . N —
m Detzlle
Saldo -
Cuenta Concepto de la cuenta Disporible Importe Anual Enero Febrero Marzo
101-001-100-11107-1 Distas G. Cormierte 0.00 0.00 0.00 0.00 |I
101-001-100-11201-1 HABERES G. Comiente 0.00 0.00 0.00 0.00 |
1071-001-100-11201-2 HABERES G. Capital 0.00 0.00 0.00 0.00
1071-001-100-11301-1 Sueldos base al personal pemanente G Comiente 1,103,820.00 0.00 0.00 0.00
101-001-100-11301-2 Sueldos base al personal permanente G Capital 5,500.00 0.00 0.00 0.00
101-001-100-11401-1 REMUNERACIONES POR ADSCRIPCION LABORAL EN EL EXTRANJEROG. .. 0.00 0.00 0.00 0.00
101-001-100-11401-2 REMUNERACIONES POR ADSCRIPCION LABORAL EN EL EXTRANJEROG. ... 0.00 0.00 0.00 0.00
101-001-100-12101-1 Honorarios asimilables a salarios G. Comente 0.00 0.00 0.00 0.00

NOTA: Tratandose de modificaciones presupuestales, el usuario debera capturar el importe de la diferencia,
por ejemplo: el presupuesto aprobado fue de $100,000.00 y hubo una modificacién quedando la cuenta en
$90,000, por lo tanto, serd una “reduccion” y el registro en la columna amarilla serd unicamente por -
$10,000.00

En los casos en que después de haber capturado el egreso modificado se detecte algun error se debera
realizar lo siguiente:

El sistema habilitara una pantalla como lo muestra la siguiente imagen en donde se debera capturar el
importe correcto en el recuadro Anual y se selecciona el botdn Prorratear Presupuesto Anual y se da un click
en la opcidn de guardar, que se localiza en la parte superior de la pantalla.

IX MODULO DE EGRESOS

En este mddulo se considerara el registro de las operaciones por concepto de Servicios Personales (Capitulo
1000), Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otros Servicios (Capitulo 4000), Inversidn Publica (Capitulo
6000) y Deuda Publica (Capitulo 9000).

NOTA: A partir de septiembre se deberan registrar cada uno de los momentos presupuestales Aprobado,
Modificado Comprometido, Devengado, Ejercido y Pagado

Se debera capturar el Gasto Comprometido, en este momento presupuestal se deriva una pédliza que
involucra solo movimientos presupuestales.

Antes de iniciar la captura, se tiene que dar click a la opcion de Nuevo seleccionando el icono & Nuevo
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Documento fuente: NOMBRE DOCUMENTO FUENTE
Documento que soporta la
operacion

registrada.CAPITULO
1000 Servicios Personales Nomina
4000 Transferencias, Asignaciones, | Solicitud de Apoyo

Subsidios y Otros Servicios Listado de Beneficiarios
6000 Inversién Publica Presupuesto de Obra
fnnna T Convenio
Presupuesto | Egresos | Ingresos Compras Tesoreria  Catilogos Reportes Usuarios  Utilerias  Ayuda 1] Salir
5 [[€1 0 [{c Gasto Comprometido Ee® 2B

Gasto Devengado

Gasto Ejercido

Gasto Pagado
[® Gasto Directo

6 Gasto Comprometido E@
& Nuevo |£] Modificar Guardar @ Cancelar 59 f:’ ] Imprimir | "'| Listado | Ejercicio: |2016 Péliza : PO0008 | | Salir
Folio: £ @ Aceptar Status : [Activo |  Fecha: [14/01/2018 =1
Tipo Documento Fuente : |C'TR'3 J Folio Factura ! Documento :
Documento Fuente : |NOM\NA ‘NA

Observacién : |15 DE ENERO DE 2016

Obra Piblica: |

Contratista (Obra Pblica) :|

Unidad Administrativa Proyecto ! Proceso Fuente de Financiamiento
100 - Tesoreria | 007 - ADMINISTRACION | [508-PARTICIPACIONES Ramo 28 &1 |
gg{;? Descripcion TipoGasto Imparte Status
» m Sueldos base al personal permanerte G. Comiente j 10.000.00 | A
* |

Fecha: Corresponde al dia en que se estd realizando el registro de la operacion.

Tipo Documento Fuente: Catdlogo precargado, el usuario debera seleccionar la opcién de Otro en el caso de
servicios personales.

Folio Documento: Folio del documento que soporte la operacidon o en su caso la palabra “NA” (No Aplica)

Observacion: Descripcidon breve del motivo que origind el gasto comprometido. No hay limite de espacio.
Debera ser escrito con mayusculas, sin abreviaturas ni acentos.

Contratista (Obra Publica): Aplica solo para el capitulo de Inversidn Publica

Unidad Administrativa: Elegir del Catalogo precargado las siguientes opciones 100 Tesoreria, 200 Seguridad
Publica o 300 Obra Publica segln corresponda.

Proyecto/Proceso: Elegir del Catalogo precargado la siguiente opcion 001 Administracion
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Fuente de Financiamiento: Elegir del Catalogo precargado el recurso con el que se pagara dicha erogacidn

Objeto Gasto: Numero de partida del Clasificador por Objeto del Gasto en la cual se debera registrar.

Descripcion: Nombre de partida del Clasificador por Objeto del Gasto en la cual se registra.

Tipo de Gasto: Elegir del catalogo, 1 para tipo gasto corriente, es decir el gasto operativo, 2 para tipo gasto

de capital, es decir el gasto que se puede capitalizar o 3 amortizacién de la deuda o disminucidn de pasivos

para el registro de amortizacién de Deuda Publica.

Importe: Cantidad del presupuesto comprometida

Status: Activo o cancelado

NOTA: Al momento de capturar el importe de la partida podrian presentarse las situaciones siguientes:

1.- Cuando la partida excede al presupuesto anual

Si la partida es mayor al saldo del presupuesto Anual, se desplegara la advertencia “el presupuesto

anual esta excedido”, para lo que se debera primeramente verificar que la unidad administrativa y

fuente de financiamiento han sido seleccionados correctamente, si no realizar una transferencia

presupuestaria, para realizar dicha transferencia el usuario debera cerrar la péliza sin guardar

cambios y consultar el capitulo VIIl médulo presupuestos inciso F) gasto modificado, después de que

se haya efectuado dicha modificacidn, el usuario deberd de iniciar la captura de la pdliza

nuevamente.

& Gasto Comprometido

Nuevo

Madificar [l Guardar

===
Cancelar F:’ Imprimir |":| Listado | Ejercicio: (2016 @ Salir
Folio: Status : |Activo Fecha: |01/01/2016 - &) Obra Fublica

Tipo Documento Fuente : |CONTHATO j

Folio Factura / Documento :

Documento Fuente : |

Observacicn

Obra Piblica: |

Contratista (Obra Piblicz) :|

Unidad Administrativa

Prayecto / Proceso Fuente de Financizmiento

100 - Tesoreria

| | 001 - ADMINISTRACION ~|  |508- PARTICIPACIONES Ramo 28 |

-5.871,359.73  Mensual: | Total : 0.00

-9.871,359.73

Acumulado:

Cbjeto

Gasto Descripcion TipoGasto Importe Status
b [11301  [Susidos base al personal pemanente EEES - ] 1000000000 A
* -]

2.- Cuando la cuenta presupuestal no existe ya que no tiene presupuesto aprobado
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Si'la partida no tiene presupuesto, se desplegara la advertencia “la cuenta presupuestal no existe ya
que no tiene presupuesto aprobado”, para lo que se debera primeramente verificar que la unidad
administrativa y fuente de financiamiento han sido seleccionados correctamente, si no realizar una

LIS ] S LR P e IS e T

Egresos | Ingresos  Compras

Gasto Comprometide

I [fiy

Gasto Devengado

® E E|E)E

Gasto Ejercido
Gasto Pagado
Gasto Directo

transferencia presupuestaria, para realizar dicha transferencia el usuario debera cerrar la pdliza y
consultar el capitulo VIII médulo presupuestos inciso F) gasto modificado, después de que se haya
efectuado dicha modificacidn, el usuario deberd de iniciar la captura de la pdliza nuevamente.

-

‘ Gasto Comprometido EI@
3 Nuevo | ] Modificar [l Guardar Cancelar - m | (= Imprimir Listado  Ejercicio: |2016 - ﬂ Salir
Falio : @ Aceptar | Status : IM‘VD vl Fecha IZD/DVZNG - @ Obra Pablica |
Tipo Documento Fuente : ICONTFU\TO LI Folio Factura / Documento :

Documento Fuente : | I

Observacion

Contratista (Obra Priblica) :|

. . . La cuenta presupuestal no existe ya que no tiene presupuesto aprobado
Unidad Administrativa @ presup yaq presup P

100 - Tesoreria

Saldes de Presupues

COhbjeto
Gasto
»

121

x

Descripcion TipoGasto Importe

Honorarios asimilables a salarios G. Comiente 0.00

GASTO DEVENGADO
Se deberd capturar el Gasto Devengado, ingresando al mdédulo de Egresos y seleccionar la opcidn Gasto
Devengado

Antes de iniciar la captura, se tiene que dar click a la opcidn de Nuevo seleccionando el icono & Nueve
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Para la captura del Gasto Devengado se debe seleccionar el boton de Gasto Comprometido, se desplegara
una pantalla con un listado de los gastos comprometidos del cual se debera seleccionar mediante doble click

el gasto a devengar.

@ Marcar Todos | @Damarcar Todos |

& Gasto Devengado = ==]
3 Nuevo | £ Modificar [ Guardar Cancelar | 52 a ] ,!;j[mpr\mlr Listado | Ejercicio: (2016 vl ﬂSaIlr |
Folio @ Aceptar Status : [Actvo | Fecha: [1a/03/2018 ~| | {)Gasto cDmEromendul
Tipo Documento Fuente - [CONVENIO =]
Documente Fuente : Folis Factur/
‘ Gastos Compmrmﬁ_ﬂ .
A e |

HefGastoComprumz| Seleccionar

Fecha | Descripcion | CtaPresupuestal Egrid ‘ Status | Importe | Proyecto

UnidadAdministrativ

®1Gasto Comprometide 0 NA - PLANTILLA DE PERSONAL - 15/01/2016 (1)

®1Gasto Comprometide 1 - PLANTILLA DE NOMINA - 15/01/2016 (1)

“iGasto Comprometide 2 NA - NOMINA - 14/01/2016 (1)

v 0 0 d 0000.0000 D

mCanDeIarl & Aceptar

Después de seleccionar el gasto a devengar se dara click en la opcién Aceptar

El registro del presupuesto devengado origina una pdliza donde se registran los momentos presupuestal y
contable, en donde se afecta a la partida especifica del Clasificador por Objeto del Gasto y a la cuenta de

pasivo de acuerdo a la matriz de conversion.

C
W H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANELAS, DGO. -
p e
. A DURANGO hora de Impres
Usr: supervisor . Pic
Rep’ rptPoliza Pdliza: PO0O009 Del 15/01/2016
Concepto: 15 DE ENERO 2016. GD Folio: 1
No Cuenta Descripcion de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento
0001 8250-508-001-100-11301-1 Sueldos base al personal permanente G. $10,000.00 GD Folio: 1
0002 8240-308-001-100-11301-1 Sueldos base al personal permanente G. $10.,000.00 GD Folio- 1
0003 5111-11301 Sueldos base al personal permanente $10.000.00 GD Folio: 1
0004 2111-1-11301 Sueldos base al personal permanente $10,000.00 GD Folio: 1

Sumas iguales => 20,000.00 20.000.00
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GASTO EJERCIDO
Se refiere Unicamente a la confirmacién de la informacién programada en el momento contable del
devengado, es decir se verifica lo que se tiene pendiente de pago.

Para iniciar este momento se debe identificar en el mddulo de Egresos la opcidn del “Gasto Ejercido”, y dar
click, en esta opcion

Egresos | Ingresos  Compras

Gaste Comprometido

Gasto Devengado
Gasto Ejercido
Gasto Pagado

W O E E

Gasto Directo

El usuario debera dar click en el icono de nuevo.

=
|4 Modificar |l Guardar (&) Cancelar | a f'J |l| |L=‘:hlmpr\mir Listado | Ejercicio: Izﬂlﬁ vl | ﬂﬁalir
Folia I © Aceptar Frtres I .
Fecha : Iﬂ'l/ﬂ'lfzﬂ‘lﬁ > I Fecha Pago Programado: IDVDVZO‘IG hd @ Gastos Devengados
Descripcidn :
| Total :
Objeto . Fuente de X . Saldo Mortto &
Gasto ‘ Descripcion Financiamiento Proyecto ‘ Uridad Administrativa ‘ TipoGasto b o Ei ‘ St

Una vez que se haya dado click en nuevo, se habilitaran los campos de fecha de pago programado y gasto
devengado.

Fecha Pago Programado: Dia en que se tiene previsto el pago del gasto.

Descripcion: Una vez que el usuario de click en aceptar, se procede a llenar el campo “Descripcién” en el cual
se redacta el motivo que origind el gasto, debera ser escrito con mayusculas, sin acentos ni abreviaturas.
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fomobacse T e

L4
w H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANELAS, DGO.
p Fechay| 14/sep/2016
. . DURANGO hora de Impresion |  09:58 am.
Usr: supervisor L Pagina 1
Rep: rptPoliza Péliza: P00010 Del 15/09/2016
Concepto: 15 DE ENERO 2016. GE Folio: 1
No Cuenta Descripcién de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento
0001  8260-508-001-100-11301-1 Sueldos base al personal permanente G. $10,000.00 GE Folio: 1
0002 8250-508-001-100-11301-1 Sueldos base al personal permanente G. $10.000.00 GEFolio: 1

Sumas iguales == 10,000.00 10,000.00

En el momento de Gasto Ejercido se debe seleccionar el botén Gastos Devengados y se desplegara una
pantalla con un listado de los gastos devengados del cual se debera seleccionar mediante doble click el gasto

a ejercer, después dar un click en el recuadro de “Aceptar “ el cual se localiza en la parte inferior del cuadro
de dialogo

Gato Grcide S
: (@ Nuevo |4] Modificar [l Guardar @) Cancelar |2 B3 |# |5 Imprimir [3 Listado | Ejercicio: |2016 vl | ] Salir |
Foio: [ @ L‘ﬁﬁtir' Sttus: [Actve 7]
Fecha: |14¢"ﬂ9f2016 ‘I Fecha Pago Programado: I]NMWB 'l
Descripcion :
crpeen Total :

(=) Marcar Todos | ¢-3Desmarcar Todos |

| I jonar | GastoDeven:| GastoDeven| Fecha | Descripcion | CuentaPresup| Status | ImporteDeve| SaldoDeven:| Proyecto | UnidadAdministrativ] TipoGasto
Gasto Devengade 1 NANOMINA (1)

15/01/2016  Sueldos base alp... 217 A 1000000  10,000.00 ADMINISTRACION Tesoreria G. Comiente:

El momento presupuestal del ejercido origina una pdliza solo con momentos presupuestales
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Se refiere al momento en que se realiza el pago del gasto ejercido ya sea mediante la expedicion de un

cheque, transferencia bancaria o efectivo.

Para iniciar en este momento se debe identificar en el mddulo de Egresos la opcion del “Gasto Pagado”, y

dar click.

Antes de iniciar la captura, se tiene que dar click en el icono®? Nueve

Una vez que se haya dado click en nuevo, se habilitaran los campos de Fecha, beneficiario, concepto, forma

de pago y consecutivo de cheques, los cuales se deberan llenar conforme a los criterios siguientes.

Beneficiario: nombre de quien se expide el cheque el cual, se deberd capturar iniciando con el apellido

paterno, materno y nombre (s).

Concepto: En esta opcidn se debera teclear el periodo de pago. Por ejemplo en el caso de la némina, el

departamento o la direccién a la que corresponde

Forma de Pago: Es un catalogo precargado, con las siguientes opciones: cheque, efectivo, pago electrénico y

transferencia, el usuario Unicamente seleccionara la opcién que corresponda

Cuenta Banco / Efectivo: Esta opcidn estd vinculada a la forma de pago; cuando el usuario selecciona que el

Egresos | Ingresos

Compras

Gaste Comprometido
Gasto Devengado

Gasto Ejercido

[

Gasto Pagado

Gasto Directo

pago se realizé en efectivo, esta opcidn de cuenta banco / efectivo, pondrd de manera automatica Efectivo,

lo que indica que se pagd en efectivo y es caja, pero si selecciona cualquiera de las otras tres opciones:

Transferencia, Cheque y Pago Electrdnico, se despliega en esta opcion una lista de cuentas bancarias, el
usuario debera seleccionar la cuenta correspondiente.

Folio / Cheque: En este campo el numero del cheque aparece automaticamente al seleccionar la cuenta de

bancos correspondiente.

& GostoPagado fo o s
Modificar Guardar Cancelar | [ -] P.Cheque [T |”'| Listade | Ejercicio: |2016 & Salir

Folio: Fecha Status

| @ Aceptar [o1/0172016 k4| [ =]
Beneficiario : ‘
Concepto ‘
Forma Page : Cuenta Banco / Efectivo: Folio/Cheque:  Total :
. Importe
Gasto | Objeto o Fuente de Tipo Importe p
Ejercido | Gasto Descripcion Financiamiento Froyecto Unidad Administrativa Gasto Devengo E:gmﬁfu d

APASPO

TANE ALCANTAPLLADD ™ SAEAWBNTD DEACANAS
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El usuario deberd dar el click en la opcién de Gastos Ejercidos como se muestra en la imagen siguiente y se
desplegard una pantalla con un listado de los gastos ejercidos del cual se debera seleccionar mediante doble
click el gasto a pagar, después dar un click en el recuadro de Aceptar el cual se localiza en la parte inferior del

cuadro de dialogo

& Gasto Pagado EE]=]

@ Nueve |#] Modificar gl Guardar (&) Cancelar ‘ Lé m | ] |[E|'] P.Cheque [T Con leyenda Listado | Ejercicio: | 2016 vl | ﬂSaIil
Folio: Fecha Status :
© Acepiar [12/08/2016 | [Activo B |

Beneficiario : |

(< Marcar Todos | aaDesmarcar Todos |

Gaat_) - Gaa:_) - e Tipo de Gasto

15/09/2016  Sueldos base al p... 10,000.00  10,000.00 ADMINISTRACION Tesoreria

Por ultimo dar click en el botén de Guardar y se envia el siguiente mensaje.

Beneficiario : [REYES SALAS EJEMPLO
Concepto: [15 DE ENERO 2016
Forma Pago Cuenta Banco / Efectivo: Folio/ Cheque:  Total :
|Cheque | |cta. 356 (PARTICIPACIONES) =N | 10.000.00

Gasto Objeto - Fuente de . _ .
Ejercido | Gasta Descripcion e Proyecto Unidad Administrativa

1130 Sueldos base al personal permanente 508 - PARTICIFA... | 007 - ADMIMNISTRACION 100 - Tesoreria

& Gasto Pagado (=l®]=]
@ Nuevo | Z] Modificar [ Guardar (& Cancelar |2 B3 |# |3 P. Cheque [ Conleyends [ Listado | Ejercicio: |zo15 vl|ﬂSa|ir

Eolio: Fecha : Status :

M o] fwaw =1 [ew o OSmmeck|
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Como se habra observado, en el registro de la nédmina no se ha registrado las retenciones por pagar (ISR,
fondo de ahorro, préstamos personales, etc.)por lo que se debera realizar lo siguiente:

En la misma pdliza se selecciona la opcién modificar y posteriormente se da click en el botén Desglose del
Abono

* (@ Nuevd| [£] Modificar | | Guardar @ Cancelar | |52 B | # | ()P. Cheque [~ Conleyendz |2 Listedo | Ejercicio: Izmﬁ ~| Péliza: C00009 | ] Salir |

Folia: Fecha Status
() »mptar| |12/01/2016 =1 [active = @Gastos Ejercidcsl
Beneficiario - |
Concepto: [ASDFASFSAFSD
Forma Pago : Cuenta Banco / Efectiva: Folio/ Chegue:  Total : 1 P
[eneque | o= 5629 | [= | 100.00 e
Gasto Objeto . Fuente de Unidad Administrati Tipo Importe: ‘"'F’°‘T‘e
Ejercido | Gasto Descripcion Financiamiento Proyecto Gasto Devengo E:;‘;do a
11301 Sueldos base al personal permanente | 508 - PARTICIPA... |001 - ADMINISTRACION 100 - Tesoreria G. Comierte 100.00 100.00

El siguiente paso es el registro de las deducciones de la nédmina, se debera dar doble click en el recuadro
“Cuenta”, y aparece un botodn rojo al darle click el sistema desplegara un recuadro con las cuentas del Plan
de Cuentas, a esta opcidn también se puede acceder con la tecla F1, del cual se seleccionard la cuenta
contable necesaria.
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] - C—— e - — - m | = |
D
‘ — e tonc - [ ——— - - T h J
Cargo: Abona:
(<4 Restablecer Movimientos 10.000.00 10,000.00
Cuenta (F1=Bisqueda) Descripcion Cargo Abono Concepto |
211101130 Sueldos base. 10,000.00 0.00 | GP Folio: 45
111201001 Banorte 0864151766 0.00 8.,000.00 | GP Folio: 45
» 2117-01-15-00-004 Retencion de ISR 0.00 2,000.00 | RETENCIONES ISR TESORERIA
* Blsqueda en Plan de |

| Buscar : || #h | Buscar

Mostrar Todos

Cuenta | Nombre il

@ Aplicar |

ACTIVO CIRCULANTE
1110 EFECTIVO Y EQUIVALENTES
1 EFECTIVO
1111 Tesoreria

De igual manera se deberd modificar manualmente el importe de la cuenta de bancos, el cual deberd

coincidir con el importe neto de la némina.

& Gasto Pagado S
i @ Nuevo [ £ Modificar [l Guardar &) Cancelar |52 B3 |# |5 P.Cheque [~ Conleyends [2) Listado | Ejercicio: [2016 -[ & salir |
Falio: Fecha Status :
[ ) L«:s;-tzrl [15/09/2018 =1 [Active =1 (@Gastos Ejercidos

Beneficiario : IHEYES SALAS EJEMPLO
Concepto : |15 DE EMERO 2016

Forma Pago Cuenta Banco / Efective: Folio/ Cheque :  Total
[Creque | [cta. 356 (PARTICIPACIONES) =N [ 10,000.00
Importe
Gasto | Objeto Fuerte de Tipo Importe
B | Gk Desaripcion st o Froyecto Unidad Administrativa = it Feeine
508 - PARTICIPA...

(-4 Restablecer Movimientos

Cuerta Concepto
2111-1-11301 Sueldos base al personal permanents I GP Folio: 1
1112-01-16-00-001 Cta. 356 GP Folio: 1
211701-16-00-001 ISR

Una vez que el usuario termine de capturar los importes a modificar, dara click al icono de Aplicar y debera

dar guardar.
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Nota: El usuario debe llevar un control de consecutivo de los cheques en libro de Excel y registrar en el sistema
mediante una péliza de diario los cheques cancelados, como se muestra en la imagen siguiente

TaPélizas @
@ Nuevo | £ Modificar Guardar (@ Cancelar Péliza = [} Importar &]Imprimir \j Listade | Ejercicio: |2016 J & Salir
Péliza Tipo de Péliza : Fecha: MNimero de Chegue :
[E00053] | Egresos x| [oioiz00 =1 Is
Concepto :
[CANCELADO
Nombre del Beneficiario : == oy Y
|CANCELADO
Cuenta Descripcidn Cargo Abono Concepto
1112-04-15-05-002 Cta. 644 0.00 0.00  CANCELADO
*
.8
§ ndetec H.AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANELAS, DGO. N .
g zchay | 14/52p 200
5 SUpEnESTr DURANGO hora de Impresidn 103021
Reg Ptz Poliza: C00001 Del 15/09/2016 Pegnz]
Concepto: 15 DE EMERO 2018. GP Folio: 1
Beneficiario: REYES SALAS EJEMPLO Folio | Cheque : 1
No  Cuenta Descripeién de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento
0001 §270-308-001-100-11301-1 Zusldos base 2l persomzl permansnte & $10.000.00 SR Faliacl
9002 B260-508-001-100-11301-1 Zuzldos basz 2l personal permanentz & 31000000 EPFel]
0003 2111-1-11301 Zn=ldos base 2l personal permansnts 31000000 GP 1
0004 1112401-16-00-001 Cta 336 3500000 SRRl
0005 2117-01-16-00-001 I3R 3200000 IEI1M0L15
Sumas ignales == 20,000.00 2000000
El

co

registro del presupuesto pagado origina una podliza donde se afectan los momentos presupuestales y
ntables y a la vez las cuentas de Pasivo, de acuerdo a la matriz de conversién y la cuenta que se eligié para

realizar el pago.
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X MODULO DE COMPRAS Y TESORERTA

En este mdédulo se deberan registrar los gastos referentes a: SERVICIOS GENERALES (Capitulo 3000),
MATERIALES Y SUMINISTROS (Capitulo 2000) BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES (Capitulo 5000)

Para el registro de estos capitulos se deberd hacer uso de 2 médulos: Compras, donde se registrara la orden
de compra (Gasto Comprometido) y Recepcién de Compra (Gasto Devengado) y Tesoreria donde se registrara
orden de pago (Gasto Ejercido) y aplicacion de pagos (Gasto Pagado).

NOTA: A partir de septiembre se deberan registrar cada uno de los momentos presupuestales Aprobado,
Modificado, Comprometido, Devengado, Ejercido y Pagado

En el mddulo de compras:

Para capturar la Orden de compra (Gasto Comprometido), se debera ingresar al menu Compras, sub menu
Orden de Compras (Gasto Comprometido).

Compras | Tesoreria  Catdlogos  Reportes  Usua

|E Orden de Compra (Gasto Comprometido)

@ Recepcion de Compra (Gaste Devengada)

Cancelacién Parcial de Ordenes de Compra

Catalogos »

Antes de iniciar la captura, se tiene que dar click en el icono® Nueve
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\ Orden de Cémpra =nEcE ==
= Modificar | Guardar &) Cancelar IE _‘_'4 ] ,!;jlmpnmlr Llstado Ejercicio: lm ﬂSaI\r |
ave Orden Compra : Proveedor Almacén :

M= 6 ]| S e | o

Tipo de Operacién : Fecha : Fecha Recepcién: Referencia Status : Tipo de Comprebante Fiscal

| x| Jovoizoie =] Jorouzoe =~ | I =l =l

‘Observacidn :

Unidad Administrativa Proyecto / Procesa Fuente de Financiamiento

ISEIEcEinnE para todos LI Seleccione para todos LI ISEIEEEiDnE para todos LI

" Con Ajuste

Cantidad | Producto Descripcion aﬁ:ﬁo Importe VA Unidad Administrativa Proyecto Fil:gr"\t;:rﬁie
0.00 D00 000 ~| ~| ~|

Continuar con la seleccién del Proveedor. En caso de no encontrarlo, debera dar un clic en el icono o] lo
que permitira dar de alta a los Contratistas (obra publica), Proveedores de bienes y servicios y los Beneficiarios
y observar los criterios establecidos en el apartado nimero Il CATALOGO DE PROVEEDORES

Criterios para la captura
Cantidad: Numero de productos adquiridos.

Producto: Es el codigo del producto que se asigno en el catalogo de productos precargado en el SAACG.NET.
El codigo del producto esta formado por la partida del Clasificador por Objeto del Gasto mas un consecutivo.

En los casos de las facturas que cuenten con una descripcion de varios articulos que sean del mismo tipo, por
ejemplo: Libreta profesional, lapiz No. 2, pluma BIC roja, pluma Bic azul, plumin negro, etc. Se podra capturar
todos los productos en un solo cédigo, en este caso se podran usar los cédigos del 2110100001 al 2110100175

| e

= |

| @ Nuevo [£] Modificar || Guardar @ Eliminar | [ [ |57 2 | (& Imprimir | 5 Importar ] Salir |

Lstada | Detalle |

Producto ‘ Descripcion ‘ Slatus| Bxstenciz g,'f:: %g‘: | Obijeto del Gasto

2110100001 |ACEITE PARA MUEBLES ’ﬁ_ 0.0000 0.00 0.00 | Materiales. (tiles y equipos menores ...

2110100002 | ACETATO PARA FOTOCOPIADORA A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, Ctiles y equipos mencres d... | Pieza

2110100003 | ACHAPARRADOR DE LETRAS A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, tiles y equipas menores d... | Pieza

2110100004 | AFILAMINAS A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, (tiles y equipos menores d Pieza

2110100005 | AGENDA A 0.0000 000 0.00 | Materales, citiles y equipos menores d... | Fieza

2110100006 | ALARGADERA A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, Ctiles y equipos menores d Pieza

2110100007 | ALBUM A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, Ctiles y equipos mencres d... | Pieza

2110100008 | ALFILER PARA SENALIZACION EN MAPA A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, Ctiles y equipos mencres d... | Pieza

2110100009 | ALFILETERQ A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, tiles y equipas menores d... | Pieza

2110100010 | APOYABRAZOS A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, (tiles y equipos menores d Pieza

2110100011 | ATRIL MECANOGRAFICO A 0.0000 0.00 0.00 | Materiales, Ctiles y equipos menores d Pieza

Descripcion: Nombre del producto de acuerdo al catalogo.

Costo Unitario: el costo unitario de los productos o bien el costo total de la factura SIN IVA en los casos en
que se traten de productos del mismo tipo
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IVA: seleccionar el IVA que corresponda de acuerdo al catalogo establecido: 0%, 11%, 16%, Exento, IEPS +
IVA, ISH2% + IVA, ISH 3% + IVA, IVA-IEPS

Tipo de gasto: Elegir del catalogo, 1 para tipo gasto Corriente, cuando se refiere a gasto de operacion y de
Capital, cuando se refiere a gasto que se capitaliza (Obra Publica o Adquisiciéon de Activo)

6 Orden de Compra EI@
MNuevo Modificar [l Guardar Cancelar Imprimir | "]Listado Ejercicio: m @ Salir
Clave Orden Compra Proveedor Almacen
[ e [cADECO SADECV =] ©| [~snAmacen =]
Tipo de Operacidn : Fecha : Fecha Recepcidn: Referencia Status : Tipo de Comprobante Fiscal :
[otros =] [150172008 =] [ismens = Ina |Activo =l JFeetura =

Observacién : |[MATERIAL PARA EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA

Unidad Administrativa Proyecto / Proceso Fuente de Financiamiento
[100 - Tesoreria -] 001 - ADMINISTRACION ~| [101 - Recurses Fiscales =]
[ Con Ajuste 10
Acumulado: 384187 Mensual 3.841.87
" . Costo
Cantidad | Producto Descripcion Unitario Importe VA Tipo Gasto Status
» 2000|2610100001 | Combustibles. lubricantes y adtivos 1400 LRI | G Coniet= I
* [~ [~
L
& ndetec H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANELAS, DGO. e ls s
g =chay | 14/52p 20
SR DURANGO hora de Impresicn N3dam
T reppe Poliza: P0O0011 Del 15/01/2016 Pegnz] 1

Concepto: MATERIAL PARA EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA. GC Orden de Compra : 1 Proveedor : 25 CADECO SA DE CV

Ne Cuoenta Descripeién de la coenta Cargo Abono Concepto del movimiento
0001 B8240-101-001-100-26101-1 Combustiblas, lnbricantes v aditivos G 332480 G;iﬂ_-_"m'cxni 2E1010000] Comibasiinies, Ibrisames v
adsves
0002 §220-101-001-100-26101-1 Combustibles lubricantss v aditivas & 332480 G Produces 2610100001 Compuhies, bibricases y
AN
Sumas ignales == 32480 32480

El momento presupuestal de comprometido origina una pdliza solo con momentos presupuestales.
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RECEPCION DE COMPRA (GASTO DEVENGADO)

Para la captura del gasto devengado se debera ingresar al menud Compras, submenud Recepcién de Compra
(Gasto Devengado)

Ingresos Compras | Tesoreria Catalogos Reportes Usuarios
=] - ‘ Orden de Compra (Gasto Comprometido)

|n‘ Recepcion de Compra (Gasto Devengade)

Cancelacién Parcial de Ordenes de Compra

Catalogos 3

Antes de iniciar la captura, se debe dar un clic en el icono © Nuevo

Para la captura de la Recepcion de compra (Gasto Devengado) se debe seleccionar el proveedor, dar click en
la opcidn de orden de compra, se desplegara una pantalla con un listado de los gastos comprometidos del
cual se debera seleccionar mediante doble click el gasto a devengar y por ultimo dar click en la opcidn de
aceptar.

Posteriormente se deberdn llenar los siguientes datos:

Folio Factura: NiUmero consecutivo que tenga la Factura, en caso de no presentar la Factura un consecutivo
y solamente cuente con el folio fiscal, se debe capturar los ultimos cinco digitos del folio fiscal.

Observacién: Descripcién detallada del motivo que originé el gasto.

NOTA: Toda captura en donde se describa el motivo que origind el gasto, se debera registrar con mayusculas,
sin acentos, sin usar caracteres (-, /, #, entre otros) y evitando términos que se puedan repetir con otros
conceptos; por ejemplo: si se paga papeleria, evitar agregar en la descripcién: PAGO DE PAPELERIA.

S ===
@ Nuevo [#] Modificar [@ Guardar @& Cancelar |2 B3 | # | (EImprimir [ Listado | Ejercicio: [2016 ~| | @i salir
Clave Compra P— simacén o]

—
| Y |cAvEcosapECY =} @| [-snAmacen A
Fecha Fecha Pago Programado: _ 11PC jperacion Folio Factura Status Tipo de Comprobante Fiscal

Ordenes de Compra Por Deven

€ Marcar Todos | _(-4Desmarcar Todos |

I | Seleccionar | Fecha | FechaRecepcion ‘ Productold ‘ Deseripeion %’:‘“d m“’;ﬁe ‘ CostoUnitario ‘ Importe. | VA ‘

Orden De Compra 1 CADECO SA DE CV - MATERIAL PARA EL DEPARTAMENTO DE TESORERIA (1)
15/01/2016 2610100001 Combustibles, lubricantes y aditivos 20,0000 20.0000 14.00 28000 16% |

Eacarce
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El registro del presupuesto devengado origina una pdliza donde se registran los momentos presupuestal y
contable, en donde se afecta a la partida especifica del Clasificador por Objeto del Gasto y a la cuenta de
pasivo de acuerdo a la matriz de conversion

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANELAS, DGO.

Fechay| 14/32p2016
DURANGO hora de lmpresion | 11:40am.
1

Usr: supenvisar

Rep: miPaliza Pdliza: P00012 Del 18/01/2016 Pigma

Concepto: TESORERIA. GD Compra - 1 Factura: F1425, 25 CADECO SA DE CV

No  Cuenta Descripcién de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento

0001  8250-101-001-100-26101-1 Combustibles. lubricantes v aditrvos G. $324.50 ‘GD Compea : CADECO 5A DE CV
0002  8240-101-001-100-26101-1 Combustibles. lubricantes v aditives G. $324.80 D Compra: CADECO SADE CV
0003  5126-26101 Combustibles lubricantes v aditivos $324 80 GD Compra : CADECO 3A DE CV

0004 2112-1-0000235 CADECO SADECV §324 80 GD Compra: CADECO SA DE CV

Sumas iguales == 645,60 545,60

En el médulo de Tesoreria:

Para ingresar al momento de Ordenes de pago (Gasto Ejercido) se deberd dar click en el men( Tesoreria y
elegir la opcién Ordenes de Pago (Gasto Ejercido)

Tesoreria | Catalogos  Reportes  Usuarios  Utilerias Ayu
|_'§| Ordenes de Pago (Gasto Ejercido)

b
el

&'_tj Aplicacién de Pagos Directos

Aplicacion de Pagos (Gasto Pagado)

Comprobacién / Reposicién de Fondos Revelventes
Comprobacién de Gastos
Anticipos a Proveedores

Catdlogos 3

Antes de iniciar la captura, se debe dar un clic en el icono @ MNuevo
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Se desplegard una pantalla con un listado de los gastos devengados, del cual, mediante doble click, se

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANELAS, DGO.

- DURANGO hora de Impréei
SIo supervisor - Pd;
Rep: rptPoliza Pdliza: P00013 Del 19/09/2016 N

Concepto: TESORERIA. GE Compra : 1, Pago Programado: 1

No Cuenta Descripeion de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento

0001 8260-101-001-100-26101-1 Compbustibles, lubricantes v aditivos G. §324.80 GE Compra : 1, Pago Programado: 1

0002 8250-101-001-100-26101-1 Combustibles, lubricantes y aditives G. $324.80 GE Compra: 1, Pago Programado: 1
Sumas iguales => 324.80 324.80

seleccionara el gasto a ejercer.
El momento presupuestal del ejercido origina una pdliza solo con momentos presupuestales

APLICACION DE PAGOS (GASTO PAGADO)
Para realizar el registro de la aplicacion de pagos, se debe dar clic en el médulo “Tesoreria, Aplicacion de

Pagos (Gasto Pagado)”, tal como se muestra en la imagen siguiente:

H Tesoreria Catdlogos Reportes Usuarios Utilerias Ayud
:ﬁ_i Ordenes de Pageo (Gasto Ejercide]
_l‘f_- Aplicacién de Pagos (Gasto Pagada)
@ Aplicacién de Pagos Directos
Comprobacién / Reposician de Fondos Revolventes
Comprobacion de Gastos
Catalogos »

Antes de iniciar la captura, se debe dar un clic en el icono © Nueve
A continuacidn, se realizara la captura de la informacion tal y como se muestra a continuacion:

Proveedor/Beneficiario: Catalogo precargado, en el cual se debe seleccionar el proveedor al que se le
generara el pago.

& Ordenes de pago =1 | W~
&) Nuevo | Modificar | Guardar Cancelar ‘_;@i ? & | | &l Salir
I Listado | Detalle
g;;in = Proveedor Compra Folio Factura Fecha E::;:mada Impomﬂ
1 MORALES PEREZ CARLOS 1 258BD 05/01/2016 05/01/2016 314,95
2 COMISION FEDERAL DE ELECTRICI... | 2 WARIOS 15/01/2016 15/01/2016 5,303.¢
3 COMISION FEDERAL DE ELECTRICI... | 3 WARIOS 15/01/2016 15/01/2016 122,03
4 MARTINEZ MORENO JOSE VICENTE | 4 WARIAS 05/01/2016 05/01/2016 103,70
5 APOLO IMP & EXP SADECV 5 WARIAS 22/01/2016 22/01/2016 113,91
6 COMBUSTIELES ¥ LUBRICANTESC... | 7 BEASD 18/01/2016 18/01/2016 5,000.(
7 WARIOS (REPOSICION CAJACHICA) |6 WARIAS 06/01/2016 06/01/2016 16,813
8 ELECTROILUMINACION DEL NO 8 66365 22/D01/2016 22/01/2016 :
9 WARIOS (REPOSICION CAJACHICAY |9 VARIAS 12/01/2008 12/01/2016 18,187
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Fecha: Corresponde al dia en que se estd realizando el registro de la operacidn.

Descripcion: Teclear con mayusculas, sin abreviaturas, ni acentos, el motivo que originé el gasto.

Forma de pago: Catdlogo precargado, en el cual el usuario seleccionara la forma de pago que ,
es decir, Cheque, Efectivo, Pago Electrénico o Transferencia.

Cuenta Banco/Efectivo: Catalogo precargado, en el cual se debe seleccionar la cuenta bancaria con la que se
efectuara el pago, o bien, Efectivo (), cuando la Forma de Pago sea Efectivo.

Folio/Cheque: NUumero consecutivo de cheque.

Después de llenar los campos anteriores, dar click en el campo “Pagos Programados”, que se habilita una vez
que se realice la seleccién Proveedor/Beneficiario, muestra la lista de los pagos pendientes del proveedor
seleccionado, lo que permitira elegir el pago a efectuar, para ello se debe dar un clic en el icono y en el
recuadro blanco que se localiza al inicio del Pago Programado, para seleccionar la orden de pago deseada.

Por ultimo, se debe seleccionar la opcién “Aceptar”, para terminar la seleccion del pago programado.

Pago: En el caso en el que el pago no sea por el total de la factura, el importe a pagar se debera ajustar en la
columna Pago; y en la columna Saldo por Pagar el SAACG.NET informara el saldo pendiente de pago.

r ldl Guardar
Para finalizar la captura del gasto pagado, se debe dar clic en el icono Guardar , posteriormente, se
observara la pantalla que indica que dicho movimiento se ha guardado con éxito.
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Una vez guardado el registro, se debe verificar que en la parte superior derecha, dentro de un recuadro color
amarillo, se presente el nimero de péliza; por ejemplo, Pdliza: C00101

Para ver o imprimir la pdliza, se debe dar un click en el recuadro color amarillo, donde se encuentra el nimero
de la misma; observandose, la imagen siguiente:

€ Apicacion de Pagos (@[]
;@ Nueve [E] Modificar [l Guardar ) CancelarPage | 52 B | & | (&P Cheque [~ Conleyends [5) Listada | Ejercicio: |a:f|5 j 4 Salir
Clarve Pago Provesdor Proveador | Baneficiario : Fechs :
[ 3 9 fcepter | |Apastecedora de Consumibles de Computo y Oficin B cmwml [rzams . =]
Descripeidn ;
ITCINEH PARA IMPRESORA HF TESORERIA Stabus - Ik,nm -
Forma Fage: Cuenta Banco | Electvo: Folic/ Cheque - Total :
[Crecue <] [Bonone comaTTES ) = = | 0 "':.;‘::"’"|

0 El pago proveedor 35 se ha guardade con Exite.

W"" H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANATLAN, DGO. N
T ESTADO DE DURANGO hors de Impresigh| 101 Lam
— Péliza: C04758 Del 24/08/2016 Pegina] 1

Concepto: . GP RIVERA AGUILAR ROSA MARIA, Folio Pago: 381
Beneficiario: RIVERA AGUILAR ROSA MARIA

No  Cuenta Descripeion de la cnenta Cargo Abono Concepto del movimiento

0001 8270-308-001-100-35501-1 Reparzcion v mantenimisnts 42 2quina 3100000 GRRIVERA AGUILARROEA MARIA, Tokio Pago: 341

0002 B260-508-001-100-35501-1 Reparzcion v mantenimisnto d2 squive 3100000 GPRIVERA AGUILARROSA MARLA. Fofio Pago: 341

0003 2112-14900197 RIVERA AGUILAR ROSA MARIA 3100000 GPRIVERA AGUILAR RCEA MARTA, Fobia Pago- 351

0004 1111401 Efectiva 3100000 GPRIVERA AGUILARROEA MARLA, Folio Page: 341

Sumas ignales == 200400 200000
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Ingresos | Compras

Tesoreria  Catalogos

1 Fuente de Recaudacién
Tipo deIngreso

Ingresc Devengado

B

Ingreso Recaudado

Area Administrativa Recaudadora

(@ Nuevo [Z] Modificar | Guardar (@ Cancelar Pago ||§ m |I_\ |@P.Cheque I~ Con leyenda Listado | Ejercicio: Ilﬂlﬁ jIPéiza:(]MIFSB IﬂSaI.u

Clave Pago Proveedor Proveedor / Beneficiario : Fecha

@ Aceptar | [RIVERA AGUILAR ROSA MARIA =]  © Pagos Programados |  [24/08/2018 =
Descripcidn :
| Status : Iﬂdnm hd
Forma Pago : CreiE Even) BEenm Folio/ Cheque:  Total:
[Erectivo =] [Eectivo0 =l I | TO0000 | Ao |

Compra Folio Factura Importe

Pagar

Saldo Por

SF

602450

X MODULO DE INGRESOS

INGRESO RECAUDADO

En el caso de los ingresos, solo se utiliza, por el momento el ingreso recaudado, de acuerdo a lo establecido
por el CONAC, para su captura serd necesario ingresar al moédulo de Ingresos, sub menu Ingreso Recaudado.



AGUA POTABLE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE POANAS, DGO.

Manual de Contabilidad Gubernamental

Antes de iniciar captura, se tiene que dar click a la opcion de Nuevo, dicha opcion aparecera como un icono
=2 Muevo

Para el registro de la recaudacion de los ingresos se tomaran en cuenta las siguientes consideraciones:

Fuente Recaudacidn: Se forma del nombre del tipo del ingreso y de la cuenta mayor y delimita la captura de
ingresos a los que dependen exclusivamente de la cuenta de mayor.

A manera de ejemplo:

RUBRO TIPO CUENTA MAYOR SUBCTA
Impuesto sobre Predial De ejercicios anteriores
IMPUESTOS Patrlmo.nlo De ejercicios anteriores
Accesorios de
Recargos
Impuestos

Derechos por el uso,
goce, aprovechamiento
o explotacién de bienes
de dominio publico

Derechos por prestacion

Sobre Vehiculos
DERECHOS

Expedicion de Licencias | Refrendos

de servicios
APORTACIONES Aportaciones P FAFM

para el Fondo

Referencia: Numero de certificado de ingresos

Fecha: Corresponde al dia en que se esta realizando el registro de la recaudacion.

Observaciones: El usuario debera de escribir con mayusculas, sin abreviaturas ni acentos, el nimero de los
folios que respalden la operacidn a registrar.

Caracteristicas: Elegir del catdlogo precargado. En el caso de Ingresos propios elegir la opciéon “Pago en
término” a excepcion de Predial de Ejercicios Anteriores en donde se seleccionara la opcion “Pago
Extempordneo”

En el caso de Participaciones y Aportaciones es la opcidon “Segun Origen”

Forma de Pago: Elegir del catalogo precargado la opcidon como se realizd el pago al municipio (Cheque,
Efectivo, Pago Electrdnico, Transferencia)

Cuenta de Bancos/Efectivo: Seleccionar la cuenta bancaria o de caja en la cual se registrara el ingreso del
recurso recaudado.

Referencia de Pago: NUumero de transferencia, cheque, pago electrdnico (se pondran los ultimos cuatro
digitos), o bien si el pago es en efectivo se captura N/A.

Area Recaudadora: Elegir la Gnica opcién “01.- Caja Principal”

APASPO
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danhaaa: Debe ser 1

Tipo Ingreso: Elegir de la lista precargada. Esta lista depende de la Fuente de Recaudacion seleccionada.

Descripcion: Al momento de seleccionar el tipo de ingreso, el sistema identificard de manera automatica la
descripcion de la cuenta.

Importe: Registrar la cantidad recaudada en el dia por el concepto.

Referencia: Se captura en cada movimiento el nimero de certificado de ingresos y el concepto
correspondiente.

Una vez capturado el importe, el usuario solo utilizard la tecla de tabulador y el sistema rellena los espacios
vacios, habilitando la opcién de Guardar.

Una vez que aparece el recuadro “El ingreso Recaudado se guardd con éxito” se le da la opcidn Aceptar,
automaticamente se asigna el tipo y nimero de pdliza de la siguiente manera:

i @ Nuevo (] Modificar [l Guardar & Cancelar | [ B3 |# | () Imprimir | Ejercicio: 2016 - | | & salir |
Falio Fuente Recaudacién saws: [Aamwe =]
@ Aceptar | [impuestos sobre &l patimonia PREDIAL | @ Ingresos Devengados
Referencia : Fecha: Caracteristicas IPaga en Téming =
cira2 18/01/2016 - én del Pago
Area Recaudadora: [01 - Caja Pancipal =l Forma Pago - [Transferencia =l
S . Cuenta BancolEfectivo: [Cm. 1300 Ea|
PREDIAL ENERO ; 7 —
| = de Pago: [124524536476

Cantidad Tipaingreso Descripcion Pago

1 47 Impussto del Ejereicio

SubTotal 1.200.00
7 A 0.00
Total 1,200.00
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H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CANELAS, DGO.
DURANGO

Poliza: 100001 Del 18/01/2016

Concepto: PREDIAL ENERO IR Folio: 1

APASPO

Fecha_
hora de Impresi

Pigi

6

A

No Cuenta Descripcion de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento
0001 8120-12-01-01 Impuesto del Ejercicio §1.200.00 1D directo: 1, Impueste del Ejercicio
0002 8140-12-01-01 Impuesto del Ejercicio $1.200.00 1D directo: 1, Impuesto del Ejercicio
0003 1124-12 Impuestos sobre el patrimonio $1.200.00 1D directo: 1. Impuesto del Ejercicio
0004 4112-01-01 Impuesto del Ejercicio $1,200.00 ID directo: 1, Impuesto del Ejercicio
0005 8140-12-01-01 Impuesto del Ejercicio §1.200.00 IR-1, Impuesto del Ejercicio
0006 8150-12-01-01 Impuesto del Ejercicio $1.200.00 IR:1, Impuesto del Ejercicio
0007 1112-04-15-03-001 Cra 130 $1.200.00 IR:1,
0008 1124-12 Impuestos sobre el patrimonio §1.200.00 IR:1, Impueste del Ejercicio
Sumas iguales => 4,800.00 4,800.00
O RAOY IVITY VSR NPT e o oy -l TP]
» I ¢ Ipuesode Eeroc 12000 120000 1200 120000 PREDIALENERD

¥

XIl MODULO DE POLIZAS

Este mddulo se utilizarda para el registro de asientos contables en donde no se utilicen momentos

presupuestales, por ejemplo el otorgamiento de anticipos a proveedores, préstamos a empleados o gastos a

comprobar, asi como para realizar correcciones a las pdlizas presupuestales, por ejemplo el uso de la cuenta

1139-01-15-00-001 en el caso del registro de las participaciones mensuales de tesoreria y para el registro en

cuentas de orden.

AN ALCANTASLIADO ™ SNEAWENID BEACANAS
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Para acceder a la opcion de Polizas es necesario ir al menu general del SAACG.NET y seleccionar con un click
el médulo de Pdlizas, submenu Elaboracion de Pdlizas, seleccionarlo con un click, y el sistema abre la siguiente
pantalla de captura

f. Sistema Automatizado de Administracidn y Contabilidad G
Ejercicios | Pdlizas | Presupueste  Egresos  Ingresos

(> T4 | ' CElaboracién de Pdlizas i 2 B 1

. ) Muevo o
Antes de empezar la captura, se debe seleccionar el icono y se desplegard la siguiente pantalla.
aPolizas X}
Nuevo Medificar | Guardar Cancelar Péliza F:’ |£] Importar Imprirmir |"'| Listade | Ejercicic: (2016 j @ Salir
Pdliza : Tipo de Péliza Fecha :
[Ingresos ~| Jovoizms ]
Concepto :

greso
Egresos

| Diario
Cheque Totales

Cuenta Descripcion Cargo Abono Concepto

Tipo de Pdliza: Es el primer campo a requisitar. Al dar click a la flecha del campo Tipo de Péliza se obtiene un
listado de las opciones: Ingresos, Egresos, Diario, Cheque. De este listado se selecciona con un click la opcion
adecuada al registro que se vaya a realizar.

Si se selecciona egresos se desplegaran las siguientes ventanas de captura:

Numero de cheque: Se debera capturar el nimero de cheque consecutivo.

Nombre del Beneficiario: Se deberd capturar el nombre de la persona a quien se le otorga el recurso
respetando el orden de apellido paterno, apellido materno y nombre (s).

Si se selecciona cheque, se desplegaran las siguientes ventanas de captura

Saldo Actual: Indica el importe disponible que existe en la cuenta bancaria después de considerar el cheque.
Fecha: Corresponde al dia en que se esta realizando el registro de la operacion.

Concepto: Es la descripcion (con mayusculas, sin abreviaturas ni acentos) de la operacidn a registrar de
acuerdo a los siguientes criterios:

e Pasajes y viaticos: Debera ser el nombre de la persona a quien se le otorgaron, respetando el orden
de apellido paterno, apellido materno, nombre (s) y el motivo de la comision.

e Préstamos: Deberd ser el nombre de la persona a quien se le otorgd y el departamento al que
corresponde.
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e Reconocimiento de descuentos otorgados en el pago de contribuciones: Se debera identificar el

numero de pdliza de ingresos a la cual corresponde el registro de descuentos.

Cuenta: Para el manejo de la cuenta, el sistema muestra el catalogo, el usuario podra acceder con la tecla F1
o bien, seleccionando el recuadro rojo, al darle click se despliega el cuadro de busqueda, escribir el nombre

de la cuenta y seleccionarla.

Este registro contable se hara para lograr la identificacién de la fuente de financiamiento, es decir a que

recurso corresponde la operacidn registrada en las cuentas contables (Recursos Fiscales, Participaciones,

Convenios, Fortamun, Fism, Financiamientos Internos), en las cuales no se puede desagregar o incluir

subcuentas en el Plan de Cuentas que permitieran su identificaciéon por estar sujetas a la Matriz de

Conversion.

Estas cuentas son las siguientes:

APASPO

TANE ALCANTAPLLADD ™ SAEAWBNTD DEACANAS

Nombre del Beneficiario :

TaPslizas (23]
Muevo Modificar [ Guardar Cancelar Péliza F:’ |Z] Importar Imprimir | "’\ Listado P.Cheque I Ejercicio: |2016 j | Salir
Pdliza Tipo de Péliza : Fecha : Numero de Cheque :
|:| |cheque x| [sez018 ]| [150
Concepto :
|ANTICIPO A PROVEEDORES
Totales : | 15000 | 150.00

‘ALTAMIREZ RODRIGUEZ JUAN

Saldo Actual 690.66

Cuerta Descripcion

Cargo Abono Concepto

1134-01-13-00-002 Nombre yyy 150.00 0.00 | ANTICIPO
G 1112-01-13-00-004 Cta. 592 0.00 150.00 | ANTICIPO
*
CUENTAS CONTABLES CUENTAS DE ORDEN
ACTIVO NO CIRCULANTE
NUMERO NOMBRE CUENTA DONDE SE CUENTA DE
DESAGREGA CONTRAPARTIDA
1231 Terrenos 7110-1231-01-16
1232 Viviendas 7110-1232-01-16
1233 Edificios no habitacionales 7110-1233-01-16
1234 Infraestructura 7110-1234-01-16
1235 Construcciones en Proceso en Bienes de | 7110-1235-01-16-00-0X-
Dominio Publico 00X o 7160
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7110-1236-01-16-00-0X-
00X
1236 Construcciones en Proceso en Bienes de | 7110-1235-01-16-00-0X-
Dominio Privado 00X
(0]
7110-1236-01-16-00-0X-
00X
1239 Otros bienes inmuebles 7110-1239-01-16
1241 Mobiliario y Equipo de Administracion 7110-1241-01-16
1242 Mobiliario y Equipo Educacional vy | 7110-1242-01-16
Recreativo
1244 Vehiculos y Equipos de Transporte 7110-1244-01-16
1245 Equipo de Defensa y Seguridad 7110-1245-01-16
1246 Maquinaria, Otros Equipos y | 7110-1246-01-16
Herramientas
1247 Colecciones, Obras de Arte y Objetos | 7110-1247-01-16
Valiosos
PASIVO CIRCULANTE (CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO)
2111 Servicios Personales por Pagar a Corto | 7120-01-16
Plazo
2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo 7120-01-16-001 7150
2113 Contratistas por Obras Publicas por Pagar | 7120-01-16-001
a Corto Plazo

NOTA: Las cuentas de orden se utilizaran cuando se registren movimientos contables por alta y/o baja de
bienes inmuebles y muebles o creaciones de pasivo o pagos a las cuentas por pagar a corto plazo y su registro
sera por el total de los movimientos mensuales registrados en cada cuenta o subcuenta.

EJEMPLO DE USOS DE LAS CUENTAS DE ORDEN:

1. En el siguiente caso, cuando el proveedor presenta en el auxiliar de cuentas mensual un saldo de
cero, no se realizard registro en cuentas de orden.

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE , DGO.
ESTADO DE DURANGO
Auxiliares de Cuentas del 01/ene/2016 al 31/ene/2016
Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 2112-1-000011 a la 2112-1-000011)

Rep:rp rCus hora de Impresién | 11:53 am

Movimientos del Periodo

Fecha y (0170ct/2016

Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial
Poliza Fecha Beneficiario No_Factura Cheque!Folio Concepto cargos Abonos Saldos
2112-1-000011 MORALES PEREZ CARLOS $0.00 $734,950.00 §734,950.00 $0.00
PO0O3T DSID112016 236BD GO Comprz : 1 Facturs: 28880, 11 MCRALES FEREZ CARLOE (FAGC DE COME 30.00 5314,550.00 $314,950.00
C00005 0501/2016  MCRALES PEREZ CAAL 0 GF MORALES PEREZ CARLOS, Folio Pago: | (FABO DE COMBUSTISLE. GFMC  $214,350.00 30.00 50.00
PO0OTS DS0112016 BT2634 GO Gompra : 11 Factura: BT3634. 11 MORALES FEREZ CARLOS (SUMINISTRO 5000 $320,000.00 $320,000.00
CO00Z7 050172016 MORALES PEREZ CARL TRANSFER| GP MORALES PEREZ CARLCS, Folio Pago: 11 {SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE  $320,000.00 30.00 0.00
50303 GO Comprz : 26 Factura: 50302, 11 MORALES FEREZ CARLOS (SUMINIETRO D 30.00 $100,000.00 $100,000.00
CODDET 23012016 MORALES PEREZ CARL 0 GF MORALES PEREZ CARLOS, Folio Pago: 36 (SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE  $100,000.00 30.00 50.00

Total : 0.00 734,950.00 734,950.00 0.00
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2. De acuerdo al siguiente auxiliar, el proveedor presenta un saldo mensual de $ 46,284.00, por lo que

serd necesario realizar el registro en cuentas de orden

Para los registros en cuentas de orden se debera utilizar una pdliza de diario

¢ H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DGO.
ndetec ESTADO DE DURANGO

Auxiliares de Cuentas del 01/ene/2016 al 31/ene/2016 Fashay |otiocuants
Usr: sUPERWVISOR Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 2112-1-000048 a la 2112-1-000048) - . -
S AT CUSTs hora de Impresién | 11:58 a.m.
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial ___Movimientos del Periodo
Foliza Fecha i Mo.Factura Chequel Folio Concepto Cargos Abonos Saldos
2112-1-00048 ELECTROILUMINACION DEL NORTE SA DE CV $0.00 $36,540.00 $82,824.00 $46,284.00
FODOBE ZZ01/2016 56565 GO Compra © § Factura: 66865, 48 ELECTROILUMINACION DEL NORTE SA DE € $0.00 $52,624.00 322.224.00
C00021 220172016 ELECTROILUMINACION o GP ELECTROILUMINACION DEL NORTE SA DE CV, Folio Pagoe: 8 (ADQUISICION $36,540.00 $0.00 545,254.00
Total : 0.00 36,540.00 82,824.00 46,284.00
W 3IEITIE AULMIGULUY UE AUITITISUGUST Y CUTILEUIIEEU SUDSTIEMSIE (VT LUu) © [F 0112 4 > | - |
[ Ejercicios  Pélizas  Presupuesto  Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Catalogos  Reportes  Usuarios  Utilerias  Ayuda | Salir
‘_'_.’_\ﬁ & ;‘7[ GNCERE RS Bme D _-é‘.l.-__@ ‘:= "’l@)
MNuevo Modificar |l Guardar Cancelar Pdliza i | £] Importar Imprirmir |;| Listado | Ejercicio: |2016 j ﬁ_] Salir
Pdliza : Tipo de Péliza : Fecha
conozi | Dario = [2mens -]
Concepto :
[IMINARIAS PARA MANTENIMIENTO DE ALUMBRADO. GP ELECTROILUMINACION DEL NORTE 5A DE CV. Folio Pago: 8
Totales : | 46.284.00 | 46.284.00
Cuenta Descripcidn Cargo Abono Concepto
Contra partida de cuentas de Pasivo e 46,284.00 0.00
3 7150001 Ingresos 5/C
ELECTROILUMINACION DEL 0.00 46,284.00
7120-2112-01-16-002 NORTE SA DE CV S5/C

Para el caso de las adquisiciones de bienes muebles:

del bien, ya que este bien deberd incluirse en el formato de inventario fisico que registra la
adquisicidn en la cuenta de orden que corresponda segun el bien adquirido. No es Se necesario la

descripcion el municipio debe presentar a esta EASE mensualmente como parte del Informe
Preliminar.
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|HECLASIF\CACION POR OBSERVACIONES DICIEMBRE 2015 COMUNIDADES SALUDABLES

Complets Momentos Contables

TLPélizas ==
Nuevo ] Modificar [l Guardar © Cancelar Péliza | (51 B3 [ # (£ Importar | () Imprimir [ Listado | Ejercicio: [2016 | | & Salir
Paliza : Tipo de Péliza : Fecha :
[poooos Diario | [awmar2016 |
Caoncepto :

Totales : I

Saldo Actual : I 991,607.23

7991990 | 79.915.90

Cuenta Descripcidn Cargo Abono Concepto
20.000.00 0.00 [COMPUTADORA PORTATIL HP,
7110-1241-01-15 2015 IMPRESORA BROTHER
0.00 20,000.00 | RECLASIFICACION POR.
7160001 Contra partida de cuentas de Activo QOBSERVACIONES DICIEMBRE
y Egresos. 2015 COMUNIDADES
SALUDABLES
3.919.90 0.00 | RECLASIFICACION POR.
(OBSERVACIONES DICIEMBRE
4 T110-1241-01-15 2015 2015 COMUNIDADES
SALUDABLES
0.00 3.919.90 | RECLASIFICACION POR
7160001 Contra partida de cuentas de Activo QOBSERVACIONES DICIEMBRE
¥ 2015 COMUNIDADES
SALUDABLES
*
N . H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DGO.
éndetec ESTADO DE DURANGO
= Auxiliares de Cuentas del 01/feb/2016 al 31/juli2016 P O,
Usr SUPERVISOR Con saldo y/o movimientos. (De la cuenta: 7110-1241 a la 7110-1241-04-15) ,y )
[ — hora de Impresién | 12:44 p.m
Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial Movimientos del Periodo
Poliza Fecha iari No.Factura  Cheque/Folio Concepto Cargos Abonos Saldos
TRz MOBILIARIO Y EQUIPQ DE ADMINISTRACION $1,359.708.42 $36.447.50 $0.00  $1.396.157.32
T110-1241-01 TESORERIA $957,687.33 $35,447.50 $0.00 $1.004,135.23
7110-1241-0115 2015 $967.687.33 $23.919.90 5000  §991.607.23
DO0D0E 004r2016 COMPUTADORA PORTATIL HF, IMFRESORA BROTHER (RECLASIFICACION Pt $20,000.00 $0.00 33E7.687.32
DODDOE 30M4/2016 RECLASIFICACION POR OBSERVACICNES DICIEMBRE 2015 COMUNIDADES 33,3123 $0.00 3951,607.23
7110-1241-01-16 2016 $0.00 $12.528.00 $0.00 512.528.00
CO03ST 3UON2016  GOMZALEZ JUAN LUIS COMFRA DE IMPRESORA DE ETICUTETAS (COMPRA DE IMFRESORA DE ETI 53.932.40 $0.00 $3.532.40
CO00332 D5/042016  GONZALEZ JUAN LUIS 2288 SUM DE TONER PARA IMPRSCRAS ¥ SUM. DE IMPRESORA EPSON L220 (SU) $4,137.60 $0.00 $8,120.00
COp4S2 D4/D52016  MARTINEZ ORTEGA LUI 2438 ESTANTERIA BANCO DE ALIMENTOS (PUERTA DE TAMBCR PARA EDIFICIO ¥ $4,408.00 $0.00 $12,528.00
TI0-124102 FORTA $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
TH-1241-02 FISM §382,022.08 50.00 $0.00 $352,022.08
7110-1241-0315 2015 $392.02209 50.00 $0.00 $382.022.09
TRz CONVENIOS $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
Total : 1,359,709.42 36,447.90 0.00 1,396,157.32
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AGUA POTABLE ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE POANAS, DGO.

Manual de Contabilidad Gubernamental

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DGO.
ESTADO DE DURANGOQ
Auxiliares de Cuentas del 01/feb/2016 al 31/jull2016 Fecha y |oticsuzate
- =cha y |Ot/oct/2:
Con saldo ylo movimientos. {De la cuenta: 1241 a la 1241-9-51901)
hars de Impresidn | 12:47 p.m.

Cuenta Nombre de la Cuenta Saldo Inicial ___Mevimientos del Periodo

Poliza Fecha i No.Factura Chegue/Folio Concepto Cargos Abonos Saldos
1241 MOBILIARIO Y EQUIFO DE ADMINISTRACION $36,447.90 S0.00 §1.396157.32
12411 Musbles de Cficina y Estanteria $8.327.90 $174,361.62
1241-1-51101 Muebles de oficina y = $166.033.72 $8.327.90 $0.00 $174.361.62

DO0O0S 30/04/2016 ESTUFA MASE (RECLASIFICACION FOR CBSERVACIONES DICIEMERE 2015 $3.919.90 $0.00 $169,953.62

FO10%) 04052016 5E3F1 GD Compra - 281 Facturs: SE3F1, 52 MARTINEZ ORTEGA LUIS ERNESTO (PUEI $4.408.00 $0.00
12412 Musbles, Exceto de Oficina y Esta $
12413 Equipo de Cémputo y de Tecnalogias de la Informacisn $988,152.70
1241-3-51301 Equipo de computo y de tecnologa de b informaciin $988.152.70 X

POOTES 3102016 FD360 GD Compra : 202 Facturs: FD360, 46 GONZALEZ JUAN LUIS (COMPRA DE IMFR $0.00

PO0SE4 05/04/2016 VARIAS GD Compra : 230 Factura: VARIAS, 45 GONZALEZ JUAN LUIS (SUM.DE TONER 54.127.60 $0.00

DO0DDE 300412016 COMPUTADORA FORTATIL HF, IMFRESCRA BROTHER (RECLASIFICACION F 520,000.00 000 S1016,27270
12418 Otros Mobilizrios y Equipos de Administracion $205.522.00 0. 0 $205.523.00
1241-8-51901 Otros mobiliarios y equipos de administracion $205.523.00 $0.00 30.00 $205.523.00

Total : 1,359,709.42 36,447.90 0.00 1,396,157.32



